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A szeretet turelmes, josagos; a szeretet nem irigykedik, a szeretet nem kérkedik, nem
fuvalkodik fel. Nem viselkedik bantéan, nem keresi a maga hasznat, nem gerjed haragra, nem
roja fel a rosszat.” (1Kor 13:4-5) ,,Minden dolgotok szeretetben menjen végbe!” (I Kor

16:14)
I. Bevezetés

A Bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak célja, hogy keretet adjon a
Magyarorszagon miikodé bolcsédei ellatast biztositd intézményben folyd szakmai munkanak.
Az Alapprogram tartalma és szemlélete osszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3
év alatti korosztaly ellatdsira és nevelésére-gondozasara vonatkozo jogszabalyokban
foglaltakkal, a bolcsédei ellatas keretében végzett nevelés hagyomanyaival, felhalmozott

értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a legljabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel.

A bolcsédei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek és a kisgyermeket neveld csaladok allnak.
Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre fokuszal, mely nem csak a kisgyermek
nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tamogatasat célozza meg. Szakmai onallésagunkat

megtartva figyelembe vettiik a csaladok és a fenntarto elvarasait, valamint a helyi lehetoségeket

A Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altaldnos Iskola, Alapfoku Miivészeti Iskola és Bolcséde-
Mini Bolcséde szakmai programijata 15/1998. (1V.30.) NM rendelet 4/ A § (1) bekezdése alapjan
»A bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja” mint a tartalmi szabalyozas
legmagasabb szintli dokumentuma figyelembevételével dolgoztuk ki. Ez az egymasra éplilés
biztositja egyrészt az altalanos kovetelmények teljesitését, masrészt pedig intézménylnk
szakmai onallosagat, a csaladok és a fenntartd elvarasahoz és a helyi lehetéségekhez valo

igazodast.

Célunk csaladbarat, tamogaté intézménykeént a teleplilések lakosainak igényeihez igazodo jo
szinvonali napkozbeni kisgyermekellatas biztositasa, mini bolcsédei kereteken belll, az

alapellatas és szolgaltatasok nyujtasaval.

Kiildetésiink olyan, gyermekekre szabott nevelési-gondozasi elvek alkalmazasa, melyek a
bolcsodei ellatas teruletén a gyermekek igényeit maximalisan kielégitik. Tevékenységlink
legfobb motivalo tényezdje a szeretetteljes odafordulds, gyermeki személyiség tisztelete, a
csaladok és intézménylink értékrendjének osszehangolasa, az egymas iranti megbecsiilés, a

kovetkezetesség és a feltétel nélkiili elfogadas all.

A szakmai program hatalya kiterjed a Mini Bolcsédére.
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A szakmai programmal célunk:

o Az egységes szakmai iranyvonal meghatarozasa.

e A Bolcsédei Nevelés - Gondozas Orszagos Alapprogramjanak magas szinti
megvalositasa, a jo gyakorlatok kialakitasa, (j modszerek és tevékenységek bevezetése,
az ellatdk és a szildk nevelSi szemléletének formalasa, kapcsolatépitése.

o Az ellatottak egyéni sziikségleteinek biztositasa.

o Az egészséges életmod alakitasanak segitése.

Feladatunk, hogy a Szakmai Programot megvalositsuk, és megteremtsiik annak lehetSségét,
hogy az igények kielégitéséhez intézménylink biztositsa a szakszer(i, torvényes, és magas

szinvonalu ellatast.
A szakmai program elérhetosége, nyilvanossaga:

A szakmai program elérheté az intézmény honlapjan és a Mini Bolcsédében egyarant. A

felvételt kovetd elsé szili értekezleten a kisgyermeknevel6 ismerteti a szildkkel.
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2. A Szolgaltat6 intézmény adatai
Mini bolcséde: Nyirbogdany

Mini bolcséde férohelyek szama: 8 f6 (24 honap alatti életkort gyermekek esetében 7 6, ha

minden gyermek betoltotte a masodik életévét, akkor 8 f6).

A Mini bolcsédében ellatott gyermekek kora: 20 hetestdl — 3 éves kort kovetd nevelési év

végéig, illetve a bolcséde orvos javaslatara a 4. életév betoltését kovetd nevelési év végéig.

A MINI BOLCSODE ALAPADATAI

A MINI BOLCSODE

Neve Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altalanos
Iskola, Alapfokd Miivészeti Iskola és Bolcséde

Cime 4511 Nyirbogdany, Ovoda utca 5.

Nyitvatartasi id6 7:00-16:30

Ellatasi terilet Nyirbogdany és vonzaskorzete

Férdohelyszam 8 f6

Telefon 06(42) 532-540, +36 20 239-8154

E-mail kazinczy@baptistaoktatas.hu

Honlap kazinczy-ferenc.baptistaoktatas.hu

A FENNTARTO

Neve Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy
Székhelye [ 111 Budapest, Budafoki ut 34/b.

Képviseldje dr. Szilagyi Béla

E-mail hbaid@hbaid.org

Telefon 06-1-381-0084

A MUKODTETO INTEZMENY
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Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altalanos
Neve Iskola, Alapfoki Miivészeti Iskola és Bolcséde
Székhelye 4511 Nyirbogdany F6 utca 3.
OM azonositdja 201740
Képviseldje, elérhetoségei Petré Gergely, +36 20 239-8154

A SZAKMAI PROGRAM

Készitojének neve és beosztasa Petro Gergely igazgatd
Ervényességi ideje 5év
Készitésének datuma 2025.05.05.

2.1 A bolcs6de szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok, iranyelvek
Mini bolcsédei ellatas

,»A gyermekek napkozbeni ellatasaként az életkornak megfelel6 nappali fellgyeletet, gondozast,
nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szamara, akiknek
szulei, torvényes képvisel6i munkavégzésik — ideértve a gyermekgondozasi dij, a
gyermekgondozast segité ellatdas és a gyermeknevelési tamogatas folydsitasa melletti
munkavégzést is —, munkaerd-piaci részvételt elosegité programban, képzésben vald
részvételik, nappali rendszer( iskolai oktatasban, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett feln6ttoktatasban, felsGoktatasi intézményben nappali képzésben vald részvételiik,
betegségik vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. A
napkozbeni ellatas keretében biztositott szolgaltatasok idotartama lehetdleg a szulo, torvényes
képvisel6 munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napkozbeni ellatasanak igénybevételére
jogosult az atmeneti gondozasban és az otthont nyujté ellatasban részesilé gyermek is. /Gyvt.
41.§ (1)/

A gyermekek napkozbeni ellatasat kiilonosen az olyan gyermek szamara kell biztositani, akinek
fejlodése érdekében allando napkozbeni ellatasra van sziiksége, akit egyedulalld vagy idéskoru
személy nevel, akinek a sziil6je, torvényes képviseloje szocidlis helyzete miatt az ellatasardl

nem tud gondoskodni.
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A gyermekek napkozbeni ellatasanak formai — a gyermekek életkoranak megfeleléen —a

bolcsodei ellatas, a napkozbeni gyermekfeliigyelet, és az alternativ napkozbeni ellatas.

A bolcsddei ellatas keretében — ha e torvény kivételt nem tesz —a harom éven aluli gyermekek
napkozbeni ellatasat kell biztositani. Bolcsédei ellatast biztosithat a bolcséde, a mini bolcsode,

a munkahelyi bolcséde és a csaladi bolcsode.

Bolcsodei ellatas keretében az Nktv. 4. § 25. pontja szerinti sajatos nevelési igényl gyermek
nevelése és gondozasa is végezhetd. A bolcsédei ellatas keretében az alapellatason tul —
szolgaltatasként — specidlis tanacsadas, id6szakos gyermekfeliigyelet, gyermekhotel
miikodtetése vagy mas gyermeknevelést segité szolgaltatds is biztosithatd. Ezeket a

szolgaltatasokat a gyermek hatodik életévének betoltéséig lehet igénybe venni.
A bolcsédei nevelési év szeptember |-jétdl a kovetkezd év augusztus 3 1-éig tart.
A miikodést megalapozé jogszabalyi kornyezet:

e az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrol,

o 1992. évi LXIIl. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol
(adatvédelmi torveény).

e Magyarorszag 2018. évi kozponti koltségvetésérdl szold 2017. évi C. torvény

e a |5/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik
feltételeirdl,

e 328/201 1. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhato
bizonyitékokrol

e 257/2000 (XII. 26) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXII.
torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténd
végrehajtasardl

e 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények és halézatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellenérzésérdl

e 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevd
nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl

e 8/2000 (VIIl.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
miikodési nyilvantartasba vételérdl.

e 9/2000 (VIIl.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzésétd|
és a szocialis szakvizsgarol.

e 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas egészségiigyi
elSirasokrol
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e 235/1997. évi (XII.17.) Korm. rend. a gyamhatosagok, a terdileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol szélo.

3. Az ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemzdi

Nyirbogdany kozség a Kozép-Nyirségben, Nyiregyhazatol 16 km tavolsagra talalhato, autoval
a 4. szamu féuton, vonattal a Nyirbogdany-Gyartelep vasutallomason keresztiil, a Budapest—
Zahony-vonalon jol megkozelithetd. A telepiilés érdekessége, hogy a gyartelepi telepiilésrész

a falu kozpontjatdl 3 km-re talalhato. A telepulésen 2840, a gyartelepen 780 ember él.

Az iskola torténete 1922-ben kezdédott, amikor Halka Istvan kantortanito érkezett a faluba.
| 948-ig a reformatus és a katolikus egyhaz miikodtette az elemi népiskolat, majd allamositasra
keriilt. A telepllés sajatsagos szerkezetének (f6 telepiilésrész + gyartelepi rész) koszonhetéen

az iskola épllete, formadja is sok valtozason ment keresztul.

Elészor az ’50-60-as években egy 4 tantermes szarnya épilt az iskolanak a kozség
kozpontjaban, mig a gyartelepen egy 2 tantermes iskola. Ekkor még tanitottak az egykori
reformatus és katolikus iskola épuleteiben is, majd ez megsziint, és 1989-ben felépllt az akkor
korszer(inek szamité 6 tantermes masik szarny, mely szertarakkal, tornateremmel,
konyvtarral, ebédlével mind a didkok, mind pedig a pedagdgusok igényeit maximalisan
kielégitette. A ’90-es években beindult a szakképzés és a mivészetoktatds, ezért az

iskolaéplilettel szemben egy 2 tantermes iskolarész is éplilt.

Az iskolahoz 2005-ben egy gyonyordl, modern 6vodat épitettek, illetve a gyartelepen Iévé régi
2 tantermes iskolarészben kerilt kialakitasra a kisebb gyerekek utaztatasat elkerilendd
tagdvodai rész. A jovében ebben az épiiletben tervezziik egy mini bolcséde kialakitasat is,
amely tovabb bdvitené az intézmény szolgaltatasait, és még inkabb segitené a helyi

kisgyermekes csaladokat.
Bolcsédeképiink:
Olyan csaladbarat bolcsédeként kivanunk miikodni:

e ahol az ellatas osszhangban van a gyermekek sziikségleteivel,
e ami megfelel a szllok igényeinek,

e ami képes a valtozo igényekhez aktivan alkalmazkodni,
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e amely nyitott a felé megnyilvanul6 igényekre, kész azok elfogadasara,
e ahol az alkalmazottaink naprakész tudassal rendelkeznek, szakképzettségiik szintje
folyamatosan emelkedik,

e amely képes a megszerzett tudasat, tapasztalatokat alkalmazni.
Gyermekképiink:
Nevel6-gondozé munkak eredményeként a bolcsédénkbe jard gyermek:

e vidam, kiegyensulyozott, sokoldalian fejl6dé egyéniség testileg, lelkileg egészséges,
harmonikus mozgasu,

e szocidlisan kompetens, egylittm(ikodd a tarsakkal, felnéttekkel,

e nyitott az 6t korilvevd kornyezet ingereire,

e szivesen kommunikal,

e kitartod, aktiv és tevékeny.
Kisgyermeknevel6 képiink:

¢ neveldi attitlidje elfogado-engedékeny empatia, az elfogadas és a hitelesség személyisége
érzelmi biztonsagot nyu;jto,

o jol ismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, tamogatja a személyiség
kibontakozasat, az aktivitast, az onallésodast,

e a szulokkel partneri kapcsolatot apol,

e a gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi,

e képes a szakmai fejlodésre, a folyamatos megujulasra.

személye, viselkedése példa a gyermek és a sziil6k szamara.
4. A Bolcsoéde személyi és targyi feltételei

4.1. Személyi feltételek
Kisgyermeknevelo: | 6, (szakmai vezetd)
Bolcsodei dajka: | f6

Kiemelt feladatunknak tekintetjik munkank soran, hogy a kisgyermeket nevel6 csaladok
segitséget kapjanak gyermekuk neveléséhez, biztositott legyen szamukra a magas szinvonalu

napkozbeni ellatas. A mini bolcsodében a neveld — gondozé munkat a ,,sajat kisgyermeknevel6”
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végzi, ami a stabilitast, és a biztonsagot jelenti. O szoktatja be a gyermekeket a csoportba, 6
vezeti a gyermek dokumentaciojat, és elsésorban 6 tartja a kapcsolatot a szildkkel. A
bolcsodei dajkanak is hozza kell jarulni a bolcsédei nevelés eredményességéhez. Dajkank a
kisgyermeknevel6 iranyitasaval végzi tevékenységé, a gyermekek fellgyeletét, az ellatast segito/
kiszolgalo feladatait. A kisgyermeknevel6 munkaidején tul a gyermekek sziikségszerinti
ellatasat, és a felligyeletét — az iranymutatas szerint onalléan végzi. A bolcsodei dajka akkor
tudja eredményesen segiteni a munkat, ha latja helyét, szerepét a mini bolcséde egészében.
Olyan empatikus képességgel kell rendelkeznie, amely alkalmassa teszi 6t arra, hogy megfelel
tarsa legyenek a kisgyermeknevel6knek a gyermeki személyiségkibontakoztatasaban. Megfeleld
szintli folyamatos iranyitas és tajékoztatas mellett tudja, hogy milyen célok érdekében, hogyan
kivanja a kisgyermeknevel6 a gyermekcsoport nevelését, gondozasat megvalositani és ennek

megfelelSen jarul hozza a nevelés-gondozas eredményességéhez.

Mini bolcsédénkben bolcsédei dajka munkakorben az alkalmazhatd, aki eredményesen
elvégezte a bolcsodei dajka képesitési elbirasait meghatarozéd miniszteri rendeletben el6irt
tanfolyamot. A bolcsédei dajka munkavégzését a nyitvatartasi idén belul nyolcoras
munkarendben kell megszervezni. A mini bolcsédénkben a fenntartd biztositja, hogy a
kisgyermeknevel6 vagy a bolcsédei dajka betegsége vagy egyéb varatlan esemény
bekovetkezése esetén a helyettesités megoldott legyen az NM rendelet 2. szamu melléklet I1.
Rész ,,|. Alapellatasok” cim 2.2. pontjaban az adott munkakorhoz meghatarozott képesitési
eldirasoknak megfelel6 személlyel, a kulon tanfolyamot végzett 6vodapedagdgussal, illetve
ovodai dajkaval (51. § (3b)). A helyettesitd személynek rendelkeznie kell érvényes Egészségligyi

Nyilatkozattal.
Tovabbképzések:

e A személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis
szakvizsgarol szold 9/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak
szakmai tovabbképzési kotelezettségliknek eleget tenni.

e Belsé képzések, szakmai miihelyek szervezése.

e A munkajara igényes szakember onképzés formajaban is rendszeresen képezi magat.
Ehhez a bolcséde biztositja a szakmai folydiratok beszerzését, jogszabalyokat értelmezé

kiadvanyokat, internet hasznalatanak lehetdségét, audiovizualis eszkozoket.
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4.2 Targyi feltételek
Mini bolcsédénk a régi tagovodai részben keriilt kialakitasra.

A mini bolcsédei csoportunk helyiségei

elotér, babakocsi tarolo,

gyermekoltozo,

furdoszoba,

gyermekszoba,

e jatszokert
A mini bolcséde napi négyszeri étkezést biztosit, melyet a Nyirkonyha Kft. a helyben kialakitott
talaldkonyhara szallit. Ez a négy étkezés a reggeli, a tizorai (gyumolcs vagy zoldség,
folyadékpotlasra viz), az ebéd (hetente kétszer fézelék, leves — csak ritkan és tartalmas.(tdros

ételek, hus, hal hetente egyszer), valamint az uzsonna.

Odafigyeliink arra, hogy a gyermekek sok vitaminhoz és egészséges ételekhez jussanak. A

bolcsédés gyermekek étkeztetésében tisztan vegetarianus étrend nem szerepelhet.

Gyermekszobara egy 6voda csoportszobat alakitottunk at; megfelel6 a mérete, tagassaga
elhelyezkedése miatt. Laminalt lappal boritott, korszerd fiitéssel és vilagitassal rendelkezik. Mini
bolcsédénkben a nevelés, gondozas eszkozei szakmailag tudatosan tervezettek, pedagogiailag

célszerien kialakitottak, megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés elvarasainak.

A csoportszoba berendezése gyermekkozponty, hangulatos, otthonos, esztétikus. A
jatékeszkozoket a gyermekek életkori sajatossagainak és egyéni fejlettségi szintjének, valamint
a szakmai eldirasoknak megfeleléen valogattuk ossze. Fontos szamunkra, hogy a jatékok
egészségligyi és a pedagogiai szempontoknak is megfeleljenek, ne legyenek balesetveszélyesek.
A polcokat stabilan rogzitettik, és Ugy helyeztik el, hogy a nagymozgasos tevékenységekre, és
a csendes, aktiv jatszasra is lehet&séget biztositsanak. Vastag szivacsbol puha, hangulatos
pihend sarkot alakitottunk ki. A teret megosztottuk ugy, hogy elkuloniilt jatéktevékenységre
adjon lehet6séget. A jatékokat szabad polcokon gyermeklétszamnak megfelel6 mennyiségben
és magassagban helyeztiik el, ezzel biztositottuk a szabad jatékeszkozok valasztasanak
lehetoségét. Mozgasfejlesztd, épitd, logikai, valamint utanzo- és szerepjatékokhoz megfeleld

jatékok egyarant megtalalhatoak.
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A csecsemdk elhelyezése a szoban bellil a helyiség védett részében elkeritett szobasarokban,

illetve pihenésiik gyermekagyakban torténik.
A fiirdészoba:

Kielégiti a kivanatos gondozasi és nevelési igényeket, felszereltsége az eldirasoknak megfeleld.
A gyermekvécék és a mosdok kisméretliek, a gyermekek szamara elérheté magassagban
beépitettek. A gyermekméretli eszkozok lehetoséget adnak az ondllé hasznalatra. A
gyermekeknek igénylk szerint lehetoségiik van bili hasznalatara is. A torolkozétartd, a
féslitarto, fogmoso tartd, az egész alakos tukor Ugy van elhelyezve, hogy a gyermekek szamara

elérhetéek legyenek.

A gyermekoltozoben baratsigos kornyezet fogadja a bolcsédébe érkezé és tavozo
kisgyermekeket, és szuleiket. Minden gyermek szamara jellel ellatott szekrény biztositott a
ruhak, cipok tarolasara. A gyermekek sajat ruhdjukban vannak. Az oltozében van pelenkazé

asztal és hirdetétabla is kerdult fel az 6ltoz6 falara, a szulok tajékoztatasara.

Az intézmény udvari részén alakitottuk ki a mini bolcséde jatszokertjét, A bolcséde
jatszokertjében homokozé, babahaz, pazsitos és szilard burkolatos részek valtjdk egymast,

amely a motorozasra, triciklizésre, rollerezésre ad lehetSséget.

A mini bolcséde éplletét, jatszékertjét, berendezését igyeksziink oly modon kialakitani, hogy
az szolgilja a gyermekek biztonsagit, megfeleljen testméretiiknek, biztositsa egészséglk
megorzését, fejlodését, tegye lehetévé mozgas- és jatékigényuk kielégitését. A targyi feltételek
biztositasa soran a mindségre toreksziink, és a gyermekekhez is kozelallé természetes anyagok

hasznalatat részesitjik elényben.
5.Bolcsodei nevel6-gondozé munkank

5.1. A pedagoégiai hitvallasunk

“...a ti hitetek mellé ragasszatok jo cselekedetet, a j6 cselekedet mellé tudomanyt, tudomany
mellé pedig mértékletességet, a mértékletesség mellé pedig tiirést, a tlrés mellé pedig
kegyességet, a kegyesség mellé pedig atyafiakhoz valé hajlanddsagot, az atyafiakhoz vald

hajlandosag mellé pedig szeretetet.” (Péter masodik levele, I: 5-7)

A bolcsédei nevelés alapja a szeretetteljes, nyugodt, biztonsagot add légkor, amelyben a

gyermekek testi, lelki fejlédése harmonikusan és kiegyensulyozottan zajlik. Hisziink abban, hogy

10
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a gyermekek boldog, onallé gondolkoddkka valhatnak, ha kornyezetiik tamogatja 6ket abban,
hogy kivancsisagukat, érdeklodésiiket és tarsas kapcsolataikat megfelel6 modon fejlesszék. Az
els6 hiarom év, valamint az els6 kozosségi élmények meghatarozoak a késobbi
személyiségfejlédésben. A kisgyermek ebben az életszakaszaban a legsebezhetdbb, és erdsen
flugg a felnottek figyelmétol, szeretetétdl. Ezért a kisgyermeknevel6 személyisége alapvetoen
meghatarozza a gyermekek életét. Bizunk abban, hogy minden gyermek szamara olyan
kornyezetet biztosithatunk, amelyben szeretetteljes odafigyeléssel, biztonsagban fejlédhetnek,

és amely segiti 6ket abban, hogy a legjobb verziojukka valjanak.
5.2 A bolcsédei nevelés- gondozas célja

Bolcsédei nevelésiink soran arra toreksziink, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a
készségeket és képességeket, amelyek segitik 6ket abban, hogy hatékonyan és
kiegyensulyozottan  viselkedjenek sajat  kulturalis  kornyezetukben, és sikeresen
alkalmazkodjanak a valtozasokhoz. Mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel valdsitjuk meg,

amelyek tiszteletben tartjak a csaladi nevelés elsédlegességét.

Tovabbi célunk, hogy a koragyermekkori intervencio szemléletével osszhangban prevencios
tevékenységet végezziink, amely minden kisgyermekre és csaladjara kiterjed. Bolcsédénk
csaladbarat intézményként hozzidjarul a csaladok életmindségének javitasihoz, valamint a

szulék munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.
A mini bolcséde gondozasi elényei:

o Kis csoport létszam — lehetSséget biztosit az egyénre szabott foglalkozasokra, figyelembe
véve minden gyermek egyedi szukségleteit.

e Alacsonyabb fert6zéses megbetegedések — a kisebb létszamu kozosségben ritkabban
fordulnak el6 fertézéses megbetegedések, mint a nagyobb csoportokban.

e Kilonleges banasmodot igénylo gyermekek tamogatasa — a mini bolcsédében a specialis
szukségletek jobban kielégithetdk, biztositva a gyermekek optimalis fejlédését.

e Csaladias kornyezet — segiti a kisgyermekeket abban, hogy konnyebben elvaljanak
szuleiktdl, mikozben otthonos, biztonsagos légkort biztosit szamukra.

5.3 A bolcsédei nevelés- gondozas alapelvei

A szakszer(i gondozas — nevelés akkor valosulhat meg, ha a csoportban érvényesiilnek a

kovetkez6 alapelvek:

A csaldd rendszerszemléletli megkozelitése:

11
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A bolcsédei nevelésben elsédleges szempontunk a csalad mikodésének megismerése és
megértése. A kisgyermekek a csaladi interakciok mintait visszatukrozik, igy képet kaphatunk a
csaldd erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozasaval a szakemberek
hozzajarulhatnak a csalad életmindségének javitasahoz. Intézményiinkben kiemelten fontos a
kisgyermekek csaladjaval valé folyamatos kapcsolattartas és tajékoztatas. Nagy figyelmet
forditunk a személyes beszélgetésekre, az informacid aramlasara, valamint a csalad
tapasztalatainak és kérdéseinek megvitatasira. Minden Ujonnan érkezé gyermek esetében
csaladlatogatast tartunk, amely soran a kisgyermeknevel6k jobban megismerhetik a csaladot és
annak otthoni kornyezetét. A latogatas lehetdséget biztosit arra, hogy részletesebb képet
kapjunk a csalad szokasairol és a kisgyermek otthoni viselkedésérdl. Az itt szerzett
tapasztalatokat a kisgyermeknevel6k beépithetik napi munkajukba, igy biztositva a gyermek
nevelési és gondozasi folyamataihoz valé személyre szabott hozzadllast. Nagy hangsulyt
fektetiink arra, hogy bizalmi kapcsolat alakuljon ki a csalad és a kisgyermeknevel6k kozott. A
szulok ,,beszoktatasara” kilon figyelmet forditunk, és igyeksziink széles korl tajékoztatassal,
személyes beszélgetésekkel, valamint programjainkra torténé meghivassal segiteni oket.
Fontos szamunkra, hogy meghallgassuk szul6i aggilyaikat, és megerdsitsik pozitiv szulSi

attit(idjeiket.

A koragyermekkori intervencidés szemlélet befogaddsa:

A bolcsédei ellatast nyudjtd intézmény megfelelé szintér a koragyermekkor intervencios
szemlélet alkalmazasara. A kisgyermeknevelok feladata, hogy felismerjék és jelezzék a fejlodési
elmaradasokat vagy megtorpanasokat, amelyek esetlegesen felmerilhetnek. Bolcsédénkben
kiemelten fontosnak tartjuk a preventiv szemléletli beavatkozast ebben az idészakban. A
kisgyermekneveldk, a sziil6k és a segitd szakemberek egylttmiikodése révén biztositjuk, hogy
a kisgyermek a szamara legmegfelelobb tamogatast kaphassa. A prevencids feladatok
megvaldsitasahoz a kisgyermeknevelok jelzései és sziil6i konzultaciok alapjan, sziikség esetén
specialis szakembereket — példaul gyermekorvost, dietetikust vagy pszichologust — vonunk be.
Ehhez elengedhetetlenek azok a strukturalis feltételek (szobai és udvari jatékok), amelyek
lehetoséget biztositanak a mozgas, beszéd, figyelem, és értelemi képességek megfeleld

fejlesztéséhez, valamint az egészségmegorzéshez és prevenciohoz.

A csaladi nevelés elsédlegességének tisztelete:

12
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A gyermek nevelése els6sorban a csalad joga és kotelessége. A bolcséde szerepe, hogy
tiszteletben tartva és lehetSség szerint erdsitve a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és
szokasait, részt vegyen a gyermekek nevelésében és gondozasiban. Emellett, sziukség esetén,
a csaladi nevelés esetleges hianyossagait igyekszik kompenzalni és korrigalni, a rendelkezésre
allo erdforrasok figyelembevételével. Fontos szamunkra, hogy a sziil6k szamara lehetéséget
biztositsunk a tevékeny és sokféle modon megvalosuld bekapcsolddasra a bolcséde életébe.
Eltérd kultdrak, nevelési elvek és szokasok esetén is igyeksziink alkalmazkodni, és az intézmény
lehetéségeihez mérten megfelelni a csaladi elvarasoknak, hogy a nevelési-gondozasi feladatokat

a legjobb modon végezhessiik.

A kisgyermeki személyiség tisztelete:

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen és massal nem helyettesitheto egyéniség, aki sajatos
szukségletekkel rendelkezé fejlédé személyiség. Mivel minden gyermek kilonleges, kiemelt
figyelem, védelem és banasmad illeti meg 6t. A bolcsédei nevelés célja a gyermeki személyiség
teljes kibontakoztatasa, a személyes, szocidlis és kognitiv kompetencidk fejlédésének

tamogatasa, mindezt az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben tartasaval.

A kisgyermeknevelé személyiségének meghatdrozé szerepe:

A bolcsédei nevelésben a kisgyermeknevel6 szerepe kulcsfontossag, mivel személyisége és
szakmai hozzadllasa nagy hatassal van a kisgyermekekre és a csaladokra egyarant. A feladatok
magas szinvonall megvaldsitasa érdekében elengedhetetlen, hogy a kisgyermeknevel6
megfelelé szakmai kompetenciaval, erés szakmai identitassal, magas szint(i onismerettel és
kivalé tarsas készségekkel rendelkezzen. A kisgyermeknevel6 feleléssége nemcsak a napi
nevelési és gondozasi feladatok ellatasaban rejlik, hanem abban is, hogy folyamatosan szinten
tartja és fejleszti szakmai tudasat, hogy a lehetd legjobb tamogatast nyuUjthassa a gyermekek
szamara. Az intézménylnk biztositja és tamogatja azokat a munkavallalokat, akik szakmai
fejlodésik érdekében tovabb szeretnének tanulni, akar felséfokd intézményben, hogy

munkajuk soran még hatékonyabban és szakszeriibben végezhessék el feladataikat.

A biztonsdg és a stabilitas elve:

A kisgyermek szamara a bolcsédei ellatasba valo beilleszkedés, az adaptacids idoszak
kilonleges jelent6séggel bir. Ezt az idészakot Ugy tekintjik, mint a gyermek elveszett

biztonsaganak Ujrateremtését, amelyhez az intézmény és a kornyezet adja meg a sziikséges
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alapot. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga — példaul a ,,sajat
kisgyermeknevel6” rendszer, a felmendrendszer, a csoport- és helydllandosiag — alapvetéen
noveli az érzelmi biztonsagot. Ez biztositja a megfelel6 tajékozodast és eldsegiti a j6 szokasok
kialakulasat. A napirend folyamatossaga, valamint az egyes mozzanatok egymasra épulése olyan
ismétlodéseket eredményez, amelyek a napi események kiszamithatdsagat és stabilitasat

biztositjak, ezaltal novelve a gyermek biztonsagérzetét.

Fokozatossag megvaldsitdsa:

A fokozatossag elve a bolcsédei nevelés minden terlletét érintd valtozasok esetén kiemelt
szerepet kap. A kisgyermek Uj helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatasa segiti annak

alkalmazkodasat, az uj dolgok és helyzetek elfogadasat, valamint a szokasok kialakulasat.

Egyéni bandsmod érvényesitése:

A kisgyermek fejlodéséhez alapvet6 feltétel a kisgyermeknevel6 elfogado, empatikus és hiteles
nevel6i magatartasa. A bolcsédei nevelés soran fontos figyelembe venni a gyermek egyéni
fejlodési utemét, fizikai és pszichés allapotat, kompetenciajat, valamint nemzetiségi, etnikai,
kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés ltemét mindig a gyermekhez viszonyitva kell
megitélni. Minden Uj fejlédési allomasnak kiinduldpontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a
bolcsodébe jaro kisgyermekek mindegyike egyéni szikségleteihez igazodé mértékben

részesuljon érzelmi biztonsagot nyujtd gondoskodasban és tamogatasban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége:

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6 és a gyermek kozotti intim, bensdséges interakciok.
A gondozas és a nevelés nem valaszthato el egymastol. A gondozas minden helyzetében
nevelés folyik, és a nevelés helyzetei nem korlatozédhatnak kizardlag a gondozasi helyzetekre.
A fizioldgiai sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendii szikségletek kielégitésének
feltételeit. A professzionalis gondozas hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz,
és kulcsfontossagi a nevelési feladatok megvalositasaban.  Intézményiinkben a
kisgyermeknevelok torekszenek arra, hogy a gondozasi feladatokba bevonjak a gyermeket is.
Tirelemmel kivarjak, amig a gyermek onalléan probalkozik az oltozéssel, evéssel, és nem
strgetik. Lehetdséget biztositanak szamara, hogy sajat tempojaban oldja meg ezeket a
feladatokat. A gondozas soran a kisgyermeknevelok pozitiv visszajelzésekkel erdsitik a

gyermek egészséges énképének kialakulasat. A gondozasi helyzetek kilonleges alkalmat adnak
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arra, hogy a kisgyermeknevel6 teljes figyelmével a gyermekre osszpontositson, igy a gyermek

érezheti az intimitast és a figyelmet.

A gyermeki kompetenciakésztetés tdmogatdsa:

A korai életévek alapvetéen meghatarozzak a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciakat, ezért
azok tamogatasa kiemelt szerepet kap a bolcsodei nevelésben. Biztositani kell a lehetoséget,
hogy a kisgyermek a jatékon, gondozasi helyzeteken és kilonbozo tevékenységeken keresztiil
ismeretekhez, élményekhez és tapasztalatokhoz jusson. Ezaltal atélheti a spontan tanulas
oromeét, és megerésodhet benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval
és pozitiv visszajelzésekkel segiteni kell 6t onall6 kezdeményezéseiben, ezzel biztositva az

egész életen at tartd tanulas igényének és folyamatanak alapijait.
6.Bolcsodei nevelés- gondozas feladatai

6.1. A csaladok tamogatasa, annak er6sségeire épitve a sziilGi

kompetencia fejlesztése

Kiemelten kezeljik a kilonbozé szociokulturalis hattérbdl érkezé 0-3 éves gyermekek
sokoldali, harmonikus személyiségfejlédésének kibontakoztatasat, valamint a szildi
kompetencidk fejlesztését. A csaladi nevelést figyelembe véve, azt kiegészitve, a szulokkel
egyiittmiikddve alakitjuk a nevelés-gondozas folyamatat. Ugy gondoljuk, hogy a csaladi és
bolcsédei nevelés oOsszhangja, a szilék és a kisgyermeknevelok kozotti egyenrangu,
konstruktiv, kolcsonos bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétele a
kisgyermekek harmonikus fejlédésének. A szul6 ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni
tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, ezzel nagymértékben segitve a kisgyermeknevelot a
gyermekre szabott, differencidlt banasmod kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint
szakember, sajat szaktudasara és tapasztalataira épitve, a sziil6k igényeihez igazodva kozvetiti
a kora gyermekkori fejlédéssel és neveléssel kapcsolatos ismereteket, médszereket. Fontos
szamunkra a csalad erdsségeinek megismerése, a pozitivumok kiemelésével torténd
tamogatasa. Nevelomunkankban hangsalyt helyezink a tevékenységekbe agyazott
ismeretnyujtasra, a hagyomanyok apolasara, valamint a kornyezet szeretetére és gondozasara
is. Bolcsédénk mint az elsé gyermekintézmény, jelentds szerepet tolt be a csaladok életében,

kilonosen a szul6i kompetenciak erdsitése terén.
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6.2 Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

Egészségnevelési célunk a gyermek kultdrhigiénés szokasainak kialakitasa, egészségkulturaltsagi
szintjének emelése, valamint sajat maga iranti igényességének megalapozasa. Bolcsédénkben
biztositjuk a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
kornyezet megteremtését, a primer szikségletek egyéni igények szerinti kielégitését. Az
egészséges életmodra nevelés egyik fontos teriilete az étkezés, mivel a taplalkozasi szokasok
kisgyermekkorban alakulnak ki, és egész életre kihato szereplk van. Az étkeztetésben az
egészséges taplalkozas iranyelvei érvényesiilnek, annak érdekében, hogy osszetételiikben

kielégitse a gyermeke energia-és tapanyagigényét,

Egészséges taplalkozas érdekében biztositjuk:

e a kornak megfelel6 valtozatos és egészséges ételeket,
e az étkezéshez szikséges nyugodt légkort,
e a megfelel6 idot,

A bolcsédei élelmezés soran a mai csecsemo-és kisgyermek-taplalasi elveket kell figyelembe

venni, Ugy, hogy a taplalék

I. mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes osszetételq,
2. a biztonsagos, a higiénés kovetelményeknek megfeleld,

3. megfelelé konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezheto legyen.
Ezen felil figyelembe kell venni a valtozatossagot, az idényszeriséget.

Higiénés szabdlyok betartasa:

e tudatos testapolasi szokasokat alakitunk ki a gondozasi m(iveletek soran,

o étkezések elotti kézmosas,

e papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata,

e flurdészoba gondozasnil a higiénés szabalyok betartasa: polyazo asztal, bili, WC
fertotlenitése, kézfertotlenités,

e a csoportszoba gyakori szell6ztetése,

e heti | alkalommal jatékmosas, fertotlenités, illetve sziikség szerint,

¢ napi, heti, takaritas, fertétlenités,

e havi nagytakaritas, fertétlenités,

o kéthetente agynemdicsere, illetve sziikség esetén,

e heti torolkozocsere,

Mozgads- szabadlevegdn valé tartézkodas biztositasa:
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e az évszakhoz, id6jarasi viszonyokhoz igazodd rugalmas napirenddel biztositjuk a szabad
levegdn vald aktiv tevékenységet (jatékot, mozgast) és pihenést,

e kanikulaban, esében, erds havazaskor, nagy erejl szélben, slrl kodben, vagy -5 foknal
hidegebb idében mell6zzuk,

e biztositjuk a rendszeres napi testmozgast, megfelel6 udvari mozgasfejlesztd jatékokkal.

Prevencié:

® naponta nyers zoldség és gyimolcs fogyasztasa a vitaminellatas érdekében

e cukorfogyasztas csokkentése,

e ragasra nevelés,

e folyadékbevitel biztositasa, vizfogyasztasra osztonzés,

o fogapolas szajoblitéssel, fogmosassal,

e szukség esetén specidlis szakemberek (gyermekorvos, dietetikus, gydgypedagogus,
pszichologus, mentalhigiénés szakember, gyermekfogszakorvos stb.) bevonasaval a
prevencios és korrekcios feladatok ellatasa.

6.3 Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A tarsas viselkedés és az alkalmazkodas szabalyainak elsajatitasaban a bolcséde az elsé
meghatarozé szintér. A gyermek itt talalkozik el6szor a kozosségi egylttélés szabalyaival,
amelyekhez val6 alkalmazkodas fontos |épés a tarsadalmi beilleszkedés felé. Célunk a kozosségi
élet alapjainak megteremtése, a gyermek tarsas kapcsolatai és érzelmi fejlédésének tamogatasa.
A bolcsédében dolgozo szakemberek kiemelt felelossége az érzelmi biztonsagot nyuijto légkor
megteremtése, amely magaban foglalja az érzelmek szabad kifejezésének osztonzését, valamint

a vilagos, kovetheto elvarasok és hatarok megfogalmazasat.

Fébb feladataink:

e Derls, szeretetteljes légkor kialakitasa, a beszoktatas megkonnyitése, valamint a
gyermekek tamogatasa az esetlegesen atélt nehézségek feldolgozasaban.

e A bizalmon és elfogadason alapuld tarsas kapcsolatok fejlodésének segitése, az
egylttélési szabalyok elfogadtatasa, a masok iranti nyitottsag, empatia és tolerancia
megalapozasa.

e Ingergazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa a beszédkészség fejlesztése érdekében.

o A kommunikaciés kedv felkeltése és fenntartasa a bolcsédei mindennapok soran,
kilonféle mondokak, énekek, versek és mesék kozvetitésével.

o Kiilonos figyelem a sajatos nevelési igény(, hatranyos helyzetl, nehezen szocializalhato,
illetve lassabban fejl6d6 gyermekek tarsas és érzelmi kompetenciainak fejlesztésére —
szukség esetén mas szakemberek bevonasaval.
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o Az egyéni szukségletekhez igazodo banasmod, az egészséges én-tudat kialakulasanak
tamogatasa.

o A kozos élmények, szines programok biztositasa, amelyek hozzajarulnak a gyermek és a
kisgyermekneveld, valamint a tarsak kozotti kapcsolat elmélyitéséhez.

6.4 A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A bolcsédei nevelés-gondozas célja, hogy tamogassa a gyermek fejlédését a tanulashoz
sziikséges képességek megalapozasaval. A mindennapi tevékenységek soran ismereteket
nydjtunk, segitjlik a gyermek tdjékozodasat, élményei és tapasztalatai feldolgozasat, ezaltal
fejlesztve kognitiv, szocialis és érzelmi képességeit. Fontosnak tartjuk a kotetlenséget és a
szabad valasztas lehetdségét, igy a gyermek érdekl6dése szerint valaszthat a kilonbozé
tevékenységi formak kozil. A személyiségfejlesztés tudatosan megtervezett pedagogiai
modszerek segitségével, a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds lehetSségeinek
biztositasaval valosul meg, a kisgyermeknevel6 aktiv jelenlétével és a megfelelé kornyezeti

feltételek megteremtésével.
Feladataink:

o Az érdeklédés kialakulasanak, fenntartasanak és bovitésének segitése.

o A kommunikativ képességek fejlesztése, a kommunikaciés kedv osztonzése.

e Az életkornak és érdeklodésnek megfelel6 tevékenységek lehetSségének biztositasa.

e Elmények és viselkedési mintak kozvetitése a gyermek igényeihez igazodd kozods
tevékenységek soran.

o Az onadllo aktivitas, kreativitas, véleményalkotds, dontés és valasztds képességének
tamogatasa.

e Az ismeretszerzés és a tapasztalatok feldolgozasanak segitése.

o A gyermek tevékenységeinek tamogato-batoritd kisérése, az onkifejezés lehetSségeinek
biztositasa kulonbozo helyzetekben.

1. A bolcsddei nevelés fobb helyzetei

A bolcsédei nevelés-gondozas célja a gyermek testi-lelki harmonidjanak eldsegitése, amelyhez
a személyi és targyi kornyezettel valé osszhang is szorosan kapcsolodik. Fontos, hogy a
gyermek szabadon, érdeklodésének és sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen
kornyezetével, mikozben viselkedési mintakat és tamogatast kap fejlédéséhez és
szocializaciojahoz. A mindennapi tevékenységek oromforrasként szolgalnak, részvételre
osztonoznek, tanulasi élményeket kinalnak és tarsas kozegben zajlanak. Kiemelt szerepet kap

az onkéntesség: a gyermek szabadon donthet arrdl, mikor és hogyan kapcsolodik be egy-egy
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tevékenységbe, illetve mikor hagyja azt abba. Lehetdséget biztositunk arra is, hogy
életkoruknak és fejlettségi szintjliknek megfeleléen vegyenek részt az egyes tevékenységek
elokészitésében, kivalasztasaban és alakitasaban. Mddszertani alapelviink az egyéni banasmod
érvényesitése, amely tdamogatja a gyermek onallosagi torekvéseit és erositi onértékelését,

mikozben a bolcsédei élet élményekben gazdag, tanulast tamogato tarsas interakciokra épul.
7.1 A tanulas

A bolcsédei nevelésben a tanulast tag értelemben kezeljik: minden olyan tapasztalat- és
informacioszerzési folyamat tanulasnak tekinthetd, amely tartos valtozast idéz el6 a gyermek
viselkedésében, gondolkodasaban és segiti onmaga, valamint kornyezete megismerését. A
tanulds a gyermek életkori sajatossagaihoz igazodva, tevékenységekbe agyazottan valosul meg.
A tanulasi folyamatot leginkabb a gyermek kivancsisaga és érdeklédése iranyitja. F6 szinterei a
mindennapi élethelyzetek — kiilonosen a gondozasi helyzetek, a szabad jaték, valamint a
felnottel és tarsakkal valo egylttmiikodés és kommunikacio. A tanulas formai kozé tartozik az
utanzas, a spontan tapasztalatszerzés, a jaték, valamint a kisgyermeknevel6vel valo interakcio
soran elsajatitott ismeretek és szokasok. A beszéd kiemelten fontos eleme a kisgyermekkori
tanulasnak. A sajatos nevelési igényli gyermekek esetében a tanulds mas modon és hosszabb

id6 alatt valosul meg, ezt a kisgyermekneveldnek figyelembe kell vennie a fejlesztés soran.
7.2 A gondozas

A gondozas bensOséges, személyes interakcios helyzet a kisgyermeknevel6 és a gyermek
kozott, melynek célja a testi szukségletek kielégitése, ugyanakkor fontos terepe a személyes
és szocialis kompetenciak fejlédésének is. A gyermek mar csecsemoékortol aktiv résztvevoje
lehet ezeknek a helyzeteknek, ahol tdmogatd, biztato jelenlét mellett probalkozhat,
tapasztalhat és fejlodhet. A gondozasi folyamat soran nincs helye teljesitményelvarasnak, a
gyermek fejlédéséhez elengedhetetlen az elegend6 id6 és a biztonsagot nyuijto, tiirelmes
felnott jelenléte. A sikeres probalkozasok megerdsitése, dicsérete noveli a gyermek onbizalmat
és egyuttmilkodési kedvét. A gondozas mindsége kozvetlen hatassal van az onallosag

alakulasara és a szokasok kialakulasara.
1. 3 A jaték
A jaték a kisgyermekkor legmeghatarozobb tevékenysége, a vilag felfedezésének természetes

eszkoze, amely tamogatja a testi, értelmi, érzelmi és szociilis fejlédést. A kisgyermek szamara
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a nevel6vel és tarsaival valo kozos jaték oromforras, amely erdsiti a kapcsolatteremto
képességeit. Kisgyermekneveldk a jatékhoz sziikséges feltételek — nyugodt légkor, elegendd
id6, megfelel6 hely és eszkozok — biztositasaval tamogatjadk az onfeledt, kreativ
jatéktevékenységet. Nevel6i jelenlétukkel, példamutato viselkedésukkel és tudatos
szerepvallalasukkal értékes mintat nyujtanak. A szabad jaték teret ad a gyermek onallo
kezdeményezéseinek, ahol a kisgyermeknevel6 otletekkel, javaslatokkal gazdagithatja a jatékot,
de a konfliktushelyzetekbe csak sziikség esetén avatkozik be, segitve a gyermekek onalld

megoldaskeresését.

A jaték fejlédésének folyamata:

A jaték a gyermek természetes tanulasi formaja, amely mar a csecsemékorban, a targyak
manipulalasaval kezdédik. A bolcsédés kort gyermekek f6 tevékenysége a gyakorlojaték, mely
masfél éves kortdl alakul ki és a kilonbozé mozgasok, miveletek oromteli ismétlésére éplil.
Két éves kor koril megjelenik az éntudat (,,én akarom”), amely a jatékokban is megfigyelhetd.
Haroméves korra a szerepjatékok kezdenek kibontakozni: a gyermekek egyre gyakrabban
utanozzak a felndtteket, szivesen bujnak kiilonbozé szerepekbe. A gyakorlojaték azonban

tovabbra is alapvetd, mert sokoldaltan fejleszti a gyermeket.

A bélcsédében a jaték kiilonféle formdi a fejlédés fontos dllomdsai:

e Hang- és beszédgyakorlas: mondokak, jatékos szovegek és mozdulatok ismétlése
noveli a beszédkedvet és boviti a szokincset.

e Mozgast gyakorlo jaték: ismétl6dé mozgasok révén fejlédik a koordinacio, az
ugyesség, és a sikerélmény erdsiti az onbizalmat.

o Eszkozos jaték: a targyak rakosgatdsa, tologatisa soran megjelenik az épitd és
konstrualo jaték alapja.

e Alkoto jaték: kilonbozé anyagokkal (pl. viz, homok, gyurma) végzett tevékenységek
fejlesztik a kreativitast, a képzeletet, és gazdag tapasztalatszerzést tesznek lehetove.

A jaték legfontosabb hatterét a kisgyermeknevel6 biztositja: 6 teremti meg a biztonsagos,
osztonzé kornyezetet, ad idSt, teret, eszkozt és — ha sziikséges — tamogatd jelenlétével

otleteket, segitséget is nydijt.
7.4 A mozgas

Célunk, hogy az életkori sajatossagokra épitve kielégitsuk a kisgyermekek természetes

mozgaskedvét és mozgasigényét, mikozben tamogatjuk az alapveté mozgasformak fejlédését.
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Tudataban vagyunk annak, hogy a mozgas oromforras szamukra, ezért a szabad
mozgastevékenység lehetSségét minden nap biztositjuk a szobaban és az udvaron. Fontos
szamunkra, hogy minél tigasabb mozgasteret és valtozatos, biztonsagos mozgasfejleszto
eszkozoket kinaljunk. Olyan jatékokat valasztunk, amelyek felkeltik a gyermekek érdeklodését,
fenntartjak aktivitasukat, és lehetové teszik, hogy szabadon prébalkozzanak a kilonbozo
mozgasformakkal. E tevékenységek soran fejlédik mozgaskoordinacidjuk, mozgasuk egyre
harmonikusabba valik. A gyermekszobaban biztonsagos, nyugalmat araszté pihendsarkot
(hempergot) alakitunk ki a napkozbeni megpihenéshez. A balesetmentes kornyezet kialakitasa
és a veszélyforrasok kikuszobolése minden helyzetben elsédleges szempont. A mozgas
oromteli megéléséhez hozzajarul a benti, nagymozgasos jatékokkal felszerelt kilon helyiség is.
Minél tobbféle mozgasformat probalhatnak ki a gyermekek, annal gazdagabb élményeket

szereznek a jaték soran.
7.5 Mondoka, ének

A kisgyermek zenei nevelését életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi és
hangulati allapotahoz igazitjuk. Mondokakkal, gyermekdalokkal, népdalokkal és értékes
zenemlivekkel ébresztjik fel érdeklédésiket, formaljuk zenei izlésiiket, esztétikai
érzékenységliket és tamogatjuk a hagyomanyok megismerését, tovabbélését. Nevelésiink
alapjaul a Kodaly-médszer szolgal, Forrai Katalin Enek a bolcsédében cimii munkajara
tamaszkodva. Az éneklés nem kiilon foglalkozasként jelenik meg, hanem a kisgyermeknevel6 a
napi helyzetekhez igazitva — jaték kozben, pihenésnél, oltozkodéskor — spontan dalol. Az
éneklés idétartamat a gyermekek hangulata és érdekl6dése hatarozza meg, részvételik mindig
kotetlen. A kornyezet hangjai, a kisgyermeknevel6 ének- és beszédhangja, valamint a kilonféle
ritmushangszerek megszodlaltatisa zenei élményhez, tapasztalatszerzéshez juttatjdk a
gyermeket. A zene segit az érzelmek kifejezésében, szinesebbé teszi a mindennapokat, fejleszti
a zenei emlékezetet, érzékelést és ritmusérzéket. A személyes kapcsolatban atélt mondokazas,
olbéli jaték, kozos éneklés pozitiv érzelmeket valt ki, erdsiti a felnétthoz valo kotodést, érzelmi
biztonsagot nyujt. A csoportos éneklés az osszetartozas élményét adja, tdmogatja a tarsas
kapcsolatok fejlédését, a masik elfogadasat, az egylttmikodési készséget. Noveli az
onbizalmat, szereplésvagyat, fejleszti a kommunikacios és problémamegoldd készséget. A
hangszerek — mint a dob, csorgd, xilofon — kulonosen nagy érdeklédést valtanak ki. A

gyermekek latjak a hangszerek megszolaltatasat, részesiilnek a ritmus és luktetés élményében.
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Ezeket a hangszereket elérhetd helyen tartjuk, hogy a gyerekek barmikor szabadon
hasznalhassak Sket. Unnepek kozeledtével az adott alkalomhoz kapcsolodé dalok, versek
segitenek az unnepi hangulat megteremtésében. A zenei nevelés ily modon hozzijarul a
kisgyermek anyanyelvi és zenei anyanyelvi fejlodéséhez és megalapozza tovabbi zenei

fejlodésuket.
7.6 Vers, mese

A vers és a mese kulcsszerepet jatszik a kisgyermek érzelmi, értelmi és szocialis fejlédésében.
Hatasuk killonosen érzékeny teruleteken, mint a beszéd, gondolkodas, emlékezet és képzelet
formalasaban nyilvanul meg. A vers ritmusa, a mese tartalma az érzelmeken keresztil alakitja
a gyermek személyiségét. A kozos verselés, mesélés és képeskonyv-nézegetés nemcsak
benséséges kommunikacidés élményt ad, hanem alapveté érzelmi biztonsagot is teremt a
gyermek szamara. A kozos mesélés soran szerzett tapasztalatok és ismeretek mas
kornyezetekben nem elérhetéek, ezért rendkivil értékesek a gyermekek szamara. Segitik a
szokincs boviilését, valamint a vilag megismerését, felfedezését. A bolcsédében a népi és
irodalmi mivek egyarant jelen vannak, mindketté gazdagitja a gyermek érzelmi és intellektualis
vilagat. A mese- és konyvvalasztasnal gondosan ugyeliink a miivészileg igényes, szép kivitelezés
kiadvanyokra. A képeskonyvek a gyermekek szamara nemcsak olvasnivaloként, hanem
jatékszerként is funkcionalnak és mindig konnyen hozzaférhetok. Ezek a konyvek kiilonféle
teruleteken, példaul a természet, vagy a mesék vilagaban, segitik a gyermekek anyanyelvi
fejlodését.

A mesélés, verselés és éneklés kiilonb6z6 formdiban gazdagitjuk a gyermekek élményeit:

o Kozos képeskonyv nézegetése.

e Mondokazas, éneklés olbeli jatékokkal.
o Versek, énekek a hangulat fokozasara.
e Mondodkak mozgasos jatékokhoz.

e Enekes korjatékok.

e Eneklés, ritmus hangszerekkel.

e Csendes mesehallgatas elalvas el6tt.

Ezek a tevékenységek nemcsak szorakoztatjdk, hanem segitik a gyermekek érzelmi és

intellektualis
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1.7 Alkoto tevékenységek

Az alkotas orome a tevékenységben rejlik, nem a kész mi eredményében. A kisgyermeknevel6
feladata, hogy biztositsa a megfelel6 targyi feltételeket és elegendd id6t a gyermekek szamara,
valamint bemutassa szamukra az eszkozok és technikdk hasznalatat. A gyermek pillanatnyi
igényeihez igazodva a nevel6 technikai segitséget nyujt, és tamogatja az alkotokedvet. A
kisgyermek alkotasanak elismerése és megbecsiilése kulcsfontossagu. A kisgyermekneveld
szerepe az, hogy fenntartja az alkotas iranti érdeklédést és erdsiti az alkotasbol fakadd oromot,
amely pozitivan hat a gyermek személyiségfejl6désére. A bolcsddei ellatasban leggyakrabban
alkalmazott alkoto tevékenységi formak kozé tartozik a nyomhagyd eszkozok hasznalata,
firkalas, gyurmazas, ragasztas, gylrés, tépés, ujifestés és vastag ecsettel vald festés. Mindezek a
tevékenységek segitik a gyermekek kreativitasanak kibontakoztatasat, mikozben fejlesztik

finommotoros képességeiket és onkifejezésuket.
7.8 Egyéb tevékenységek

Az élethelyzetekhez, a kornyezet megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrdl vald
gondoskodashoz kapcsolé (pl. babafiirdetés, viraglocsolas, Oszi falevelek gereblyézése,
karacsonyi siteményszaggatas, gyimolcssalata készitése stb.) tevékenységeket értjik alatta. Az
»en csindlom” élményének, a kozos munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése jelenti az orom forrasat. A kisgyermekek onkéntes jelenléte nagyon
fontos, mert a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetéséget nyujtanak az
egyuttm(ikodésre, a feladatok megosztasira, okokozati Osszefiiggések felfedezésére,

megértésére.
8. A bolcsodei ellatas igénybevételének modja

A bolcsédébe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a torvényes képviseld terjeszthet

elo.

A gyermek bolcsédébe torténd felvételét a szuld hozzajarulasaval:

a teruleti védono,

e a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,
e a szocialis, illetve a csaladgondozo,

e a gyermekjoléti szolgilat,

e a gyamhatosag is kezdeményezheti.
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Bolcsédébe a gyermek hiszhetes kordtél harmadik életévének, illetve annak az évnek a

december 31-éig vehet6 fel, amelyben a gyermek a harmadik életévét betolti.

Bolcsodei ellatas keretében a gyermek hulszhetes koratol nevelhetd és gondozhatd.
Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az oOvodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja,
bolcsodei ellatas keretében gondozhatd, nevelheto a gyermek negyedik életévének betoltését

koveto augusztus 3| -ig.

A mini bolcs6dében gyermekcsoportonként legfeljebb 7 f6, 2 évesnél idésebb
gyermekek csoportjaban legfeljebb 8 gyermeket gondozunk | f6 szakképzett

kisgyermeknevelovel és | f6 szakképzett bolcsédei dajkaval.

Bolcsédei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei,
nevel6i, gondozéi munkavégzésiik, munkaeré piaci részvételt elésegité programban,
képzésben valé részvételiik, vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrél nem tudnak

gondoskodni.

A bolcsodei felvételi kérelmek benyujtasaira minden év majusaban — elére meghirdetett

napokon — tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetéség, amennyiben van lres féréhely.
A bolcsédei felvételnél — az alabbi sorrendben — elonyt élvez kiilonosen az a gyermek

e akinek szuldje/torvényes képviseldje munkavallalasa céljabol kéri a gyermek felvételét,

o aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult,

e a harom vagy tobb gyermeket nevel6 csaladban él6 gyermeket,

o akit egyediilallo szil6je nevel

e akinek sziildje orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem vagy csak
részben tudja,

A sorrendiség figyelembe vétele nélkiil a gyermek bolcsédei ellatasat biztositani kell, ha
a gyamhatosag — a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrdl szoldé 1997. évi
XXXI. torvény 68§. alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziilét, hogy

folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkozbeni ellatasat.
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A felvételi kérelmet a Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altalanos Iskola, Alapfokd Miivészeti
Iskola és Bolcséde igazgatdjahoz kell benyujtani. A dontésrdl az igazgatd —a majusi felvétel

esetén- minden év majus 25. napjaig irasban értesiti a szulot/torvényes képviselot.

Az igazgato dontése ellen a kézhezvételtdl szamitott 8 napon belil észrevételnek van helye,

melyet a fenntartdhoz kell benyujtani. Az észrevételrdl a fenntartd hatarozattal dont.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:

o a gyermek felvételét kéro szulo/torvényes képvisel6 munkaltatoi igazolasat,

e az illetékes munkaligyi kozpont igazolasat a munkaerd piaci képzésen vald részvétel
idejérol,

e aszil6 betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,

e az ellatas indokoltsagat igazolo gyermekorvos igazolasit,

o egyediilallésig esetén a Magyar Allamkincstar igazolasit emelt csaladi potlék
folyositasarol

e a csaladban nevelt harom vagy tobb kiskord gyermek esetén a Magyar Allamkincstar
igazolasat emelt csaladi potlék folydsitasarol (amennyiben rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasra a szulé nem jogosult)

e sajatos nevelési igényl gyermek esetén a Tanulasi Képességet Vizsgald SzakértSi és
Rehabilitaciés Bizottsag szakértSi véleményét

o A hazi gyermekorvos vagy a haziorvos igazolasat arrol, hogy a gyermek egészségi allapota
alapjan bolcsédében gondozhatd a beszoktatas megkezdésekor kell bemutatni

Amennyiben a felvételi kérelmet — féréhelyhiany miatt — nem teljesithetd, uUgy felhivjuk
a figyelmet arra, hogy kérelmére a ,varédlistara” vesszik és Uresedés esetén az

elhelyezés idSpontjardl irasban vagy telefonon értesitjik.

Szintén varolistara kerul az a gyermek, aki a felvételi eljaras soran felvételt nyert, am bolcsédei
férohelyét a felvételi kérelmen jelzett id6ponthoz képest egy honapon belil nem veszi igénybe,
ha mas igazoltan indokolhato felvételi kérelem teljesitése — az indokolatlanul lefoglalt féréhely

miatt — nem lehetséges.

A bolcsédei ellatds megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviselovel

megallapodast kot, amely tartalmazza:

o az ellatas kezdetének id6pontjat

o A fizetendd étkezési téritési dij mértékét, a fizetésre vonatkozd szabalyokat

o A szolgiltatasok formajardl, modjardl az intézmeényi ellatas idétartamat (a hatarozott
vagy hatarozatlan idétartam)
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e az ellatds megsziintetésének maodjait,
e agyermek és torvényes képviselSje személyazonosito adatait,
e Szulo vagy torvényes képvisel6 nyilatkozatat a tajékoztatas megtorténtérol.

Téritési dij

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 148.§
(1)-(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni. A
téritési dij megfizetésére a sziil6i felugyeleti joggal rendelkezé sziils, vagy mas torvényes

képviselé koteles elére, egy osszegben minden hénapban a megjelolt idépontig a

bolcsédében befizetni.

e A téritési dijat a Baptista Szeretetszolgalat EJSZ hatarozza meg.

e A Gyvt. 21/B. § (l) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsédei, mini bolcsédei és
ovodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez a szilé a 328/2011. (XIl. 29.) Korm.
rendelet 6. melléklete szerinti nyilatkozatot benyujtja az intézményvezetének.

9. A bolcsodei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

9. 1 ,,Sajat kisgyermeknevel8”’ rendszer

A személyi allandosag és biztonsag biztositasa kiemelt jelentéséggel bir a mini bolcsédében,
ahol egy kisgyermeknevel6 felel az egész csoportért. Ez a rendszer lehetdséget ad arra, hogy
a ,,sajat” kisgyermeknevel6 kisérje figyelemmel a gyermekek fejlédését és személyre szabottan
tamogassa oket. A kisgyermeknevel6 nemcsak a nevelés és gondozas mellett vezeti a fejlodési
naplot, torzslapot, dokumentaciot, hanem 6 tartja a kapcsolatot a sziilokkel is, ami segit a
gyermekek egyéni igényeinek és problémainak nyomon kovetésében. Ez a rendszer biztositja,
hogy minden gyermek egyénileg figyelmet kapjon és segiti oket a bolcsédei élet soran adodo
nehézségeken. A ,,sajat kisgyermeknevelS” felelossége, hogy tamogatast nyujtson a gyermekek
szamara, segitve oket a szocializacioban, az Uj kornyezethez valo alkalmazkodasban, igy a

gyermekek biztonsagban és érzelmi stabilitasban érezhetik magukat.
9.2 Gyermekcsoportok szervezése

A mini bolcsédei csoportok létszamat jogszabalyok szabalyozzak, hogy biztositsak a megfelelo
ellatast és fejlesztést. A maximalis létszam tullépése nemcsak szakmai problémakat jelent,
hanem noveli a csoportban a zajt, fokozza a konfliktusokat, és megneheziti az egyéni
banasmodot. Ezért fontos, hogy a csoportok létszama megfeleljen a jogszabalyoknak és a

gyermekek sziikségleteinek. A sajatos nevelési igényl gyermekek gondozasa és fejlesztése
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specidlis feltételrendszert igényel. Mig egy sajatos nevelési igényl gyermek nevelése és
fejlesztése a megfelel6 kornyezet biztositasaval két egészséges gyermekhez sziikséges
feltételekkel megoldhatd, a létszamhatarok a sajatos nevelési igény jellegétdl fliggéen
eltérhetnek. A megfelel6 nevelési és fejlesztési feltételek biztositasa elengedhetetlen ahhoz,
hogy minden gyermek fejlodését elSsegitsiik. A vegyes korcsoportl csoportoknak elényei és
hatranyai is vannak. A bolcsédés korosztilyban a nagy életkori kilonbségek még nem
jelentkeznek olyan mértékben, mint a késdbbi életkorokban. A nagyobb gyermekek
segithetnek a kisebbeknek, ugyanakkor a kicsik fejlédésére is hatassal lehetnek. Az empatia és
tolerancia fejlédése, a kisebbekkel vald egyuttlét el6segiti a gyermekek szocidlis készségeinek
fejlodését. Az ilyen tipusi csoportok kezelése azonban kihivasokkal is jarhat, hiszen a

kilonbozo fejlettségi szinteken lévé gyermekek igényeit kilonbozé médon kell kezelni.
9.3 Napirend

A jol szervezett napirend alapvetd a kisgyermekek fejlédésében, mivel biztositja a sziikséges
biztonsagot és kiszamithatosagot. Az ilyen napirend lehetévé teszi a gyermekek szamara, hogy
tudjak, mi kovetkezik, és csokkenti a felesleges varakozasi id6t, amely nyugtalansagot okozhat.
A napirend rugalmas, mégis allando struktirat biztosit, hogy minden gyermek igényei
megfeleléen ki legyenek elégitve, mikozben a csoport egészének életét is atlaithatd modon
iranyitja. A napirend kialakitasa soran figyelembe kell venni a gyermekek életkori osszetételét
és fejlettségét. A napi rutin kiilonbozhet a kisebb és nagyobb gyermekek szamara, figyelembe
kell venni a csoport életkorat, valamint az egyéni sziikségleteket. Az évszakok, az id6jaras és a
csoportlétszam szintén befolyasoljak, hogy miként épul fel a napirend. A csoport bels6
nyugalmanak fenntartasa érdekében sziikséges, hogy a napirend folyamatosan alkalmazkodjon
a csoport aktualis igényeihez, ugyanakkor biztositva legyen a folyamatossag. A napirend sikeres
megvaldsitasahoz a személyi allanddsag (példaul a ,,sajat kisgyermeknevel6” rendszer)
kulcsfontossagu, igy a gyermekek mindig ugyanazzal a gondozoval dolgozhatnak, aki jol ismeri
Oket. Emellett a jol megtervezett munkaszervezés és a bolcsédei dajkaval valo osszehangolt
munka elengedhetetlen. A kisgyermekek otthoni ritmusanak figyelembevételével is fontos,
hogy a napirend ne csak az intézményben, hanem otthoni kornyezetikhoz is illeszkedjen,

lehetové téve a zokkendmentes atmenetet a bolcsédei napok és az otthoni idoszakok kozott.

Napirend tervezet:
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790- 815 | A gyerekek folyamatos érkezése, Gtéltézés utdn kézmosds a sziilével, aki bekiséri
a szobdba a gyermeket. Szabad jdatéktevékenység a kisgyermeknevelbvel. Sziikség
szerint pelenkacsere, lemosds, WC haszndlat, kézmosds

8- 8% A gyermekek gondozdsi sorrendben lilnek le az asztalhoz, és reggeliznek. Reggeli
utdn sziikség szerint mosakodds

8%-93° | Szabad jaték a szobdban, Sziikség szerint pelenkacsere, lemosds, WC
haszndlat, kézmosds

9%0-9% Tizérai

9%.111> | Sziikség szerint pelenkacsere, lemosds, WC haszndlat, kézmosds.

Tervezett jatéktevékenység kezdeményezés, idGjdras fliggvényében késziilédés a
szabad leveqére. Szabad jdték az udvaron, vaqy a szobdban.

11%°-11%° | Udvarrdl valé bejévetel, pelenkacsere, lemosds, WC haszndlat, kézmosds, jaték a
szobdban

1130-1200 | Ebéd

12%5- 1439 | Alvds, pihenés.

1430-15% | Ebredés utdn pelenkacsere, lemosds, WC haszndlat, kézmosds, csendes jdték
a szobdban

15%.15%0 | Uzsonna, sziikség szerint mosakodds

15%°-16%° | Szabad jatéktevékenység a szobdban vagy az udvaron, a sziil6 megérkezéséig

10. Csaladok tamogatasanak modszerei

A bolcsédei nevelés-gondozas a csaladi nevelést kiegészitve segiti el6 a gyermekek fejlédését.

A cél, hogy a gyermekek egészséges szocializacioja és személyiségfejlodése érdekében

er6sodjon a csalad és a bolcséde kozotti kapcsolat, és tamogassuk a csaladi nevelést. Az

osszhang a csaladi és a bolcsédei nevelés kozott, valamint a sziilék és a kisgyermekneveld

kozott kialakitott bizalom és egylttmiikodés elGsegiti a gyermekek testi, lelki és szocialis

fejlodését. Fontos hangsulyozni a csaladi nevelés elsGdlegességét, és azt, hogy a bolcsédei

ellatas szoros kapcsolatban all a csaladi neveléssel. A kapcsolattartas és tajékoztatas kiilonbozé

formai mindegyike mas szerepet tolt be, igy célszeri ezeket parhuzamosan alkalmazni, hogy a

leghatékonyabb egytlittm(ikodés valésuljon meg.
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10.1 A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a szuldkkel valé kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és csaladja otthoni
kornyezetének megismerése, valamint bizalmi kapcsolat kialakitasa. Idedlis esetben az els6
csaladlatogatas még a beszoktatas elott torténik. Ez a latogatas lehetdséget biztosit arra, hogy
a szuldk és a kisgyermeknevel6 kolcsonosen tajékoztassak egymast a gyermek otthoni és
bolcsédei életérdl, és jobban megismerjék egymast. A csaladlatogatas nemcsak az elsé
taldlkozaskor, hanem a nevelési év soran is ismétlddhet. Veszélyeztetett vagy védelembe vett

gyermekek esetén célszer(i védéndvel vagy csaladsegitével kozosen végezni a latogatast. A

7.

10.2 Beszoktatas (adaptacio)- sziilével torténé fokozatos beszoktatas

Bolcsédénkben a sziilével torténd fokozatos beszoktatast és a csaladdal vald egylittmiikodést
helyezziik elétérbe. A gyermekek kéthetes beszoktatasi modszer segitségével valnak el a
sziil6ktdl, igy biztositva a gyengéd atmenetet és az Uj kornyezethez valé alkalmazkodast. A
beszoktatas soran a kisgyermek és a kisgyermeknevelé kozotti fokozatosan kialakulo érzelmi
kotdédés segiti a gyermeket Uj kornyezetének elfogadasaban. Az uUtemterv alapjan torténd
beszoktatas elére megtervezett, hogy a gyermekek szamara biztonsagot adjon. Az anya, apa
vagy mas csaladtag jelenléte erGsiti a biztonsag érzését, megkonnyiti az alkalmazkodast és
csokkenti az adaptacios reakciok sulyossagat, illetve idobeni elhizédasat. Minden beszoktatast
csalddlatogatas el6z meg, és lehetdséget biztositunk a gyermekek szamara, hogy

kedvenctargyaikat is elhozhassak, amelyek egész nap a kozellikben vannak.
10.3 Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja, hogy roviden és kolcsonosen informaljuk egymast a kisgyermek
érzelmi allapotardl, hangulatardl, valamint az 6t érinté napi eseményekrdl és valtozasokrol.
llyenkor lehet&ség van az egyéni igények és kérések megfogalmazasara is. Az interakciokat
pozitiv hangvétel jellemzi, ugyanakkor a negativ eseményekrdl is tényszeri tajékoztatas
torténik, figyelembe véve a szakmai etikai szabalyokat és az idokereteket. A reggeli atvételnél
a kisgyermeknevel6 érdeklodik a gyermekkel tortént el6z6 napi eseményekrdl, mig délutan,

az atadaskor tajékoztatja a szulot az aznapi torténésekrol.
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10.4 Egyéni beszélgetés (fogadoora)

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szold részletes és kolcsonos tajékozodast
biztosito taldlkozasi forma, mely lehetSséget ad a hosszabb megbeszélést igényld kérdések,
nevelési problémak kozos atgondolasara is. Ezt a beszélgetést kezdeményezheti a szild, a
kisgyermeknevel6 vagy az intézményvezetd, annak érdekében, hogy mélyebb megértés
sziilethessen a gyermek fejlodésérdl és sziikségleteirdl. Ha a beszélgetés soran olyan szakmai
kérdések meriilnek fel, amelyek meghaladjak a kisgyermeknevelé kompetenciajat, akkor a
sziil6 kérésére mas szakemberek (pl. pszichologus, logopédus) kozremiikodésére is lehetoség
van. Az ilyen talalkozok célja, hogy tamogassak a gyermek fejlédését, a sziil6i elvarasok és a
nevelési modszerek osszehangolasat, valamint hogy elSsegitsék a gyermek legjobb érdekeinek

figyelembevételét a fejlédése soran.
10.5 A sziil6csoportos beszélgetések

A szilécsoportos beszélgetések célja, hogy lehetséget biztositsunk az altalanos, minden
csaladot érintdé nevelési kérdések megvitatasara, valamint a kozosen meghozandé dontések
mellett az adott csoportot érinté kérdések atbeszélésére is. Ezen alkalmak soran a sziil6k
egymastol és a kisgyermeknevelotdl is segitséget kaphatnak konkrét gyermeknevelési
kérdésekben. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevel6 vezeti, aki a szulokkel
kialakitott partneri viszonyra épitve segiti el6 a nyilt kommunikaciot. A problémak megosztasa
és egymas meghallgatasa hozzajarul a szil6i kompetenciaérzés megtartasahoz és erdsitéséhez.
A kisgyermeknevel6tdl kapott megerdsitések és tanacsok pozitiv hatassal lehetnek a sziilok
nevelési szokasaira, és segithetnek abban, hogy még tudatosabban tamogassik gyermekiik
fejlodését.

10.6 Sziil6i értekezletek

Egy nevelési éven belul harom alkalommal tartunk szuldi értekezletet: beszoktatasok eldtt, a
beszoktatasokat kovetden, valamint a nevelési év vége felé. Kilonleges helyzetekben rendkiviili
sziil6i értekezlet Osszehivasara is sor kerilhet. Az elsé sziloi értekezleten a szulok
tajékoztatast kapnak a felvételhez szukséges dokumentumokrdl, a csaladlatogatasrol, a
beszoktatas folyamatarol, valamint azokat a kozosen meghozando dontéseket segitjiik eld,
amelyek a gyermekeket érintik. Ismertetjlik a hazirendet, a napi bolcsédei élettel kapcsolatos

tudnivaldkat, és lehetoséget biztositunk arra is, hogy a szllék megismerkedjenek gyermekiik
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kisgyermeknevelojével. A masodik és harmadik szil6i értekezletet év kozben szervezzik, a
beszoktatasok befejezése utan és az oOvodai beiratkozasok el6tt. Témaik az aktudlis
eseményekhez és a gyermekek fejlédéséhez kapcsolodnak, a sziilék és a kisgyermeknevel6k

kozotti folyamatos kommunikaciot segitve.
10.7 Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jelentds mértékben kiegészitik a direkt kapcsolattartasi
lehetSségeket, lehetévé téve a sziilok szamara, hogy folyamatosan értesiilienek a bolcsédében
zajlo eseményekrdl. Az irasbeli tajékoztatdk, mint példaul az Uzendfiizet, hirdetétablak, honlap
és szoérolapokon valé megjelenések mind hatékony eszkozei az ismeretterjesztésnek és a
fontos informaciok kozvetitésének. A falitjsagokon a sziil6k tajékoztatast kapnak az altalanos,
minden csaladot érint6é aktualis programokrol, valtozasokrdl, valamint minden olyan fontos
tudnivalorol, amely a gyermekek ellatasat érinti. Itt keril elhelyezésre a hazirend, a heti étlap,
a nevelési év rendje, valamint minden egyéb, az intézmény mikodésével kapcsolatos
informacio, amely segiti a sziil6ket és tamogatja a gyermekek fejlédését. A kozosségi oldalakon
valé megjelenés lehetSséget ad a gyors, azonnali tajékoztatasra, valamint lehetoséget biztosit
az intézmény és a szllok kozotti dinamikusabb kapcsolattartasra is. Az indirekt tajékoztatas az
intézmény nyitottsagat és elérhetdségét tikrozi, hozzajarulva a sziléi kozosség aktiv

részvételéhez és az informaciok hatékony aramlasihoz.
10.8 Kiils6 kapcsolati rendszer

A bolcséde kapcsolatban all minden olyan intézménnyel és szervezettel, melyek az eredményes

miikodést segitik el6, mint a:

e Magyar Bolcs6dék Egyesiilete bolcsodei modszertani szervezete
e Szakmai felugyeleti szervek

e Bolcsodék

o Ovodak

e Gyermekorvos

e Védono

o Gyermekvédelmi intézmény

e Gyermekjoléti Szolgalat

o Csaladsegito szolgalat
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Il. A bolcsédei ellatast nyuajté intézmény, szolgaltato

kapcsolatrendszere

A bolcséde és az 6voda kapcsolata

A bolcséde és az 6voda kozotti kapesolat intézménytlinkben kiemelt fontossaggal bir, mivel az
ovoda és az altalanos iskola mellett bolcsédénk is a fenntartd kozponti iranyitasa alatt miikodik.
Mivel a két intézmény nem egy épuletben talalhato, de kozos vezetés alatt all, ezért alapvetden
fontos szamunkra a szoros és hatékony egylttmiikodés. A gyerekek zokkenémentes
atmenetének biztositasa érdekében kolcsonos szakmai egyuttmiikodést alakitunk ki, amely
lehetové teszi egymas munkajanak, pedagogiai programijanak és céljainak megismerését,
megértését. Ez a partneri kapcsolat el6segiti a folyamatos szakmai parbeszédet és a kozos
célok megfogalmazasat, hogy a gyermekek fejléddését mindkét intézmény zokkendmentesen
tamogathassa. Az 6vodapedagogusok szamara biztositjuk, hogy rendszeresen latogassak meg a
bolcsodében 1évé gyermekeket, hogy megismerkedjenek velik a bolcsédei tevékenység
kozben, ezzel is segitve a gyermekek atmenetét a bolcs6débdl az 6vodaba. A felvételt nyert
gyermekek szamara lehetOséget biztositunk oOvodai latogatasra a kisgyermeknevel6
kiséretében, hogy a sziilok és a gyerekek is idoben megismerkedhessenek az 6voda
kornyezetével. Az intézményvaltas megkonnyitése érdekében a dolgozok kolcsonosen
informaljak egymast, igy a gyermekek atmenete még simabban torténhet. Osszel a
kisgyermeknevel6 személyesen is meglatogatja az 6vodaban a volt bolcsédés gyerekeket, hogy
folytathassa a kapcsolatot és tamogassa az Uj intézményi kornyezetbe valo beilleszkedésuket.
Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyermekek kell6 fejlettséggel és orommel

|épjenek tovabb az 6vodai életbe, az atmenet pedig zokkenomentes legyen szamukra.
Egyiittmiikodés a tarsintézményekkel, szakemberekkel

Intézménylink szoros egylttmikodést alakit ki minden olyan tarsintézménnyel és
szakemberrel, akik kozvetlen kapcsolatban dllnak a gyermekekkel és sziileikkel. A
kompetenciak hatarainak tiszteletben tartasa mellett miikodunk egyiitt a védondi szolgalattal,
hazi gyermekorvosi szolgalattal, gyermekjoléti kozpontokkal, csaladsegitokkel, ovodakkal,
nevelési tanacsadokkal, fejleszté szakemberekkel, valamint a Szakért6i Bizottsagokkal,
gyermekvédelmi szakellatasokkal és gyamhivatalokkal. Az egyittmikodés célja, hogy minél

szélesebb korl segitséget nyljtsunk a gyermekek és csaladjaik szamara, kilonos figyelmet
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forditva a veszélyeztetett gyermekek védelmére. A gyermekek védelme minden bolcsédei
dolgozé szamara alapveté kotelesség. A testi, lelki vagy fizikai bantalmazas, valamint az
elhanyagolas jeleinek felismerése és azok haladéktalan jelzése a Csalad- és Gyermekjoléti
Kozpont felé kotelezé szamunkra. A gyermekek veszélyeztetettségének megel6zése és
megsziintetése érdekében az intézmény minden dolgozdja szamara fontos a jelzési
kotelezettség betartasa, és a problémak idében torténd felismerése. Védelembe vett
gyermekek esetében szoros egyuttmiikodést folytatunk a csaladgondozoéval, védondvel és mas
érintett szakemberekkel, hogy a gyermekek védelme és timogatasa hatékonyan torténhessen.
Az intézmény vezetSje rendszeresen részt vesz az esetkonferencidkon, jelzérendszeri
megbeszéléseken és szakmai konferenciakon, hogy naprakész informacidkkal rendelkezzen a
gyermekvédelmi helyzetek kezelésére és megel6zésére. Az ilyen forumokon valo részvétel
segiti a szakemberek kozotti hatékony informacidcserét, valamint a kozos dontéshozatalt,
amely a gyermekek érdekeit szolgilja. Emellett a kulonbozd civil szervezetekkel valo
egyuttmiikodés is fontos szerepet jatszik a bolcsédei ellatast igénybe vevd csaladok
szukségleteinek és specialis igényeinek kielégitésében. A civil szervezetekkel torténd
egyuttmiikodés lehetOséget biztosit arra, hogy szélesebb kor(i tamogatast nyujtsunk a
csaladoknak és biztositsuk szamukra a sziikséges segitséget a gyermekek fejlodésének és

jolétének biztositasa érdekében.

12. Mindéségi munkavégzés a bolcs6dében, a nevelémunka belsé

ellenorzése

A mindség a bolcsddei nevelési-gondozasi munka azon jellemzdit és sajatossagait jelenti,
amelyek biztositjak az életkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfelel6 banasmodot,

az elhelyezett gyermekek egészséges fejlodését, valamint a gyermekkozpontusagot.
Feladatok:

e A bolcséde mikodését szabalyozé dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés, amely magaban foglalja az alapprogramot, az intézmény szakmai
programjat, a bolcsédei gondozas-nevelés szakmai szabalyait és a belsé szabalyzatokat.

e Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacidja, amely segiti a
munkafolyamatok atlathatosagat és nyomon kovethetSségét.

e A szulok elvarasainak megismerése és a szil6i kompetencidk biztositasa, Uj
egylttmikodési formak keresése a sziilokkel valé hatékony kapcsolat kialakitasa
érdekében.
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e A mikodés targyi feltételeinek folyamatos javitasa érdekében palyazati lehet&ségek
keresése és a rendelkezésre all6 forrasok maximalis kihasznalasa.

e A dolgozok érdekeltté tétele a minéségi munkavégzésben, ami magaban foglalja egy
értékelési és jutalmazasi rendszer kidolgozasat, amely motivdlja és oOsztonzi a
személyzetet.

o A belsé ellen6rzés célija a bolcsédei nevelés-gondozas hatékonysaganak nyomon
kovetése, amely lehetové teszi a sziikséges korrekciok elvégzését. A rendszeres
ellenérzés biztositja, hogy a pedagogiai és gondozasi munka magas szinvonall és
hatékony legyen, megfelelve a gyermekek szikségleteinek és fejlédési itemének.

e A bolcsédei csoportban dolgozé munkatarsak munkajat évente legalabb egyszer
értékelni kell. Az értékelés soran szerzett tapasztalatokat ismertetni kell az érintett
dolgozoval, aki jogot formal arra, hogy irasban észrevételt tegyen. A szul6i elégedettséget
évente szllGi elégedettségi kérddiv formajaban mérjik, hogy folyamatosan nyomon
kovethessiik a sziilok véleményét és igényeit, valamint a szolgaltatasaink mindségét.

3. Gyermekvédelmi program

A bolcsédék gyermekvédelmi tevékenységi kore feladatai, a gyermekek napkozbeni ellatasaban: A
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol az 1997. Evi XXXI. Térvény rendelkezik. A
bolcsédének és az ott dolgozé szakembereknek meghatdrozott feladatai vannak a

gyermekvédelemmel kapcsolatban:

e gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa,

e szocidlis feladatok feltételeinek biztositasa,

e prevencios megoldasok és javaslatok,

e egyéni banasmod hatékony alkalmazasa a gondozasban és a nevelésben,

e egyuttmiikodés a Csalad- és Gyermekjoléti szolgalattal, a szakemberekkel, j6 szakmai
kapcsolatot tartunk a védénokkel, a Pedagogiai Szakszolgalattal.

e veszélyeztetettség esetén a jelzérendszer miikodtetése, jelzés a Gyermekjoléti Kozpont
felé,

e évente beszamolo a gyermekvédelmi feladatokrol.

14. Szalkmai dokumentacio

A mini bolcsédében a kisgyermeknevel6 a gyermekek fejlddésének nyomon kovetése, a
fejlodési folyamatok alakulasardl valo tajékozodas és tajékoztatas céljabol a gyermekekrdl
csoportnaplot, fejlédési naplot, torzslapot, és csaladi fuzetet vezet. A dokumentacio vezetése
az abban szerepl6 adatok, informacidk felhasznalasa a gyermekrdl valo lehetd legmagasabb
szinvonalu gondoskodas biztositasa, a gyermekek fejlodésének segitése, a hatranyos helyzeti

gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténjék.
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A dokumentacio semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja. A dokumentacio
vezetésénél fontos szempontok: a targyszerliség (objektivitas), a validitas (a szempontok,
kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére,
amelyre hasznaljak Oket), a hitelesség, az arnyaltsag, a rendszeresség és a folyamatossag. A
dokumentacio vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi

szabalyokat figyelembe kell venni.

A bolcsédei csoportnaplé

Vezetése kotelezd, a kisgyermekneveld és a bolcsédei dajka is részt vesz a vezetésében. A
csoportnaplé tajékoztatast ad a nevelési feladatok tervezésérdl, megvaldsitasarodl. Tartalmazza
a hianyzdk nevét, a napi étrendet, az aktualis eseményeket a gyermekcsoportban és minden
olyan torténést, ami az egyes gyermek vagy a csoport életét befolyasolja. A napi torténések
naploba torténd leirasa a bolcsédei dajkanak is feladata, abban az esetben, ha a
kisgyermeknevelé mar nincs jelen a mini bolcsédében. Az intézmény kotelezéen hasznalatos
dokumentuma, amely fontos informaciokat tartalmaz a gyermekek testi, - lelki- szocialis
fejlédésérdl. A mindennapi fontos eseményeket rogziti az egyes gyermekre és a csoport

egészére vonatkozdan.
Tartalmazza:

e Eldlap: bolcséde neve, hivatalos bélyegzdje, gyermekcsoport neve, adott nevelési év
megjelolése, csoportban dolgozok neve, a csoportnaplé nyitasanak, zarasanak idépontja.

e Gyermek személyes adatai: név, jel, szulok elérhetdsége, bolcsédébdl elvihetd személyek
neve, életkora beszoktataskor, az ellatasanak megsziinésének ideje, megjegyzés.

e Gondozasi sorrend: rogziteni kell a gondozasi sorrendet, a beszoktatast kovetéen a
valtozasokat indokolni sziikséges.

o Gyermekek napirendje: évszakonként, gyermekek igényei szerint folyamatosan
korrigaljuk. Napi események a csoportban: a kisgyermeknevel6 vezeti a napi
torténéseket, feljegyzéseket.

o Csoportmegbeszélések havonta: a szakmai megbeszélésekrdl késziilt feljegyzéseket
tartalmazza.

o Csalad-bolcséde kapcsolata: csaladlatogatasok (tapasztalatok feljegyzése, gyermek neve,
idopont, felelésok), egyéni beszélgetések (gyermek/sziilok neve, idopont, felel6sok),
szul6csoportos megbeszélések (gyermek/sziilé neve, felel6sok, idépont, kapcsolattartas
témaja), szuldi értekezletek (gyermek/sziilé neve, felelésok, idépont, kapcsolattartas
témaja), Unnepek/rendezvények/nyilt napok bolcsédén beliil és kivdl

e Hivatalos latogatasok: a csoportban gyakorlatat végzé tanulok, mas intézmények
szakemberei, hospitalas gyakornoki program keretében, bolcséde
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vezetd/szaktanacsado/kormanyhivatali ellenérzéshez kapcsolodd szakértoi latogatasok
(név, idopont, téma)

e Zaird osszefoglald: nevelési év végén pedagdgiai munkardl készilt éves értékelések,
eredmények.

A fejlédési naplé

A kisgyermek személyiségfejlédését, képességrendszerének kibontakozasat koveti nyomon.
Célja az, hogy a kisgyermekneveld lassa a gyermek onmagahoz képest torténd fejlodését, a
valtozasok litemét és iranyat, hiszen az egyéni banasmod elengedhetetlen feltétele a széleskor
gyermekismeret. A fejlédési napld akkor tolti be szerepét igazan, ha a csaladokkal torténd
egyuttmiikodés folyamatos és rendszeres. Ezért is fontos az, hogy a gyermekekrdl készitett

feliegyzésekrdl a sziilok is kapjanak tajékoztatast.

Tartalmazza:

e Nyitolap: gyermek neve, kisgyermeknevel6 neve.

o Csaladlatogatasok dokumentalasa: célja, otthoni kornyezet a beszoktatas megkezdése
elétt.

e Beszoktatas dokumentalasa: napi bejegyzések és oOsszefoglalds, csaladlatogatas
Osszegzése.

e A gyermek fejlodésének osszefoglalasa: a megfigyelések alapjan feljegyzése/elemzések
készitése.

A bolcsédei torzslap

Vezetése soran a bolcsédei szakemberek képet kapnak a gyermek egészségi allapotarol, a
bolcsédébe kerulés elStti idoszakokra vonatkozodan (sziletésének koriilményei, fejlédési
specifikumok, esetleges korképek), majd végig kovetik a testi fejlodést, valamint rogzitik a
hianyzasok tényét és annak okat (pl. betegség, szabadsag), az esetleges baleseti séruléseket a

bolcsédébe jaras idoszakaban.
Vezetését tobb szakember végzi:

e Megegyezés szerint a bolcsédevezetd vagy a kisgyermeknevel6 feladata a bolcsodei
adaptacio megkezdése el6tt az adatfelvétel. A szulé elmondasa, illetve a gyermek
egészségugyi kiskonyve alapjan az anamnézis felvétele.

o A kisgyermeknevel6 feladata a hianyzasok regisztralasa, a bolcsodei élet soran tortént
sérulések dokumentalasa, az esetleges egyéni megbeszélést igényl6 események rogzitése.
A percentil tabla vezetése, az ehhez kapcsolédd mérések elvégzése. A mérések
gyakorisaga: | éves korig havonta, | éves kor utan legalabb 3 havonta torténjen.

36



NYIRBOGDANY

J) baptista

egyhazi jogi személy *©

Tartalmazza:

e Személyes adatok

¢ Fontos informacié a gyermekkel kapcsolatban
e Anamnézis

e Bolcsédei tavolmaradas

e Rendkivili esemény

o Feljegyzés egyéni beszélgetésrol

e Percentil tabla

A csaladi fiizet

Célja a sziil6k, illetve a kisgyermeknevel6 kolcsonos tajékoztatasa. Tartalmazza a gyermek és
a szilék adatait, elérhetOségeit, gyogyszer- és ételérzékenységet. A napi rendkivili
eseményekrdl (baleset, megbetegedés, Uj viselkedés megjelenése) a kisgyermekneveld a csaladi
fuzetbe rogziti a tapasztalatait. Abban az esetben fontos a napi irasbeli tajékoztatas a
kisgyermeknevel6 részérdl, ha a gyermek sziileivel az adott napon nincs lehetosége a személyes
talalkozasra. A tajékoztatasnak ez a formaja csak részben potolja a személyes, kozvetlen
kapcsolatot, a napi interakcios helyzetekre modot kell taldlni. A csaladi flizetbe keriild
rendszeres bejegyzések a gyermek fejlédésérdl, a kisgyermeknevel6é szakmai munkajardl is
tajékoztatast adnak a szuloknek. A kolcsonos tajékoztatas hozzajarul a szulé és a
kisgyermeknevel6 kozotti jo kapcsolathoz, a bizalom kialakulasahoz, a csaladi és a bolcsédei

nevelés osszehangolasahoz.

Tartalmazza:

e Nyitolap: uidvozlés, gyermek jele, csoportban dolgozok megnevezése. Elsé osszefoglalo
a beszoktatasrol: szuloknek szélo osszefoglalod a beszoktatas menetérdl.

o Fejlodési osszefoglalok: heti rendszerességgel visszajelzés a szuldnek a gyermek fejodési
szukségleteirdl (evés, alvas).

e Tajékoztatas unnepekrdl, bolcsédei eseményekrdl: innepekhez kapcsolodd koszonték

o Zard bejegyzés: tartalmazza a gyermek ovodaérettségének jellemzoit. A csaladi fiizetet
emlékként odaadjuk a gyermek tavozasakor.

I5. Sajatos nevelési igényii gyermek nevelése, gondozasa, fejlesztése

A jogalkotd szandéka, hogy a sajatos nevelési igényl (SNI) gyermekek minél korabban
részesuljenek a napkozbeni ellatasban, fuggetlenil attol, hogy a korai fejlesztést a bolcsodében

biztositjak-e szakértoi szakvélemény alapjan, vagy mas intézmény végzi. Az alapveto cél az,
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hogy minden SNI gyermek szamara biztositani lehessen az esélyegyenl6séget, és minél tobb
gyermek vehessen részt a kozosségi nevelésben. Ennek érdekében a bolcsodében torténo
ellatas biztositasa mellett a fejlesztést mas intézmények, példaul gyogypedagogiai intézmények
végzik. Az SNI gyermekek bolcsédei integracioja nemcsak a gyermekek mindennapi ellatasat
biztositja, hanem onmagaban is fejleszté hatassal van a gyermekekre. Az intézménytinkben a
specialis csoportok szervezésére nincsenek feltételek, ezért az SNI gyermekeket az egészséges
csoportba integralva neveljik és gondozzuk. A csoport létszama maximum ot f6, biztositva,
hogy minden gyermek egyéni szikségletei megfelelé figyelmet kapjanak. Az egyéni
gyogypedagogiai fejlesztést a Pedagdgiai Szakszolgalattal kotott megallapodas alapjan
biztositjuk, ami lehetSséget ad arra, hogy a bolcsédében a gyermekek a specialisan kialakitott
fejleszté szobaban részesiilijenek egyéni fejlesztésben. A fejlesztoszoba olyan eszkozokkel van
felszerelve, mint egész alakos tiikor, nagy mozgasfejleszté eszkozok, finommotorikat fejleszto
jatékok, valamint hallas- és ritmusfejleszté eszkozok, amelyek el6segitik a gyermekek
fejlodését. Az integracios folyamatban nemcsak az egyéni foglalkozasok, hanem a kozosségben
vald egyiittlét is fontos szerepet jatszik, mivel az ép tarsakkal valo kapcsolatok mintat adnak a
sérult gyermekek szamara, és el6segitik a tarsadalmi beilleszkedésuket. A gyermekek
napkozbeni ellatasa soran kiemelt figyelmet forditunk az ilyen gyermekeket nevel6 csaladok
tamogatasara, hogy segitsuk 6ket a mindennapi kihivasokkal valé6 megkiizdésben. Ezzel is

hozzajarulunk az egyenl6 esélyekhez vald hozzaféréshez és a tarsadalmi integraciohoz.
16. A fejlodés leggyakoribb jellemzdi bolcs6déskor végére

A gyermek belsé érése a csaladi nevelés és a bolcsédei nevelési-gondozasi folyamat
osszhangjaban zajlik, melynek eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolcsédés kor

végére eléri azt a fejlettségi szintet, amely szikséges az 6vodai élet megkezdéséhez.

E folyamat szamos fontos fejlédési teriileten biztosit elérehaladdst:

o A gyermekek nagy részének onallosaga jelentds: képesek egyediil étkezni, oltozkodni,
tisztalkodni, csupan apro segitségre van sziikségtk.

e A szoros felnott-gyermek kapcsolat mellett mar szivesen jatszanak tarsaikkal is, amit a
tarsas kapcsolatok fejlodése jelez.

e Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen végeznek kiilonbozé mozgasos tevékenységeket,
mint guggolas, ugralas, torna.

e Finommotorikus mozgasuk folyamatosan fejl6dik, aprobb jatékokkal is képesek jatszani.
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o A ceruzafogas, rajzolas, festés, gyurmazas soran prébalkozasaik és onallé tevékenységeik
is egyre ugyesebbek.

o A beszédfejlédés egyéni litemben zajlik, de a gyermekek tobbsége elsésorban beszéd
utjan tart kapcsolatot felnéttekkel és mas gyermekekkel.

e A legfontosabb tarsas szabalyokat ismerik, helyesen alkalmazzdk a koszonom, kérem
kifejezéseket, és szivesen hasznaljak a megszolitasi formakat.

o Képesek rovid verseket, mondokakat, dalokat visszamondani, és végighallgatjak a rovid
meséket.

e Ismerik a neviket, és konyvnézegetés kozben felismerik a latottakat.

o Jatéktevékenységek soran képesek egylttmiikodni tarsaikkal és a felnSttekkel, ami a
kozosségi érzékenységliket mutatja.

e Jol tajékozodnak kornyezetikben, ismerik a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat és szabalyokat, amelyekhez konnyen alkalmazkodnak.

e Nyitottak és érdeklédéek kornyezetiik irant, szivesen vesznek részt Ui
tevékenységekben.

o A gyermekek tobbsége szobatiszta, amely a fejlédéstik egyik fontos mérfoldkove.
Ezek a jellemzék mind hozzajarulnak a gyermekek egészséges, boldog és sikeres fejlédéséhez,

amely alapot ad az 6vodai élet megkezdéséhez.

17. Az igénybevevdk és a személyes gondoskodast végzé személyek

jogainak védelmével kapcsolatos jogszabalyok
A gyermek joga, hogy:

o segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéséhez,

e sajatos nevelési igény, tartos betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat
segitd kulonleges ellatasban részesiiljon,

o a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

e emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
eroszakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiljon,

e a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes nevelésben, gondozasban
részesuljon.

A sziilé joga, hogy:

e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,
e megismerhesse a gyermekcsoportok életét, nevelési, gondozasi elveket,
e tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke kisgyermeknevel6jétdl,
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o véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bdlcséde miikédésével kapcsolatban,
e megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziilé kételessége, hogy:

e agyermeke ellitisdban kdzremi(ikodd személyekkel és intézményekkel egylittm(ikadjon,
e afizetendd személyi téritési dijat idoben rendezze,
e az intézmény hazirendjét betartsa.

e agyermeke ellatasiaban kozremiikodd személyekkel és intézményekkel egyiittm(ikodjon.

A személyes gondoskodast végzé személyek jogainak védelme

e Az intézmény alkalmazotti kdrében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel
szemben nem all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997.
évi. XXXI. térvény kizaro tényezdje.

o Az intézmény dolgozdit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatdjuk és fenntartojuk
védelme illeti meg a kivizsgaldsi id&szak végéig.

o A dolgozdk személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozo és titoktartasi
szabalyok szerint kezeltek.

o Az alkalmazotti kdzdsség munkaszervezése soran kilonos figyelmet kap a csaldd és
hazassag intézményének védelme. Kiildnos védelem illeti tovabba a varandos anyat, és a
kisgyermeket neveld anyat.

e A dolgozok érdekeinek figyelembe vétele nem befolyésolhatja hatranyosan a bolcsédei
ellatasban résztvevé kisgyermekek érdekeit

ZARO RENDELKEZES
Jelen szakmai program 2025. szeptember |-tél hatdlyos.

A program évente a vonatkozé jogszabalyok eldirasai, illetve intézményi miikddési valtozasok

esetén feliilvizsgalando.

Az intézmény dolgozéi a program mellékletét képezd megismerési ziradék alairasaval

igazoljak a szakmai program ismeretet.

A program érvényességi ideje: 5 év.

Nyirbogdany, 2025. majus 5. N
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I. szamua melléklet
Megallapodas
Mely létrejott:

Egyrészrdl: Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altalanos Iskola, Alapfok( Miivészeti Iskola és

Bolcséde (4511 Nyirbogdany, F6 utca 3.) képviselje: Petré Gergely igazgato,

MaASIESZI Ol s szulé

targyaban.

A sziil6 adatai: A gyermek adatai:

Név:

Szuletési név:

Anyja neve:

Sziiletési hely, idé:

Lakcim
TAJ szam:
A bolcsédei ellatas kezdd idopontja: ....... cevveeieiiiiiiiiiiiiiaee
Az intézmény ellatas idétartama: hatarozott ( ) - hatarozatlan idore

szol.

A bolcsodei nevelési év szeptember |-jétdl a kovetkezd év augusztus 3 1-€ig tart.
Bolcsédébe a gyermek huszhetes koratdl felvehetd ha a harmadik életévét

- januar |-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 3 | -éig,

- szeptember |-je és december 3|-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-éig, ha a
szuld, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az

idopontig bolcsédei ellatas keretében kivanja megoldani.

- Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan

még nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsodei
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ellatas keretében gondozhato, nevelhet6 a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd

augusztus 3 |-éig.

- A bolcsédei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.

napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.
A bolcsodei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara a:

- Szakszerli gondozast, nevelést, testi-lelki szukségletek kielégitését, fejlodését és a
szocializacio segitségét,

- Napi négyszeri étkezést,

- Fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezetet,

- Egészségvédelmet, egészségnevelést, kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitését,
- Allandésagot (sajat kisgyermeknevelé rendszer) egyéni banasmodot,

- Megfelel6 id6t a szabadban valo tartézkodashoz,

- Személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

- Korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket,

- Ovodai életre valé felkészitését,

- Bolcséde orvosi ellatast.
A bolcséde a sziil6 szamara biztositja:
- A hazirend megismertetését,

- Adaptaciohoz sziikséges idot, feltételeket,

- Tajékoztatast a gyermekével napkozben tortént eseményekral,

- Rendszeres betekintést a kisgyermeknevel6 altal vezetett egyéni dokumentacidba
(fejlodési naplo, uzend fiizet)

- Szil6i értekezlet, egyéni beszélgetést (kisgyermekneveldvel, vezetovel) —

- Nyilt napon val6 egyuttmiikodést,

- Tajékoztatok, étrendek megismertetése,

- Gyermekiuk jatéktevékenységébe vald betekintést.

A Kormany 328/2011. (XI.29.) Kormanyrendelete a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az
igénylésukhoz felhasznalhato bizonyitékokrol szél. E rendelet alapjan az intézmeény téritési dijat

szedhet a bolcsédés koru gyermekek ellatasaért.
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Az intézmeényi téritési dij 0sszege.:........... Ft / nap

A személyi téritési dij Osszege: ................ Ft  nap

A személyi téritési dijat minden honap ......... napjaig be kell fizetni.
Az intézményi étkeztetésért téritési dijat kell fizetni.

Az intézmeényi étkezési dij 6sszege: ................ Ft / nap

A személyi étkezési dij 6sszege: ................ Ft Inap

A bolcsédei étkeztetés dijat minden hénap ........... napjaig kell befizetni.

A fizetésre kotelezett:

N BV . et e e
G, i e e e
A sziil6 tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellatas:

a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a 36. § (2) bekezdésében meghatarozott

idépontban,

b) a sajatos nevelési igényli gyermek esetén a 4l. § (2) bekezdésében meghatarozott

idépontban,

) az a) és b) pont ala nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét

c/a) januar |-je és augusztus 3 1-e kozott tolti be, az adott bolcsédei nevelési év végéig,

c/b) ha szeptember |-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd bolcsodei nevelési év
végeig.

-Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan

egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato. 42 § (4)

A megsziinés lehetséges modja tovabba:
e aszilé/torvényes képviseld irasos kérelme

e a szulo/torvényes képviseld részérdl megvaldsuld sdlyos szabalyszegés, a hazirend
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sulyos megsértése esetén
e az intézmény jogutdd nélkili megsziinése esetén.
A sziil6 tudomasul veszi, hogy:

e A bolcsédei hazirendet betartja,
e Egyiittm(ikodik a gyermeke ellatasaban kozrem(ikodo személyekkel,
e A megillapodasban foglalt, az intézmény részérdl fennallo kotelezettségek elmulasztasa

esetén a szil6é panaszaval a bolcsédevezetéhoz fordulhat,
Panaszjog gyakorlasa

A Bolcséde a Gyvt. 36. §-a alapjan az intézmény igazgatojanal (irasban, vagy személyesen elére

egyeztetett idoponttal), vagy a gyermekjogi képviselonél lehet panaszt benyujtani.
A Mini Bolcs6de vezetdje:

Telefon: e-mail:

Panaszkezelés modja a Gyvt. 36.§ (1) alapjan torténik.

NYILATKOZAT:

Alulirott: ..o (torvényes képvisel6 neve) nyilatkozom, hogy az
1997 évi XXXI. torvény 33. § (2) bekezdése értelmében a bolcsédei ellatas tartalmardl,
feltételeirdl, az intézmény rolam és a gyermekemrdl vezetett nyilvantartasokrol, az intézmény
hazirendjérdl, a betegségek hianyzasok kezelésének, panaszjogom gyakorlasinak moédjardl, a

szuloi érdekképviseleti forumrol, érték- és vagyon megdrzésrdl a tajékoztatast megkaptam.

Mint gyermekem torvényes képvisel6je tudomasul veszem, hogy az 1997. évi XXXI. torvény
33. § (3) bekezdés b), c) pontja értelmében a gyermekvédelmi torvény alapjan vezetett
nyilvantartasokhoz adatot szolgaltatni, valamint a jogosultsagi feltételekben és a természetes
személyazonositdo adatokban torténd valtozasokrdl az intézmény vezetSjét értesiteni

kotelességem.

Az ellatast igénybe vevéként a Hazirendben foglaltakat tudomasul vettem, vallaltam a

betartasat.
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Jelen Megallapodas a gyermek ellatasanak megsz(inésével automatikusan hatalyat veszti.

Alulirottak kijelentik, hogy a jelen Megallapodasban feltiintetett valamennyi adat a valosagnak

megfelel.

Jelen Megillapodas ......... szamozott oldalbol all és 2 egymassal szo szerint megegyezd

eredeti példanyban készult.

Alulirottak a jelen Megallapodast elolvasas utan, mint akaratukkal mindenben megegyezét

jovahagydlag irjak ala.

Nyirbogdany, ........év ............o.ee. hé .....nap

Ellatast igényld/torvényes képviseld Petro Gergely
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Szakmai Program — Legitimacios zaradék
Nyilatkozat

(nevelStestulet)

A Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altaldnos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola Nevelétestiilete
képviseletében és felhatalmazdsa alapjan aldirasommal tanisitom, hogy a Szakmai Program
elkészitéséhez és elfogaddsdhoz elirt egyetértési jogdt gyakorolta. A Neveldtestiilet 2025. augusztus

27-én 12/2025 szamu hatdrozatdval megtartott értekezletén a Szakmai Programot megtdrgyalta,

az abban foglaltakkal egyetértetett, azt elfogadta.

Ddtum: 2025. augusztus 27.
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Nyilatkozat

(szll6i szervezet)

A Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altaldnos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola Sziil6i
Szervezetének képviseletében és felhatalmazdsa alapjdn aldirdsommal tandsitom, hogy a Szakmai

Program elfogaddséhoz eldirt véleményezési jogdt gyakorolta.

Ddtum: 2025. augusztus 26.
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Nyilatkozat

(fenntarto)

A fenntarté képviseletében a Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altalanos Iskola és Alapfoku
Mivészeti Iskola (2025. szeptember |. napjatdl Gj név: Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda,
Altalanos Iskola, Alapfok( Miivészeti Iskola és Bolcséde) Szakmai programijat a 201 1. évi CXC.
a nemzeti kéznevelésrdl szol6 torvény 32. § (1) bekezdés i) pontja alapjan jovahagyom.

Datum: 2025, 08,29,

fenntartd





