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1. PREAMBULUM

Az ifjakat pedig hasonloképp intsed, hogy legyenek mértékletesek:
Mindenben tenmagadat advan példaképiil a jo cselekedetekben;

a tudomanyban romlatlansagot, méltosagot mutatvan,

Egészséges, feddhetetlen beszédet; hogy az ellenfél megszégyeniiljon,
semmi gonoszt sem tudvan rolatok mondani.” (Tit 2, 6-8)

A Kovessi Erzsébet Baptista Szakképzd Iskola a Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi
Személy altal fenntartott keresztény egyhdzi intézmény. Kiildetését akkor toltheti be, ha
szellemiségében, rendjében, megnyilatkozasaiban a Biblia tanitasainak és Jézus Krisztus
példajanak kovetésére torekszik.

Az Iskola minden tanuldjanak, tanaranak és alkalmazottjanak vallalasa és feladata, hogy
magatartdsdval és cselekedeteivel e tanitisokat és ezt a példat hitelesen kozvetitse az
intézmény kiilsé €s belsé kornyezete szamara, hogy az iskola hirnevét dregbitse.

Ennek értelmében az alabbi szabalyok nemcsak a tanév soran és az iskoldban, hanem egész
évben ¢és az iskolan kiviil rendezett iskolai programokon is érvényesek.

Alapvetések:

Az iskolai kozosség tagjainak tettei és megnyilatkozasai feleljenek meg a tisztelet, a szeretet
¢és a mértéktartas kovetelményeinek.

A tisztelet, szeretet és mértéktartds vonatkozik a didkok egymads kozotti viselkedésére,
kommunikéciojara is. Keriiljék a tettleges durvasdgot éppugy, mint annak barmely formajat,
az alantas €s tragar beszédet, azaz minden olyan megnyilatkozast, amely a k6zosség tagjait
zavarja, megbotrankoztatja vagy sérti, kart okozva ezzel a tarsak, esetleg az egész kdzosség
testi vagy lelki egészségének. Sajat véleményliket tarsaikrol, tanaraikrol, az iskola
alkalmazottairdl olyan modon, olyan helyen/helyzetben/idépontban fogalmazzak meg, hogy
az, az illetd emberi méltosagat €s személyiségi jogait ne sértse.

Miikddjenek kozre sajat kornyezetiik alakitasaban, rendben tartasaban.
Sziileiket az iskolai eseményekrdl pontosan, rendszeresen ¢€s elfogulatlanul tajékoztassak.

A tarsadalom sok rossz példat mutat a testi-lelki egészséget karositd szenvedélyek
gyakorlasara. Ezért leszogezziik, hogy tanulmanyi ideje alatt az iskola minden tanuldja
szdmara szigoruan tilos a dohdnyzés, a szeszes italok fogyasztasa. Hasonldan szigoru tilalom
ala esik a kabitoszer-fogyasztas, melyet az 1978. évi IV. tv. A Biintetd torvénykonyvrdl is tilt.
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A tanulok tegyenek eleget tanulmanyi kotelezettségeiknek, rendszeresen tanuljanak,
képességeiknek megfeleld tanulmanyi eredményt érjenek el. Az iskolai tanorak sikerének
egyik elofeltétele az otthoni feladatok pontos elvégzése €s a sziikséges taneszk6zok gondos
eldkészitése.

A tanorakon a koncentralt figyelem és a masik ember — tanar vagy diak — munkajanak
megbecsiilése a j6 munka feltétele. Az 6rai munkéban valo folyamatos részvétel kotelezo, az
eredményes tanulasnak ez az elsd, elengedhetetlen szakasza. Tanérdkon tilos oda nem 1ill6
tevékenységgel (pl: enni és innivalot fogyasztasaval, ragogumi ragassal, telefonhasznalattal),
kommunikécioval vagy mas modon megzavarni. Sziinetekben, az intézményben valo
kozlekedéskor, valamint az iskola udvaran mindenkinek vigyaznia kell mésok és sajat testi
épsegere.

Fokozott testi €s lelki fegyelmet és megfelel6 megjelenést, 6ltdzetet kivan az iinnepélyeken és
istentiszteleteken valo részvétel.

Az intézmény a hétkoznapi iskolai ruha- vagy hajviseletben a tisztasag, a mértékletesség ¢s az
egyszerliség szabalyat a mindennapi gyakorlat koveteli meg. Az iskola nem torekszik az
uniformizaldsra, de a végleteket tiltja — a hivalkodd vagy balesetveszélyes oltdzéket és az
olyan viseletet, ¢kszert is, melynek kiilsdségei az iskola értékrendjével, szellemiségével nem
egyeztethetok dssze.

Osszegzésiil: keriilni kell minden olyan cselekedetet vagy megnyilvanulast, amely
szembehelyezkedik az iskolanak a Szentirasbdl taplalkozé erkélcesi alapelveivel.

Kiildetésnyilatkozat

Kiildetésiink a rank bizott gyermek fejlédésének minél teljesebb korl eldsegitése.

A keresztyén elmének kell a legjobb elmének lennie, amelyet Krisztus értelme vilagosit
meg, és amely integralja Isten alapelveit az akadémikus ismerettel.

Kiildetésiink személyes ¢letpéldankkal mintat adni.

Torekvésiink, hogy a baptista iskola olyan iranyitd testiilettel, igazgatokkal, pedagdgusi
karral és munkatarsi gardaval rendelkezzen, akik a Biblia alapelveinek megfeleld nézépontot
alkalmaznak a tanitas és az intézmény vezetése soran.

Kiildetésiink a gyermekek képességeinek kibontakoztatasa

Minden tanulési tapasztalat célja, hogy hozzasegitse a gyermekeket Istentél kapott
képességeik teljes kibontakoztatdsahoz.

A tanitéas a kovetkezOkre dsszpontosit:

* A gyermek szdmara megfeleld tevékenységek és szolgaltatasok biztositasa

+ A gyermek raébresztése a tarsadalommal vald kapcsolatara és az iranta vald
felel@ssegére

* Minden tantervbe, nevelési programba tartozo6 és ahhoz kapcsolodo iskolai tevékenység
segitse a gyermekek intellektudlis, lelki, tarsadalmi, érzelmi €s fizikai fejlodését.

* Felkészités a szolgalatra

Kiildetésiink miikodés szempontjabol hitelesnek lenni.

Torekvésiink, hogy az iskola mindennapos miikodési gyakorlata az integritas
(feddhetetlenség, tisztesség, becsiilet), hatékonysag ¢és szdmon kérhetdség kovetkezetes
mintaképe legyen.

A bibliai értékeket kovetkezetes alkalmazasa, ahogy az oktatasi intézmény:

* Példamutatd igényességet mutat az intézmény miikodési szabalyzatanak fejlesztésében
¢és a szamon kérhetdség terén az igazgatotanacs miikodésében.



» Az emberi er6forrasokat etikusan és igazsagosan kezeli.

* Az pénziigyeket feddhetetleniil és nyiltan kezeli, ill. ellendrzi.

* A korménnyal €s a hatosdgokkal egyenes €s krisztusi kapcsolatot tart fenn.

* Etikus, vilagos és nyilt fejlesztési és stratégidkat dolgoz ki.

* [gazsagos €s kovetkezetes iranyitasi rendszert alkalmaz.

* A sziil6i kapesolatok terén Gszinteséget, nyiltsagot és igazsagossagot képvisel.

»A gyermeket megilletik az alapjogok. Az Alaptorvény kifejezetten csak a valasztdjogbol
zarja ki a gyermekeket. A gyermek az alapjogokat — mint mindenki mas is — azokkal a
feltételekkel gyakorolhatja, amelyeket az egyes jogteriiletek szdmara eldirnak.” [21/1996.
(V.17.) AB hat.]

Hazirend bevezetés

Iskolank Hazirendje — Szakmai Programunkkal 6sszhangban —a 2019. évi LXXX. torvény a
szakképzésrol  2020. szeptember 1-t61 hatalyos rendelkezései; a 12/2020. (11.7) Korm.
rendelet a szakképzési térvény végrehajtasardl, az 1991. évi LXVI torvénnyel kihirdetett
Gyermekek Jogairdl sz6l6 Egyezmény iskolai Eletre vonatkozo szabalyai alapjan késziilt.
Tanuloi Hézirend készitésénél figyelembe vettiikk az ide vonatkozd jogszabalyi eldirdsokon
tal, hogy tartalmaban harmonizaljon a Szakmai Program, a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat és mellékletei ide vonatkozo részeivel.

2. A Hazirend személyi hatilya

A Hazirend az iskola mindennapi ¢letének szabdlyzata, amely tartalmazza a hatalyos
torvényekben ¢és jogszabdlyokban meghatirozott tanuloi jogok gyakorldsanak ¢és a
kotelezettségek végrehajtasanak modjat, tovabba az iskola altal elvart viselkedés szabalyait. A
Hazirendet a nevel6testiilet fogadja el a diakonkormanyzat véleményének kikérésével.
Elbirasai — a tanuloi jogviszonybol kovetkezden — az iskola valamennyi tanulojara (nappali és
esti tagozaton egyardnt) és — a munkaviszonybdl kovetkezéen — valamennyi dolgozojara
vonatkoznak. A Hazirendhez az iskola vendégeinek is alkalmazkodniuk kell. A Hazirend
betartasat a NevelOtestiilet s a Didkdnkormanyzat ellendrzi.

3. A Hazirend teriileti hatalya

A Hazirend szabalyait alkalmazni kell az iskola teriiletén és az iskolai altal az iskolan kiviil
szervezett rendezvényeken egyarant - mindaddig, amig a didk az iskola felligyelete alatt all. A
Héazirend az intézmény minden tanuldja szamara kotelezd, szabalyainak megsértése fegyelmi
eljarast vagy esetmegbeszélést vonhat maga utan.

4. A Hazirend idébeli hatalya

Ervényes az elfogadasatol a torvényi rendelkezés véltozasaig, illetve a kovetkezé modositas
érvénybe 1épéséig.

5. A Hazirend nyilvanossagra hozatala

A Hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziiloknek, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie. A Hazirend egy-egy példanya megtekinthetd: az
iskola neveldi szobdjaban, az iskola igazgatdjanal és az iskola igazgatohelyetteseinél, az
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osztalyfonokoknél, a didkonkormanyzatot segitd nevelonél, €s az iskola honlapjan, ¢és a
Krétdban. A Hazirend rendelkezéseinek a tanuldkra és a sziilékre vonatkozo szabdlyait
minden tanév elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélniiik a tanulokkal az elsd
osztalyfonoki ordkon, a sziilokkel sziildi értekezleteken.

6. A tanuldi jogviszony keletkezésének szabalyai, eljarasi rendje

A tanul6i jogviszony keletkezését, szabalyait és eljarasi rendjét a 2019. évi LXXX.. torvény a
szakképzésrdl 54. § (1) szabalyozza.

A tanuloi jogviszony a beiratkozas napjan jon 1étre, €s az iskolabol vald hivatalos eltavozassal
szlinik meg. A tanul6 a jogait a tanuloi jogviszonya fennallasa idején gyakorolhatja.

7. A tanulo jogai

Minden tanul6 teljes jogl tagja az iskola kozdsségének. A tanuld jogait a 2019. évi torvény a
szakképzésrdl és a 12/2020. (11.7) Korm. rendelet a szakképzési torvény végrehajtasarol
tartalmazza. Az emberi, allampolgari, gyermeki és tanuloi jogokat az iskola nem vonhatja
kétségbe, nem korlatozhatja. A jogok nem allithatok Osszefiiggésbe a tanuldi kotelességek
teljesitésével. A tanuld jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a kozosség jogait

A tanulé joga, hogy:

o Képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon.

e Az iskola csoportok kialakitasaval biztositja a tanuld képességei szerinti felkészitését.

e Orvosi szakvélemény alapjan a diakok konnyitett vagy gyogytestnevelésen vehetnek
részt.

e Az intézmény anyagi lehetdségeitdl fiiggéen egyes tantdrgyakat csoportbontasban
oktat az iskolaban.

e A tanuldk intézményi, telepiilési €s orszdgos meghirdetésii versenyeken vehetnek
részt. Az iskola biztositja a megyei, teriileti, orszagos forduloba tovabbjutd tanuldk
felkészitését.

e Az iskola a versenyeken résztvevd tanulok szamara biztositja a felkésziilési 1dot,
hozzdjarul a nevezési dij, az utikoltség, szallaskoltség, étkezési koltség, és egyéb
felmeriil6 koltségek finanszirozasahoz, az iskola anyagi lehetdségétdl fliggden.

e A nevelési és a nevelési-oktatdsi intézményben, biztonsdgban ¢és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak.

e A tantervi és délutani 6rdkon a szaktanar illetve a foglalkozast vezetd, a sziinetekben
az lgyeletes pedagogusok gondoskodnak a tanulok testi épségének megdvasarol,
erkolesi védelmérdl.

e Személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz valo
jogéat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez
valo jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa. E joganak gyakorlasa
azonban nem korlatozhat madasokat e jogaik érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
egészségét, testi épségét, illetve a miivelddéshez valod jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételek megteremtését, fenntartasat.

e Az iskola a tanuldonak csak azon adatait tartja nyilvan, amelyeket a 2018. évi
LXXXIX. torvény, az oktatasi nyilvantartasrol szolo lehetdvé tesz, s az adatokat a



jogszabalyban megengedett modon adja tovabb. Az adatokat az intézmény a
beiratkozasi lapon, a beirasi naploban, az osztalyozd naploban, a torzskdnyvben és a
tanulo-nyilvantartoban rogziti.

A tanuld (vagy torvényes képviseldje) az osztalyfonok segitségével meggydzddhet
személyes adatainak nyilvantartasardl, s az adatokat helyesbitheti.

Az iskola-egészségiigyi vizsgalatok sziikségessé teszik a tanuld TAJ-szdmanak
ismeretét.

A pénzjutalomban, elismerésben, dijazdsban vagy 0Osztondijban részesiilé tanuld
addszamat az iigyh6z kapcsolodé dokumentumon fel kell tiintetni.

Az iskola a mérésekhez kapcsolodoan név nélkiil kérhet adatokat, de az
adatszolgaltatas onkéntes.

Az intézmény valamennyi dolgozoja tiszteletben tartja a tanuld névviselési jogat, s
tartozkodik attdl, hogy a tanuld hivatalos csaladi vagy utdnevét megvaltoztassa,
elferditse, leroviditse, becenévvé alakitsa at.

Az oktatési jogok biztosahoz forduljon.

A nevelési-oktatasi intézményben, csalddja anyagi helyzetétél fiiggéen, kiilon
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben, tanszerellatasban részesiiljon.

Az osztalyfénok, a gyermek- ¢és ifjusagvédelmi felelés felhivja a figyelmet a
szocialisan hatranyos helyzetii csaladok altal igénybe vehetd kedvezményekre, s
javasolja a kedvezmények igénybevételét.

Valasszon a szakmai program keretei kozott a valaszthato tantargyak, foglalkozasok
koziil.

Tajékoztatast kapjon  tanulmanyi  elomenetelérdl, munkdja  értékelésérol,
osztalynapldoba bekeriild bejegyzésekrdl (pl. késés, mulasztas);

Egy tanitasi napon eldre bejelentett mddon 2 db Osszefoglald témazard dolgozatot
irhat, nem tekintendé témazar6d dolgozatnak az irasbeli feleltetés és a ,,ropdolgozat”,
,,sz0dolgozat

Igénybe vegye az iskoldban rendelkezésre 4ll6 eszkdzoket, az iskola létesitményeit,
szotarakat, feladatgylijteményeket, szOoveggylijteményeket, térképeket; a kisérleti
eszkozoket, szamitogépeket, multimédias eszkozoket, gyakorlati oktatast szolgélo
eszkozoket és gépeket; konyvtarat, szaktantermeket, tanmiihelyt, tornatermet.

Az eszkdzok és helyiségek igénybevétele tanari feliigyelettel és tanari engedéllyel
torténhet.

Rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

Részt vegyen a didkkorok munkdjaban, tagja legyen iskolai, sport- és mas koroknek.
Az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, tajékoztatdst kapjon a személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrol,
valamint e korben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola vezetGihez,
pedagdgusaihoz.

Valaszt6 és valaszthato legyen a didkképviseletbe.

A didkoénkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, illetve e torvényben
meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat.

Az osztalykozosség érdekképviseletét az osztaly altal valasztott képviseld latja el.
Iskolai szinten a didkok képviseletét a diakonkormanyzat vezetése biztositja.

A szakképzési évfolyamokon, a szakképzési munkaszerz6dés keretében a tanulokat az
érdekvédelem és a munkavédelem tekintetében megilletik mindazok a jogok,
amelyeket a Munka Torvénykonyve biztosit a munkavallalok részére



A szakképzésben részt vevd tanuld a szakképzésre vonatkozd jogszabalyok szerint
jogosult juttatdsokra és kedvezményekre. A juttatdsokat és kedvezményeket a
gyakorlati képzés szervezdje koteles biztositani.

Megvalaszthatja, mely tantargy(ak)bol kivan kozép-, valamint mely tantargy(ak)bol
kivan emeltszintli érettségi vizsgat tenni, joga tovabba, hogy az emelt szintli érettségi
vizsgara valo felkészitésben részt vegyen;

8. A tanulo kotelességei, elvart magatartasi formai, a tankotelezettség

A tankotelezettségre vonatkozo eloirasok:

A tobbszorosen modositott 2011. évi CXC. torvény 45. § (3) értelmében a tankdtelezettség
annak a tanévnek a végéig tart, amelyben a tanul6 a tizenhatodik életévét betdlti. A sajatos
nevelési igényl tanuld tankdtelezettsége meghosszabbithatd annak a tanitasi évnek a végéig,
amelyben a huszonharmadik ¢letévét betolti. A tankdtelezettség meghosszabbitasarol a
szakértOi bizottsadg szakértdi véleménye alapjan az iskola igazgatoja dont.

A tanul6 kotelessége, hogy:

Tartsa be az iskola hazirendjét, az intézmény szabdlyzatainak rendelkezéseit.

Tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, alkalmazottait, didktarsait,
tartsa tiszteletben azok emberi méltdsagat és jogait.

Részt vegyen a kotelez és valasztott tanitasi orakon, foglalkozasokon és szakmai
gyakorlaton.

Eleget tegyen tanulményi kotelezettségének.

Megtartsa az iskolai tanorai ¢és egyéb foglalkozasok, az iskola és az iskolahoz tartozé
terliletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola szabalyzatainak
eldirasait. Szakmai jellegli foglalkozasokon, rendezvényeken a szakmés mester,
szakoktatd, egyéb programokon az osztalyfénok vagy a szervezéssel megbizott
pedagdgus utasitasait betartsa, segitse a szervez6k munkdjat a rendezvény
elokészitésében, lebonyolitdsdban, valamint lezardsaban egyarant.

Ovija sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziilé hozzajarulsa esetén részt vegyen
egészségiigyi szlirdvizsgalaton, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellato
pedagdgusnak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat veszélyeztetd tevékenységet vagy
balesetet észlelt.

Megdrizze, tovabba az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy az oktatas
soran hasznalt eszkozoket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit. Koteles a
szamara kiadott gyakorlati/elméleti oktatasra kiadott felszereléseket, eszkozoket
rendeltetésszerlien haszndlni, valamint rendben tartani, hasznalat végén megfeleld,
tiszta allapotban visszaszolgaltatni.

Kotelessége a konyvtari tartozast legkésObb az utols6 tanitdsi nap eldtt 3 nappal
rendezni. (Ennek elmaradéasa fegyelmi vétségnek mindsiil!)

Az iskolabol valo kiiratkozas napjan minden konyvtari tartozast rendezni kell.

Koteles a testnevelés orara teljes valtod sportfelszerelést hozni

Hidnyzas esetén értesitse az iskolat és igazolja hidnyzasat. Hianyzéaskor a kiskora
tanul6 esetében a Sziil6/Gondviseld, nagykoru tanuld esetében a Tanulo értesitse az
iskolat, és igazolja a tavollétet. Betegség esetén igazolast a korzeti orvos, a
kollégistdknak a kollégiumi orvos és az iskolaorvos adhat. Rendkiviili esetekben
szakorvosi igazolds is elfogadhatd. A szakrendeléseket a tanulok az altalanos tanitasi
1d6 utan keressék fel. Az igazolasokat kiskorti didk esetében — egyedi osztalyfondki
dontés alapjan- a sziildvel, illetve a kollégiumi tanarral ald lehet iratni. A vendéglato



szakmakon csak a megfeleldé orvosi €és a ,,k6zosségbe mehet” igazolds felmutatasa
utan folytathatja tanulményait.

A hidnyzas miatt kiesett tananyag potlasat a szaktanarral megbeszélt idépontra kdteles
teljesiteni.

A tanulo kotelessége, hogy a tanitasi 6rahoz sziikséges eszkozoket maganal tartsa.

A szaktanar a tanév soran barmikor beszedheti és leosztalyozhatja a tanulok fiizetét.

9. A tanuldi jogviszonybdl szirmazé kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorlasahoz
nem sziikséges dolgok bevitelének tilalma, korlatozasa, vagy feltételhez kotése.

a.

Az iskolaba nem hozhat6 be: szeszes ital, kabitoszer, napraforgd- és tokmag,
kereskedelmi célt szolgéald cikkek, targyak, veszélyt hordozo eszkozok (robbano,
szuro, vago eszkoz), illetve olyan targyak, melyek nem kapcsoldédnak kozvetlen az
oktatashoz, szabadidds iskolai programokhoz, valamint nem tartoznak a személyes
sziikségleti targyak kategoriaba.

Az intézménybe csak a kozvetlen oktatdshoz, illetve a szabadidés programokhoz
kapcsolodoan sziikséges targyakat lehet behozni. Ettél eltérni, csak a munka-és
balesetvédelmi oktatason elhangzottak értelmében lehet.

Indokolatlanul sok pénzt, értéktargyat a tanuld csak sajat felelésségére hozhat be az
intézmény teriiletére. Ezek eltinéséért az iskola nem vallal anyagi felelsséget.
Tanitasi orara mobiltelefont, tdblagépet csak kikapcsolt, vagy lennémitott allapotban
szabad bevinni, €s a tanitasi ora alatt tilos bekapcsolni.

A tanuldok a tandrdkon a sajat tulajdonu infokommunikécios eszkozt kizardlag a
pedagogus/oktatd engedélyével illetve felszolitdsara hasznalhatnak, azonban ezeket
kizardlag sajat felelosségre hozhatjak be az intézmény teriiletére.

A tanitasi ora telefondlas miatt nem hagyhato el!

Tanitasi o6rakon csak a szaktanar altal engedélyezett eszkozok, targyak lehetnek a
tanulok asztalan.

A ,Munkavédelemrol sz616” 1993.évi XCIIIL Tv. 38.§-a, tovabba a 2011. évi XLI. tv-
nyel moddositott ,,Nemdohdnyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztisanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairol” szolo 1999. évi XLIL tv. alapjan TILOS a
dohéanyzas az iskola egész teriiletén, valamint 6t méteres kdrzetében.

Az iskolaban, a gyakorlati oktatds helyén, az iskola altal szervezett mindennemi
rendezvényen — annak helyszinétdl fliggetleniil - a didkok szamara a dohanyzas, az
alkoholfogyasztds, az elektromos cigaretta hasznalata, és a drogfogyasztas tilos! A
rendelkezést megsértdkkel szemben esetmegbeszélést vagy fegyelmi eljarast
kezdeményezhetiink.

Az iskolaban és az iskolan kiviil tartand6 minden olyan rendezvényhez, amely nem
szerepel az intézet munkatervében (klubdélutan, kirdndulas stb.) igazgatdi engedély
sziikséges. Az engedélyt a rendezvény elbtt az osztalyfonokok, illetve a szakoktatok
utjan kérhetik a tanulok.

Sulyosan elitélend6 magatartas az agresszio, a bantalmazas, masok megaldzéasa, a
lopas, masok egészségének veszélyeztetése, kabitoszer fogyasztasa és terjesztése.
Kiils6 személyek csak hivatalos iigyintézés cé€ljabol, az iskola igazgatojanak
engedélyével tartozkodhatnak az iskola teriiletén.

. Tilos az iskola igazgatdjdnak engedélye nélkiill barmely - az iskola életérdl,

dolgozo6irdl szold - kép- és hanganyag, szoveg, rajz médidban torténd megjelenitése,
kozzététele. Keép, hangrogzités esetén az érintett, kiskori esetén a sziilé/gondviseld
hozzajarulasa sziikséges.
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10. A tanul6 kozremiikodése a sajat kornyezetének, és az altala hasznalt eszkozoknek a

rer o r

lezarasaban.

A tanul6 kotelessége, hogy kozremiikddjon a tanitasi orak, rendezvények eldkészitésében,
lezarasaban. A kozremiikodés mikéntjét a feliigyel6 tanarral egyeztetve teszi.

Az iskolan kiviili programokon a Hazirend el6irasai érvényesek.

Tanéran ¢€s egyéb iskolai rendezvényen is be kell tartani a személyiségi jogokat. Egymasrol,
mas személyrdl hang- és képfelvétel csak az érintett személy belegyezésével készithet. A
személyes adatok védelme mindenkit megillet.

Az iskolai iinnepélyeken, megemlékezéseken az osztalyfonok eldzetes tdjékoztatdsa alapjan,
tinnepi 61tozékben kell megjelenni.

Maganjellegli programokon, rendezvényeken, illetve virtudlis k6zosségi tereken is tilos az
iskola nevének, szimbolumainak illetéktelen hasznalata. Az iskola jo hirének veszélyeztetése,
rontasa sulyos fegyelmi vétség, mely fegyelmi eljarast vonhat maga utan.

A tanul6 kotelessége hogy megdrizze, tovabba az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott
vagy az oktatds soran hasznalt eszkozoket, Ovja az iskola létesitményeit, felszereléseit.
Koteles a szdmara kiadott gyakorlati/elméleti oktatdsra kiadott felszereléseket, eszkdzoket
rendeltetésszertien hasznalni, valamint rendben tartani, hasznalat végén megfeleld, tiszta
allapotban visszaszolgéltatni. Az egyéb kovetelményeket, kritériumokat a hazirend egyéb
pontjai is részletezik a szaktantermek és hasznalatuk kapcsan.

11. Diakkorok, diakonkormanyzat
A diakkorok létrehozasa

Az iskola tanuloi a szakképzési torvény 68.§ értelmében a nevelés-oktatassal Osszefiiggd
kozos tevékenységiik megszervezésére, a demokraciara, kozéleti feleldsségre nevelés
érdekében didkkoroket hozhatnak 1étre, amelyek létrejottét és miikodését a neveldtestiilet
segiti.

A didkonkorméanyzat meghirdetését, szervezését, miikodtetését a didkok végzik. A
didkonkormanyzat tevékenysége a tanulokat érinté valamennyi kérdésre kiterjed. A
didkonkormanyzat szervezeti ¢s miitkodési szabalyzatat a valasztd tanulokozosség fogadja el,
¢s a neveldtestiilet hagyja jova.

Az intézmény a szakképzési program céljainak megfelel6 didkkori tevékenységeket
tdmogatja.

Az iskolaban a tanulok igeényeiknek, érdeklddésiiknek megfelelden didkkoroket
szervezhetnek, melyek meghirdetését, megszervezését és mikodtetését a didkok végzik. A
diakkor lehet: szakkor, érdeklodési kor, onképzokor, énekkar, miivészeti csoport, stb. Az a
diakkor, amelyik az iskola helyiségeit vagy szabadtéri teriiletét igénybe kivanja venni
miikddésének engedélyeztetésére kérvényt nyujt be az intézmény igazgatodjahoz.

A didkkori kérvénynek tartalmaznia kell:
- a diakkor céljat, a didkkor tagjainak nevét €s osztalyat,
- az intézményben tartdzkodas rendjét (id6tartam, helyiségigény),

- a diakkor valasztott felelés vezet6jének nevét és osztalyat.
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Az intézményben miikddo didkkoroket az igazgatohelyettes tartja nyilvan.

Diakonkormanyzat

A tanulok, didkkorok a tanulok érdekeinek képviseletére a szakképzési torvény 69.§
értelmében didkonkormanyzatot hozhatnak 1étre.

A DOK létrehozasanak szabélyait az iskola Szervezeti és Miikddési Szabalyzata tartalmazza.
A didkdonkormanyzat munkdjat e feladatra kijeldlt, felsdfoka végzettségii és pedagogus,
szakképzettségli személy segiti, akit az intézményvezetd biz meg. A didkonkormanyzat az
emlitett pedagoguson keresztiil is érvényesitheti jogait, és fordulhat az iskola vezetdségéhez

A tanuloifjusagot az iskola vezetdsége €s a neveldtestiilet elott a didktanacs vezetdje képviseli
(Jogait gyakorolja).
Minden tanul6 — a 9. évfolyamra felvett, de tanulmanyait még nem megkezd6 diakok

kivételével — valaszthat, ill. valaszthat6 a kiilonbozo szintli és hataskori didkonkormanyzati
szervekbe, tanul6i dntevékeny csoportokba.

A didkonkormanyzat a neveldtestiilet véleményének kikérésével dont:
sajat mikodéséral,
a didkdnkorményzat mikodéséhez biztositott anyagi eszkdzok felhasznalasarol,

hataskorei gyakorlasarol,
egy tanitas nélkiili munkanap programjarol.

A didkonkormanyzat véleményét ki kell kérni:

az iskolai SZMSZ rendelkezéseinek elfogadasa elott,

a hazirend elfogadasa elott,

a tanulok kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,

a tanuloi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

egyéb foglalkozas formainak meghatdrozasahoz,

a konyvtar és az iskola létesitményeinek miikodési rendjének kialakitdsdhoz
az iskolai étkeztetés szervezésével kapcsolatban

12. A jutalmazas elvei és formai-a tanul6 jutalmazasa a téle elvarhaténal jobb
teljesitményért

A jutalmazas eljarasi szabalyai, elvei:

A tanul6 jutalmazasanak, elismerésének alapjai:
Példamutaté magatartas

Kozosségért végzett tevékenység

A didkmozgalomban végzett munka

Tanulmanyi téren elért eredmény

Kiilonboz0 szintli és rangu versenyeken elért eredmény

A jutalmazas fokozatai, formai

A tanulményi munkaban elért eredmény esetén: ,kimagasld tanulmanyi munkdjaért
nevelOtestiileti dicséretben részesiil” , mely bejegyzés rogzitésre kertiil e a bizonyitvanyba és a
digitélis naploba.

A kozosségért végzett tevékenység esetén:
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e Szbbeli igazgatoi vagy osztalyfondki dicséret

o Irasbeli igazgatéi vagy osztalyfénoki dicséret

e AKkiilonb6z0 szintl és rangl versenyeken elért eredmények esetén:
e Fdvarosi, terlileti €s orszagos helyezésért igazgatoi irasbeli dicséret
o Egyéb esetben irasbeli osztalyfonoki vagy szaktanari dicséret

A jutalmazas és elismerés egyéb modjai:

e Oklevel

e Konyvjutalom

e Pénzjutalom

e Szabadidds tevékenységek

13. A tanul6 tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo
rendelkezések, sziildi irasbeli kérelem eljarasrendje

Igazolatlan késésnek mindsiill a barmely becsengetés utdn Onhibabdl torténd késobbi
megérkezés. A késés percei 0sszeadddnak, az igy Osszejott 40 perc utan igazolds hidnyaban
igazolatlan o6ra a tovabbi kovetkezmény. Az elkésett tanuld6 nem zéarhato ki a tandrarol a
12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet 162.§ értelmében.

A hianyzas (késés) elsO napjan a tanuld sziiloje (gondviseld) az iskola telefonszaman jelentse
a hidnyzés okat az igazgatosagon.

Folyamatos, egy hetet meghaladdé mulasztds esetén a tanuld (kiskort tanuld esetén a
sziil6/gondvisel6) személyesen, postai uton, faxon, a titkarsag@kovessi.hu, vagy az
osztalyfonok e-mail cimére kiildott levélben a targyhdnapot kovetd ho 5. napjaig koteles
nyilatkozni a hidnyzés varhato id6tartamarol.

Ha az osztalyfénok a mulasztds megkezdésétdl szamitott harom napon beliil nem kap
értesitést a tanuld tavolmaradasarol, fel kell szolitani a tanulot, kiskoru tanuld esetében a
szll6t/gondvisel6t a mulasztas igazolasara.

A sziilo legfeljebb félévente 3 napos (21 ora) tavollétet igazolhat a tanév soran - lehetéség
szerint elozetes - irasbeli kérelem alapjan. Az osztalyfonok és a szakoktatd eldzetes kérésre
legfeljebb 3 nap tavollétet engedélyezhet. Ennél hosszabb tavollétet csak az igazgato
engedélyezhet, az osztalyfonok vagy a szakoktatd eldzetes véleménye alapjan sziil6i
kérelemre.

Az iskola 10-12. évfolyamos tanuldja tanévenként legfeljebb két alkalommal palyavalasztasi
rendezvényen vehet részt feltéve, ha a részvételt a szervezd intézmény altal kiallitott
igazolassal igazolja.

Mulasztas esetén az igazolast nyolc tanitasi napon beliil be kell mutatni az osztalyfénoknek! A
mulasztds igazolasdt a gazdalkod6d szervezetnél torténd gyakorlati képzés esetén a
munkaltatonak (szakoktatonak) kell leadni a betegséget kovetd elsd gyakorlati napon, annak
munkaltatd altal lattamozott mésolati példanyat pedig az osztalyfonoknek kell leadni. Késés
esetén csak hivatalos/sziil6i igazolas fogadhato6 el.

Amennyiben a hidnyzasok igazoldsa nem torténik meg a fentebb leirt mddon, ugy az
igazolatlan hidnyzasnak mindsiil.
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14. Eljaras igazolatlan hianyzasok esetén:

Tankoteles tanulonal 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrél szolo torvény
végrehajtasarol 163.§

e -1 draigazolatlan hianyzas utan a torvényes képvisel6 értesitése

e - ismételten igazolatlan mulasztds a szakképzO intézmény a csalad- ¢és
gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve keresi meg a tankoteles
tanul6 torvényes képviseldjét

e -5 oOra igazolatlan mulasztas esetén a tanul6 tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatésag, a csalad- és gyermekjoléti szolgalat értesitése
gyermekvédelmi  szakellatasban  nevelkedd tanuld6 esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgélat értesitése

e -15 éra utdn az altalanos szabalysértési hatosag, ismételten tajékoztatja a
csalad- és gyermekjoléti szolgalatot,
gyermekvédelmi szakellatidsban nevelkedd tankoteles tanuld esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

o -25 ¢ra igazolatlan mulasztas elérésekor az igazgatd értesiti tankoteles tanuld
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatésagot.

Nem tankoteles tanulonal a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol szolo
torvény végrehajtasarol 155.§

e -10 ora igazolatlan hidnyzds utdn sziilé és a tanuld értesitése a hidnyzasok
kovetkezményeirdl

e -17 6ra utan a sziild ismételt értesitése

e -30 6raigazolatlan hidnyzas elérésekor kizaras

15. A hidnyzasok hatasai az értékelésre

12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol 164.§

ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen meghaladja

a kétszazotven tanitasi orat, de minden tantargybol rendelkezik a szakmai programban
meghatarozott mennyiségli osztalyzattal, akkor a szaktanarok lezarjak,

Amennyiben a tanuld hianyzéasa eléri a 250 orat, és tobb tantargybol nem szerezte
meg a pedagodgiai programban eldirt mennyiségli osztilyzatot a nevel6testiilet
engedélyezheti szdmara, hogy osztalyozdvizsgat tegyen. Az osztalyozovizsga abban az
estben tagadhatd meg, ha az adott tanulo igazolatlan hidnyzasa elérte a 20 orat, és az
iskola eleget tett azértesitési kotelezettségeinek. Ebben az esetben viszont minden
tantargybol meg kell tagadni az osztalyozovizsgat, igy a tanulo évismétldvé valik.

Ha a tanulonak, illetve a képzésben részt vevo személynek a szorgalmi idészakban
teljesitendé szakiranyu oktatiasrél valo igazolt ¢és igazolatlan mulasztasa egy
tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozo osszes szakiranyua oktatasi ido
hisz szazalékat, a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy tanulmanyait csak
az évfolyam megismétlésével folytathatja
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e cgy adott tantargybol a tanitdsi orak harminc szazalékat, de rendelkeznek az adott
tantargybol a pedagdgiai programban meghatarozott mennyiségii osztalyzattal, akkor a
szaktanar lezarja.

e Amennyiben a tanuld egy adott tantargybol a tanitdsi 6rdk harminc szazalékat, és nem
szerezte meg a pedagogiai programban eldirt mennyiségii osztalyzatot a neveldtestiilet
engedélyezheti szdmara, hogy osztalyozdvizsgat tegyen. Az osztalyozdvizsga abban az
estben tagadhaté meg, ha az adott tanul6 igazolatlan hianyzasa elérte a 20 orat.

e Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy szorgalmi idészakon kiviili
egybefiiggd gyakorlatrol vald igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja a
szorgalmi idészakon kiviili egybefiiggd gyakorlat foglalkozasainak husz szazalékat, a
tanulo, illetve a képzésben részt vevé személy az évfolyam kovetelményeit nem
teljesitette és magasabb évfolyamba nem léphet. Az igazolatlan mulasztds nem
haladhatja meg a szorgalmi iddszakon kiviili egybefiiggd gyakorlat foglalkozéasainak
Ot szazalékat. Az igazolatlan mulasztidst a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy poétolni koteles. Ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy
mulasztasa az e bekezdésben meghatirozott mértéket eléri, és a mulasztasat a
kovetkezd tanév megkezdéséig potolja, magasabb évfolyamba léphet.

e Ha a tanuld6 mulasztisainak szdma mar az els¢ félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd,
félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

16. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé rendelkezések

Az iskolakban a téritési dij és tandij ellenében folyd oktatasi tevékenységet — az iskola
Szakmai Programja alapjan — tanévenként az iskolai munkatervben kell meghatarozni.

Az oktatassal 0sszefliggd téritési dijak és tandijak mértéké és az esetleges kedvezményeket, a
fenntartd altal meghatarozott téritési €s tandijszabalyzat alapjan az iskola sajat téritési és
tandijszabalyzata hatarozza meg.

A téritési és tandijakat beiratkozaskor kell személyesen az iskolai pénztarosnal befizetni,
egyéni elbirdlasnak megfeleld mértékben, litemben, melyrdl minden esetben az igazgatdja
dont.

Amennyiben a tanuld jogviszonya megsziinik az intézményben, téritési dijanak, tandijanak
visszafizetését kérelmezheti, melynek mértékérél a nevelOtestiilet javaslata alapjan az
1gazgatd dont. A tanulo téritési dij és tandijfizetés mértékének csokkentését kérelem alapjan az
igazgatosagon kell leadni, melynek megallapitisat az osztalyfondk javaslata alapjan az
igazgatd donti el. A visszafizetés, valamint annak modja, litemezése igazgatdi dontés alapjan
torténik.

Indokolt esetben a befizetési hataridotol az igazgatd engedélye alapjan el lehet térni.

Az étkezési téritési dijak befizetési hataridejét a gazdasagi igazgatésag a pénztdr ajtajan
kifliggeszti az aktualis félév els6 napjan. Az étkezési dijat személyesen kell befizetni a
pénztarban.

Az i1génybe nem vett étkezésekre eldre befizetett dij a késObbiekben beszamitasra kertil,
amennyiben az étkezés az intézmény hibajabol hitsul meg. Visszafizetés nem lehetséges.

A tanulok tdjékoztatdsat az adott nevelési - oktatdsi évre — az aktualizalt téritési/tandi]
Osszegével, valamint a téritési dij és a tandij fizetésének a szabélyaival kapcsolatban — a
nevelési - oktatdsi intézmény elkésziti, €s sajat honlapjukon, ennek hidnydban a helyben
szokasos modon kozzéteszi.
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17. A szocialis tamogatas formai, megallapitasanak elvei

Az intézményben a szocialis tdmogatasok elosztdsakor a valds raszorultsdgot €s annak
mértékeét kell figyelembe venni.

A réaszorultsag mértéke a kovetkezo tényezoktol fligg:

- A tanul6 csaladjaban az egy fore esd jovedelem Osszege,
- Eltartott csaladtagok szama,

- Munkanélkiili eltarto,

- Halmozottan hatranyos helyzet.

A tamogatas mértékérdl és odaitélésérdl az intézmény vezetése az osztalyfénok javaslata
alapjan dont.

A szocialis tamogatas lehetséges formai:

Ingyenes vagy kedvezményes étkezés,

A raszorulok munkaeszkozeinek, tankonyveinek biztositasa,
Kirandulasok, kulturalis rendezvények koltségeinek fedezése,

Tanoran kiviili tevékenységek tamogatésa.

A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elve, az elosztas elve

A nem alanyi jogon jard tankonyvtdmogatasokat elsGsorban az iskola kdnyvtardban 1évo
tankonyvek kolcsonzésével kell biztositani.

Az iskola anyagi forrasok hianyaban nem alanyi jogon jaré tankoényvtamogatast nem allapit
meg.

Az iskola igazgatdja gondoskodik arrdl, hogy az allam 4&ltal téritésmentesen biztositott
tankonyveket, tovabba a pedagogus-kézikonyveket az iskola konyvtari allomany
nyilvantartasdba vegyék, ahonnan az iskola pedagogusai kikdlcsondzhetik. A kolcsonzés
id6tartama egy év.

18. A tanulok véleménynyilvanitasinak rendje, formai, és rendszeres tajékoztatasanak
rendje

A tanuldk rendszeres véleménynyilvanitasanak, tajékoztatasdnak szabalyait az iskola
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza. A mindennapi kommunikacio formai:

Osztalyfénoki ora
Didkonkormanyzat megbeszélése
Diakkozgytilés

Esetmegbeszélés

Iskola honlapja

Iskola facebook-profilja

A tanulok nagyobb csoportja (kézdssége), a véleményezési jog gvakorldsa szempontjabol
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A véleményezési jog szempontjabol a didkdnkormanyzat mellett a tanulok nagyobb
csoportjanak mindsiil minden olyan szervezett didkkozosség, amelynek minimum 60 tagja
van

19. Fegyelmezo intézkedési és alkalmazasainak elvei és formai

Az iskola hazirendjének megsértése, valamint az igazolatlan hidnyzasok miatt az Oktatoi
testiilet tagjai a szakképzési torvényben meghatarozott fegyelmezésekkel rohatjdk meg a
tanulokat.

Az irasos fegyelmez6 intézkedések a kovetkezOk lehetnek:

e - aziskola épiiletének engedély nélkiili elhagyasa
igazgatoi/igazgatohelyettesi figyelmeztetés

- engedély nélkiili eltavozas az orarol osztalyfonoki/oktatédi figyelmeztetés

- tiszteletlen tarsaival és tanaraival szemben osztalyfonokioktatoi
figyelmeztetés

- oktatok utasitasanak megtagadasa osztalyfonoki/oktatoi figyelmeztetés

- mobiltelefon hasznalata a tanoran osztalyfonoki/oktatédi figyelmeztetés

- zenchallgatas a tanoran osztalyfonoki/oktatdi figyelmeztetés

- étkezés a tanoran osztalyfonoki/oktatoi figyelmeztetés

- szemetelés osztalyfonoki/oktatoi figyelmeztetés

- a tandra barmilyen modon vald zavarasa osztalyfonoki/oktatoi figyelmeztetés

- alapvet0 felszerelés rendszeres hianya osztalyfonoki/oktatoi figyelmeztetés

A kell6képp méltanyos, minden koriilményt beszamitod irdsos intéseket szobeli fegyelmezd
vagy irasos figyelmeztetésnek kell megeldznie, kivéve, ha a cselekmény sulya azonnali irasos
intést tesz sziikségesse.

A fegyelmez6 intézkedéseket az elektronikus naploba is be kell irni.

Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és stulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljaras meginditasa €s lefolytatasa
kotelezd, ha a tanulé maga ellen kéri. Kiskort tanuld esetén e jogot a sziild gyakorolja. A
fegyelmi eljaras részletes szabalyait intézménylink Szervezeti és Miikddési Szabalyzata
(tovabbiakban: SZMSZ) tartalmazza!

A tanul6 az alabbi kotelességszegések esetén fegyelmi biintetésben részesitheto:

verekedés

masok testi és lelki épségének veszélyeztetése

szandékos rongalas

lopas

dohanyzas, tovabba drog, alkohol, elektromos cigaretta bevitele €s hasznalata
a tanora tobbszori ismételt zavarasa

kotelességeit vétkesen €s sulyosan megszegi.

Ha a tanuldo megsérti az iskola belsé szabalyzatat (SzMSz), iskolankban a
konfliktuskezelésnek az aldbbi 1épcsdi érvényesek:

e A szabalysértést észleld pedagdgus megbeszEli a problémat az érintett didkkal.
e Az osztalyfénok bevonasa.
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o Megbeszélés az igazgato, az osztalyfonok €s az érintett didk részvételével.

e A sziilé bevonasa a konfliktus kezelésébe. Az igazgato, az osztalyfonok, a sziild
¢s az ¢érintett didk részvételével zajlik. A megbeszélésbe sziikség szerint
szaktanarok ¢és diakok is bevonhatok. A megbesz¢lésrol feljegyzés késziil.

e Sziikség esetén esetmegbeszélés

Egyéni mérlegelés alapjan az egyes fokozatok kihagyhatok.

Irdanyad6 a magatartasjegyek megallapitasa:

- Igazolatlan hidnyzasok esetén:

Igazolatlan hianyzas Javasolt érdemjegy
0-2 ora 5
3-4 ora 4
5-7 6ra 3
8 ora felett 2

- Osztalyfénoki és szaktanari beirasok esetén:

Beirasok szama Javasolt érdemjegy
0 5
0 4
1 3
2-t61 2

Igazgatdi beiras és fegyelmi targyalds esetén a magatartasjegy nem lehet mas, mint rossz (2).

20. Az elektronikus napléba valo sziiléi és tanulo6i betekintés
Az iskolaban a KRETA rendszer keriilt bevezetésre.
Elektronikus napl6 hasznélata esetén a sziil6 részérdl torténd hozzaférés maodja:

A program sziil6i moduljanak célja, hogy a sziild naprakész informaciokhoz jusson
gyermekének tanulmanyi adatairdl és esetleges hidnyzasairdl, egyéb iskolai tudnivalokrol. A
program hasznalata magas szintli informatikai ismereteket nem igényel, aki hasznalt mar
internet-bongészot, konnyen kezelni tudja, s az adatok lekérdezéséhez barmely internet-
eléréssel rendelkezd szadmitogépen lehetdség van. Az iskolatitkarsag feleldssége ¢és
kotelessége, hogy a belépéshez sziikséges adatok (felhasznéaldoi név és jelszo) eljussanak a
felhasznalokhoz, azaz a sziilokhoz. A sziil6 részérdl torténd hozzaférés modja a kdvetkezo:

Az elektronikus napléhoz a jogosultak személyes koddal férhetnek hozza, melyet
személyesen a gondviseldé kap meg. Ha a személyes atvétel nem lehetséges, megcimzett €s
bélyeggel ellatott boriték iskoldba juttatdsa esetén a gondviseld tartdzkoddsi helyére
megkiildiink.

Az elektronikus napld haszndlata érdekében a hozzaférési kod megadasa mellett az iskola
tdjékoztatja a kod jogosultjat:

- az elektronikus naplé interneten keresztiili elérési utvonalarol,
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- az elektronikus naplé hasznalati rendjérdl, a belépés, bejelentkezés modjarol,
- a kozpontilag generalt kod, jelszo megvaltoztatasanak célszerliségérol, és modjarol,
- arrol, hogy a gyermeke osztalyzatait hogyan tudja megtekinteni

- a digitalis napld hasznélatardl az intézmény honlapjan rendelkezésre all informéciod

21. A tanulmanyok alatti vizsgak lebonyolitasanak rendje
A tanulmanyok alatti vizsgak fajtait a 12/2020.(11.7.) Korm.rendelet 180.§ (3-9) sorolja fel.

e osztalyozovizsgak
e kiilonbozeti vizsgak
® pOtlo vizsgak
e javito vizsgak
21.1 Az osztalyozo vizsgak lebonyolitasa:

Osztalyozd vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitdsdhoz, ha

a) felmentették a foglalkozasokon vald részvétele alol,

b) engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben vagy az eloirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,

c) e fenti rendeletben meghatarozott id6nél tobbet mulasztott, és az oktatdi testiilet
dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet,

d)a tanuld a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fliggetlen
vizsgabizottsag eldtt tesz vizsgat.

Egy osztalyoz6 vizsga — a b) pont kivételével — egy adott tantargy és egy adott évfolyam
kovetelményeinek teljesitésére vonatkozik. A vizsgatételek (tantargyanként, évfolyamonként)
- a felkésziiléshez sziikséges tankonyvek feltiintetésével -, tovabba a vizsgdk iddpontjai
mindenki szamara elérhetéek az iskola honlapjan, az elsé oldalon (Aktualitasok meniipont)
http://kovessi-erzsebet.baptistaoktatas.hu/szakkozepiskolai-tetelek  -aktudlisan a  vizsga
kezdete eldtt egy honappal. A tanitasi év lezarasat szolgéald osztalyozo vizsga az adott tanitasi
évben (az osztalyozd értekezletet megel6zd két héten beliil) keriil lebonyolitasra. Az
osztalyoz6 vizsgak idépontjardl a honlapon kiviil az iskola az osztalyfonokok altal értesiti a
tanulokat és a sziildket. Ha a tanuld az osztalyozo vizsgédn / javitovizsgan (fel nem rohatd
okbol) nem jelenik meg, és tavolmaradasat igazolja, potlo vizsgat tehet. Ebben az esetben az
iskola igazgato6ja 0j id6pontot jeldl ki szamara, melyrdl az érintetteket az eldirt modon értesiti.

A kozépiskolaban, olyan tantargybol, amely kdvetelményeinek teljesitésével a helyi tanterv
alapjan valamely vizsgatargybol a tanuld érettségi vizsga letételére vald jogosultsagot
szerezhet, a tanulmanyok alatti vizsgdn minden évfolyamon kotelezd kovetelmény a
minimum hatvanperces, az adott tanév helyi tantervének legfontosabb tanulmanyi
kovetelményeit magaban foglald irasbeli vizsgarész, valamint a szobeli vizsgarész sikeres
teljesitése.

Az osztalyozovizsga eljarasrendje:

Az osztalyozovizsga idOpontjat az igazgatd jeldli ki. Egy tanévben az osztilyozd vizsgat
harom alkalommal szervezi az iskola:

e félév végén (januarban)
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e prilisban (végzds tanulok)
e tanév végén (juniusban)

Az osztalyozdvizsgat megismételni, eredményén javitani nem lehet.

Az osztadlyozdvizsga tantargyankénti ¢€s évfolyamonkénti kovetelményeit az iskola
nevelbtestiilete hatarozza meg, melyrél a tanuld tdjékoztatast kap, valamint az iskola
honlapjan is kozzétessziik.

Az osztalyozévizsga helye az iskola, amellyel a tanulonak tanuléi jogviszonya van.

Az osztalyozovizsga napjan a tanuldé mentesiil a tanorak latogatasanak kotelezettsége alol. Az
osztalyozovizsgardl jegyzokonyvet kell vezetni.

A tanuldnak év végén az egész év tananyagabodl kell vizsgdznia, ha a félévi vizsgajegye
elégtelen volt, illetve a félévi vizsgan nem jelent meg.

Ha a szabalyosan megtartott javitovizsgaja elégtelen, tanévet kell ismételnie.
21.2 Kiilonbozeti vizsga
Kiilonbozeti vizsgdkra tanévenként legalabb kettd vizsgaiddszakot kell kijeldlni.

Iskolavaltoztatas vagy kiilfoldi tanulmanyok magyarorszagi folytatasa feltételeként irhatja eld
az Intézmény a kiilonbozeti vizsga letételét. Abbdl a tantargybol vagy tantargyrészbdl kell
kiilonbozeti vizsgat tennie a tanulonak, amelyet az Intézmény a megkezdeni tervezett
évfolyamtol alacsonyabb évfolyamon tanitott, s amely tantargy, tananyag ismerete feltétel a
sikeres tovabb haladasnak, a magasabb évfolyamra 1épésnek.

A kiilonbozeti vizsga tantargyainak, tartalmanak meghatarozéasa soran mindig egyedileg kell
az Intézmény vezetdjének hatarozatot hoznia a jelentkezd tanul6 tigyében.

A vizsgara jelentkezés a mellékletben talalhatd lapokon torténik a tanuld altal, melyet az
osztalyfonok is alair.

21.3 P6tlo vizsgak

Potlo vizsgat tehet a vizsgazod, ha a vizsgarol neki fel nem rohat6 okbol elkésik, tavol marad,
vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadast befejezné.

21.4 A javitovizsgak lebonyolitasa:
Javitovizsgat tehet a vizsgazo, ha
a) a tanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,

b) az osztalyozo vizsgarol, a kiilonbozeti vizsgardl szamara felrohatd okbdl elkésik, tavol
marad, vagy a vizsgarol engedély nélkiil eltavozik.

A javitovizsgara az iskola igazgatoja altal meghatarozott id6pontban — augusztus 15-étdl
augusztus 31-¢ig terjedd iddszakban — keriil sor. A vizsgdk pontos iddpontjardl az iskola
értesiti az érintetteket.

Szakmai gyakorlatbol akkor lehet javitovizsgat tenni, ha az Oktatoi Testiilet a gyakorlati
képzés szervezdjének egyetértésével azt engedélyezte.

21.5 Agazati alapvizsga:

Az 4gazati alapoktatds agazati alapvizsgaval zarul. Az agazati alapvizsga letétele kotelezd. Az
idépont évente keriil megéllapitasra, melyrdl a tanuldk legalabb egy honappal a vizsga el6tt
tajekoztatast kapnak. Az dgazati alapvizsga eredménye beleszamit a tanév végi osztalyzatba,
valamint a szakmai vizsga osztalyzatdba is. Az 4gazati alapvizsga teljesitését a
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bizonyitvanyba kell bejegyezni. Sikeres vizsga esetén jogosult tanulo a dualis képzésbe vald
belépésre. Eredménytelen agazati alapvizsga esetén a tanuld nem Iéphet magasabb
évfolyamra.

21.6 Elérehozott érettségi vizsga

Legfeljebb harom az Nkt. altal meghatarozott vizsgatargybol a tanul6i jogviszony fennallasa
alatt, az adott vizsgatargyra a szakmai programban meghatarozott kovetelmények teljesitését
kovetden, a szakképzd intézményi tanulméanyok befejezését megel6zo elsd vagy masodik
tanévben is letehetd.

22. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai
A nappali rendszer(i oktatasban az allam ingyenesen biztositja a tankdnyvet a tanulok szamara

Az iskolai tankonyvellatds legfontosabb feladatai: a tankonyv beszerzése és a tanulokhoz
torténd eljuttatasa.

Az iskolai tankonyvellatas megszervezése az iskola feladata.

Az iskolai tankonyvkolcsonzés sordn biztositani kell, hogy a kolcsonzést igénybe venni
kivano tanulok egyenld eséllyel jussanak hozza a tankonyvekhez. Ha a tankdnyv kolcsonzése
soran a konyv a szokasos hasznalatot meghaladé mértéken til sériil, a tankonyvet a tanuld
elveszti, megrongélja, a nagykoru tanul¢ illetve a kiskort tanuld sziiléje az okozott karért
kartéritési feleldsséggel tartozik. Az okozott kar mértékét az igazgatdé — a tankdnyvek
beszerzési arat figyelembe véve — hatarozatban allapitja meg.

Az iskolai tankonyvellatads rendjét az iskola kifliggesztéssel és elektronikus formdban teszi
kozzé.

Iskoldnkban a tankonyvelldtds és tankonyvrendelés feladatait az intézmény latja el az
Orszagos Konyvtarellatoval (tovabbiakban Konyvtarellatd) kotott szerzodés alapjan az
igazgato altal kijeldlt tankonyvfelel6son keresztiil.

Az iskola legkésdbb majus 31-ig — a konyvtari hirdetdtablan valo kifiiggesztéssel — kozzé
teszi azoknak a tankonyveknek, ajanlott és kotelezé olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyeket
az iskolai konyvtarbol a tanulok kikdlesondzhetnek.

Az iskolai igazgatdja minden év junius 10-ig felméri, hogy hany tanulonak kell biztositani a
tankonyvellatast az iskolai konyvtarbol kolcsonzés utjan, hanyan kivannak hasznalt
tankonyvet igénybe venni vagy Ujat vasarolni a kovetkezd tanévben. Az iskoldba belépd 1)
osztalyok esetében az igény felmérése a beiratkozas napjan torténik.

A felmérés eredményérdl az iskola igazgatdja minden év junius 15-¢éig tajékoztatja az Oktatoi
testliletet, a sziildi szervezetet, a didkonkormanyzatot, az iskola fenntartojat, és kikéri
véleményiiket az iskolai tankonyvtamogatas rendjének kialakitdsdhoz.

Az iskola igazgatoja a véleményezésre jogosultak véleménye alapjan minden év junius 17-ig
meghatdrozza az iskolai tankdnyvellatas rendjét.

23. Az iskolai tankonyvrendelés elkészitésének médja

Az iskolai tankonyvrendelés a Konyvtarellatd altal miikodtetett elektronikus informéacios
rendszeren keresztiil torténik az alabbi hataridok betartasaval:

e tankonyvrendelés hatarideje: aprilis utols6 munkanapja,
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e tankonyvrendelés modositdsainak ¢és a normativ kedvezményben részesiilok
feltlintetésének hatarideje: janius 30.

e potrendelés hatarideje: szeptember 15.

e anormativ kedvezményben részesiilok statusmodositasanak hatarideje: oktdber 1.

A megrendelés rogzitése az elektronikus informacids rendszerben a tankonyvfelel6s feladata.
Az tankonyvrendelés elkészitését kdvetden az iskola igazgatdja jelzi azt a Fenntartonak, aki
az elektronikus informacios rendszeren keresztiil jovahagyja a megrendelést.

24. A tanérai és egyéb foglalkozasok rendje, a tanitasi, foglalkozasi sziinetek valamint a
csengetési rend:

Az iskoldban a nappali oktatds munkarendje szerint az orakat tobbnyire 8:15 és 20:00 kozott
szervezzik.

A tanitasi id6 alatt a nappali munkarendben tanulé az iskola épiiletét nem hagyhatja el. Ez alol
kivétel a testnevelés oOrakra vald atkisérés a testneveld terembe az oktatd altal. Indokolt
esetben — az igazgatd-helyettesek, vagy igazgatd kilépési engedélyével, a sziilé személyes
vagy irasos kérésére — adhato felmentés.

A tanitasi orak 40 percesek.
A tanitas és a tanorak kozotti sziinetek rendjét az 1. sz. fliggelék tartalmazza:

Tanitasi id6 alatt a sziinetekben - a vezetGség altal elkészitette rend szerint - a vezetdk és az
oktatok tigyeletet tartanak.

A foétkezésre az 4. és 5. ora utani 20 perces sziinetekben van lehet6ség.

25. Az iskolai, tanuloi munkarend

1. Az intézmény Telepes utcai épiilete a tanév rendjében meghatarozott szorgalmi idében
06:00-16:00 oraig tart nyitva. A Firész utcai kosarfond miihely nyitvatartasi ideje 12:00 —
20:00 oraig van nyitva.

2. A tanulok legkordbban 7: 15 -tdl johetnek be az iskoladba. A feliigyeletet az adott napra
beosztott ligyeletes oktato latja el.

3. Tanitasi napokon a tanuldk az utols6 ora végeztével kotelesek elhagyni az iskola tertiletét, a
tanitas befejezése utan csak oktatdi felligyelettel hasznalhatjdk az intézmény helységeit és az
oktatasi segédeszkozoket.

4. Az iskola a heti pihen6napokon és a munkasziineti napokon zarva tart.

5. Tanitési sziinetek idején az intézmény az iskolavezetés altal készitett tigyeleti rend szerint
tart nyitva.

6. A tanuldk a tanitas kezdete el6tt 10 perccel kotelesek az iskoléba érkezni.

7. A tanitds 8:15-kor kezdddik, az o6rak 40 percesek. A tanuldk vasarlas céljabol nem
hagyhatjak el az iskola épiiletét az 6rakdzi sziinetekben.

8. A tanul6 a tanitasi 6rdk idején csak a sziild kérésére, igazgatdi engedéllyel maradhat tavol
az iskolabol.

9. A tanuldk a tanitasi idO alatt csak az igazgatd engedélyével és a sziild telefonon torténd
értesitése esetén hagyhatjak el az intézmény teriiletét.

22



10. A tantermekben ¢€s a tornaszobdban a tanuldk csak oktatoéi feliigyelettel tartézkodhatnak.

11. Az 6rakozi sziinetekben a tanuldk tanari feliigyelet mellett az osztalyokban, folyosdkon,
vay az udvaron tartozkodhatnak.

12. A napi munkarendet az 6rarend €s a csengetési rend hatarozza meg.

13. Gyakorlati oktatdson a tandora a miihelyrend szerint kezdddik, illetve a gyakorlati
munkahely munkarendjéhez igazodva, de figyelembe véve a jogszabalyokban eldirtakat.

14. Az ebédlében a tanuldk csak az ebédloi rend szerint tartdzkodhatnak.

15. A testnevelés Oran a tanuld az eldirt felszerelésben koteles részt venni. A tornaterembe
utcai cipdvel belépni tilos.

16. Az iskolai titkdrsdg az oOrakozi sziinetekben all a tanulok rendelkezésére ligyintézés
céljabol.

26. A tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

A tanuloknak a becsengetés elott 2 perccel a tanterem el6tt kell varnia a pedagégust. Az o6rak
kezdetét és végét csengd jelzi. A tanora elején a tanulok felallassal tidvozlik az oktatot, illetve
a terembe érkezo, felndttet, iskolai dolgozot.

A tanul6 a tanodrai foglalkozdsokon koteles részt venni. A tanuld a tanorai foglalkozasok
rendjét nem zavarhatja. A tanul6 a tanordkon koteles betartani az oktatod utasitasait, szolasi
szandékat kézfeltétellel jelzi, és csak a tanar szolitdsara szdélhat. A tanuld a tanitdsi ordkra
koteles a tanszereit, felszerelését elhozni, és azt a tanitasi 6ra megkezdése elétt a padra
kikésziteni.

A tanordhoz nem sziikséges targyak (mobiltelefon, tablagépek) hasznalata a tanordkon,
valamint a szervezett iskolai foglalkozasokon tilos, azokat a tanuld kikapcsolt, vagy
lenémitott allapotban koteles maganal (taskajaban) tartani. A tanuldk tudomasul veszik, hogy
a tanoran engedély nélkiil hasznalt mobiltelefont, tablagépet az orat tartd oktatd kikapcsolt
allapotban elveheti, melyet, a tanitasi ora végén visszaad a tanulonak.

A tanuldk az iskoldba behozhatnak mobiltelefont, zenehallgatisra alkalmas eszkozoket, stb.,
de ezek hasznalata csak a sziinetekben engedélyezett. Ha a tanuld rendkiviili esetben
telefonhivast var, akkor ennek fogadasara akkor van lehetdsége, ha ora el6tt jelezte ezt az orat
tarto oktatonak.

A szaktantermek, szadmitdstechnikai termek, a tornatermek, a tanmiihely, a tanétterem
hasznalatanak specialis rendjét, baleset-, tliz- és munkavédelmi eldirasait az oktatok az elso
tanitasi oran ismertetik.

A testnevelési orakra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozo kiilon szabalyok:
Az iskola bérelt tornatermébe a didkok oktatdi kisérettel mehetnek 4t.

A testnevelés ora aldl felmentett vagy felszerelést nem hozo tanuloknak az oran meg kell
jelenniiik, és az oktato altal kijeldlt helyen kell tartdzkodniuk.

A tanulé a tornateremben és a konditeremben csak az oktato feliigyeletével, illetve
engedélyével tartozkodhat.

A sportfoglalkozasokon a tanuloknak - az utcai (iskolai) ruhazat helyett — sportfelszerelést
kell viselnitik.
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A sportfoglalkozdsokon a tanulok nem viselhetnek karorat, gytrit, nyaklancot, 16go
filbevalo6t, valamint testékszereket.

A tanuld a tornaterembe nem vihet be enni- és innivalot.
A heti 0t testnevelés orara vonatkozo rendelkezés:

A 2019. évi LXXX. torvény 35. § (5) értelmében az iskola a nappali rendszerii iskolai
oktatasban azon osztalyokban, ahol kdzismereti oktatas is folyik, megszervezi a mindennapos
testnevelést heti 6t testnevelés ora keretében.

27. A tanulok tantargyvalasztasaval, annak mddositasaval kapcsolatos eljarasi kérdések
A tanulok tantargyvalasztasa, és annak modositasi szabalyai

A tanul6 joga, hogy a pedagogiai programban megfogalmazott modon valasszon rendkiviili
targyat, ill. emelt 6raszdmban tanulhato tantargyat.

Az iskola vezetdsége a jelentkezések alapjan tanulocsoportokat szervez.

A valasztas modositasara legkésébb augusztus 25-ig van lehetdség. A modositast irasban kell
benytjtani az igazgatonak.

Az iskolai tanév kdzben a valasztott tantargy tanulasat abbahagyni nem lehet.
A nem Kotelez6 tandrai és a tanoran kiviili foglalkozasokra torténd jelentkezésrendje

A gimnéaziumban a 2. idegen nyelv tanuldsa a 9. évfolyamtol kezdddik. A vélaszthaté idegen
nyelv a német és a spanyol. Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak megfeleléen a
valaszthatd tantargyak koziil kozépszinten informatikabodl, foldrajzbdl és bioldgiabol, emelt
szinten pedig idegen nyelvekbdl hirdetliink meg felkészitést.

Az iskola minden év méjus 20-ig felméri a tanulok jelentkezési szandékat.

Az egy tanévnél hosszabb id6tartamu foglalkozasok esetében szeptember 7-ig az igazgatohoz
cimzett irasos kérelemben lehet jelezni a modositasi kérelmet. A kérelmet tankoteles tanulo
esetén a sziilének is ala kell irnia.

A tanoran kiviili foglalkozasrol a sziild kérésére kell szobeli értékelést adni a foglalkozas
vezetdjének.

A nem kotelezd illetve a kotelezOen valaszthatd tandrai foglalkozésokra torténd jelentkezés
rendje megegyezik a tandran kiviili foglalkozasokra valo jelentkezés rendjével.

A nem kotelezd illetve a kotelezOen valaszthato tanorai foglalkozasokat érdemjeggyel, tanitasi
év végén osztalyzattal kell értékelni, amit fel kell tiintetni az iskolai nyomtatvanyokban

A tanul6 kérelmére engedélyezhetd, hogy az iskoldban oktatottaktol eltérd irdnyu ismeretek
megszerzése illetdleg nyelvtanulas céljabol masik iskoldban elméleti tanitdsi 6rdkon, illet6leg
gyakorlati foglalkozason vegyen részt. Erre vonatkozo igényét a foglalkozas kezdete eldtt egy
hoénappal be kell nytjtani az iskola igazgatojanak. (pl: ERASMUS)

Amennyiben a tanul6 nem kotelezd tanorai foglalkozasra jelentkezett, a tanulo és sziildje a
tanév befejezésekor irasban kérheti a nem kotelezd tanodrai foglalkozéasok aloli felmentését.
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28. Az iskola helviségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozoé teriiletek
hasznalatanak rendje, figvelembe véve a kornyezettudatos hasznalatra vonatkozo

szabalyokkal

A 12/2020. (11.7) Szkr. 165-166. §-a alapjan tanulok vigyazzanak az épiilet, a novényzet, a
berendezés épségére, rendjére, tisztasdgara! A tanuld kotelessége, hogy megorizze, tovabba
az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas soran hasznalt eszkdzoket, dvja
a szakképzd intézmény Iétesitményeit, felszereléseit. A tulajdont rongaldkat kartéritési
kotelezettség terheli. Az esetleges rongalasokat és rongaldddsokat a tanulok jelentsék az
osztalyfonoknek, ill. az iigyeletes oktatonak.

A 2019. évi LXXX. torvény 32. § (2) lehetové teszi a szakképzd iskola szadmara, hogy a
tanuloknak a tanuldi jogviszony gyakorlasdhoz nem sziikséges dolgok bevitelét megtiltsa,
korlatozza vagy feltételhez kosse. Tovabba eldirhatja a tanulok altal bevitt dolgok
megorzoben, 01tdzében valo elhelyezését vagy a bevitel bejelentését. Ha az eloirt szabalyokat
megszegik, a bekovetkezett karért a szakképzo iskola nem felel.

A tornateremben a sziinetekben tanari feliigyelet nélkiil tartozkodni TILOS!
Az egyes tantermekre vonatkozo kiilon teremrendet is be kell tartani.
Tanmiihelyi foglalkozas

A gyakorlati foglalkozas kezdetének meghatarozasa a szakma szerinti gyakorlati képzohelyen
az oktato, ill. szakképzési igazgatohelyettes 4&ltal szabdlyozottan torténik. A tanuld
munkabeosztasdit minimum két nappal elébb megkapja. Hianyzasa utani elsé beosztasarol
neki kell érdeklddnie, a beosztasa nem ismerésébdl ered6 hianyzasok igazolatlannak
mindsiilnek. Az igazolatlan hidnyzasok mértékében a havi 0sztondija csokken.

A gyakorlati foglalkozéason a sziinetek kezdete helyi szabalyozas szerint torténik, de minimum
2x20 perc.

A tanmiihelyben el6irt munkaruha: az adott gyakorlati képzdhely altal eldirt munkaruha, és
balesetmentes munkavégzésre alkalmas zart cipd.

A munkavédelmi szempontok miatt a 16g6 €kszerek viselete tilos, a hosszt hajat dssze kell
fogni, a szembe 16g6 hajat is fel kell tlizni, miikorom és testékszerek hasznalata tilos.

Szandékos vagy figyelmetlenségbdl adodo kéarokozas esetén egyarant anyagi feleldsséggel
tartozik a tanulo.

A gyakorlati foglalkozésra vonatkoz6 specidlis eldirdsokat és balesetvédelmi kérdéseket
minden év elején a szakoktatd ismerteti.

Az els6é gyakorlati napon az oktatd vagy a tanulofelelds ismerteti az adott teriilet (gyakorlati
képz6 hely) baleset-, tliz-, €¢s munkavédelmi szabalyzatnak a munkakorre vonatkozo részeit,
melynek betartdsa kotelezd. A szabalyzatok megismerését és tudomasulvételét aldirasaval
igazolja minden tanulo.

Elméleti foglalkozas

A tanuld Oorakezdésre koteles a taneszkozeit eldkészitve, a kijeldlt helyen iilve varni a
foglalkozas kezdetét.

Az oktato joga eldonteni, hogy kisdolgozatot irat vagy sem, ezt nem kell el6re bejelenteni.
Ha a tanulo a tanéran kérdezni, felelni vagy hozzaszolni szeretne, azt kézfeltartassal jelezze.

Az orak alatt étkezni és inni nem szabad, az ételt is ugy kell tarolni, hogy az ne zavarja az orai
munkat, ne szennyezze a flizeteit.
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A tandrahoz nem sziikséges targyat, ha azzal foglalkozik, az oktat6 elrakatja a tanuldval.

A tanora végét jelzd csengé az oktatot figyelmezteti, az 6ranak valdban akkor van vége,
amikor az oktato6 ezt jelzi.

A tanitasi ordk végén — tanari feliigyelet mellett — a tantermet kitakaritva, tisztan kell
elhagyni, a székeket a padokra fel kell tenni, a padokbol a szemetet a szemetesbe ki kell
dobni, az ablakokat be kell csukni, a vilagitast le kell kapcsolni.

Testnevelés
A testnevelés minden tanuld szamara kotelez6, kivéve a testnevelés alol felmentett tanulokat.

Oltozet: a szaktanarral egyeztetett felszerelés, de mindenféleképpen véltott tornadltdzet és
cipd (az utcai ruhézat és cipd nem elfogadhat6 és nem egészséges).

Testnevelés oOra el6tt a személyes holmikat a tanteremben, vagy az 6ltézében bezarva kell
biztonsagba helyezni, vagy a testneveld oktatonak leadni. Az 6ltozében az oOra alatt tanuld
nem tartdzkodhat!

Balesetvédelmi és biztonsagi okokbol az ora megkezdése el6tt minden gytr(t, lancot,
karkotot, fiilbevalot, karorat a testneveld oktatonak le kell adni.

Egészségiligyi okok miatti konnyitett testnevelésre engedélyt a testneveld oktatdé adhat
(maximum havonta egy alkalommal).

Betegség utan a testnevelési 6rakrol felmentést csak orvosi igazolas alapjan kérhet a
tanulo.

Hianyzas alatti felméréseket, osztalyozasi szintméréket az oktatoval egyeztetve potolni
kell.

Teljes vagy részleges felmentésre csak szakorvosi javaslatra van lehetdség (szakrendel6i
vagy korhdzi igazolds, a haziorvosi nem elegendd!). Amennyiben a szakorvos
gyogytestnevelésre utalja a tanulot, akkor a gyogytestnevelés-orakra jaras és annak
osztalyzata helyettesiti a testnevelés targyat.

Informatika szaktanterem hasznalati rendje

A szaktanterem, illetve az ott talalhatd eszk6zok az iskola tanuloi €s tanarai miiveltségének
fejlesztését szolgaljak. Ennek értelmében a szaktantermek, minden olyan — szervezett keretek
kozott folytatott — tevékenységre hasznalhatok, melyekhez a szamitogépre, mint
segédeszkozre szlikség van. Ezek:

orarend szerinti informatika orak

informatika fakultacios orak

szakkorok

egy¢€b szervezett tanfolyamok

szamitogép hasznalatot igényld egyéb tanorak
vizsgak

A tandrak, illetve szervezett foglalkozasok keretében, iskolank tanuldi oktatoi feliigyelet
mellett hasznalhatjak a géptermekben elhelyezett szamitogépeket. Ennek pontos idobeosztasa
tanévenként ismertetésre kertil.

A szaktanteremben elhelyezett eszkdzoket kizarolag rendeltetésiiknek megfelel6 modon
szabad haszndlni. Minden felhasznal6 torekedjen a teremben taldlhatdo butorok ¢és
szamitastechnikai eszk6zok allagdnak megdrzésére.
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A foglalkozasok kezdetekor észlelt, illetve az eszkdzdk hasznalata kozben keletkezett hibakat
a tanuld jelentse be a feliigyeld oktatonak vagy megbizottjanak. A szamitdstechnikai
berendezéseket szétszedni tilos!

A szaktanteremben étkezni, oda ételt €s italt bevinni tilos!

Minden tanul6 az altala hasznalt "szamitastechnikai munkahelyet" a kialakitott rendnek
megfeleld allapotban hagyja el a foglalkozasok végén. (Székét helyére visszatéve, a munka
soran felhalmozodott papirhulladékot eltakaritva stb.)

Mobiltelefon az iskoldba behozhatd, de azt az 6rak alatt kikapcsolt allapotban kell tartani.
Konyvtar hasznalati rendje

A konyvtarban szlinetekben csak a konyvtar hasznaldi tartdézkodhatnak. A konyvtar
hasznalatdra vonatkozd szabdlyokat a konyvtari gyljtokori szabalyzat valamint a konyvtar
hazirendje tartalmazza.

Az atvett konyveket a tanulok kotelesek a lehetd legjobb allapotban megdrizni, azokba tollal
beleirni, a szoveget alahuzni - a munkafiizeteket kivéve - nem szabad.

Ugyancsak az iskolai konyvtar allomanyabol biztositjuk a pedagdgusok altal hasznalt
tankonyveket, feladatgytlijteményeket, szoveggyljteményeket, kézikonyveket,
segédkonyveket. A tanulok és pedagogusok a tanév sordn sziikséges koteteket a kdnyvtaros
tanar altal meghatarozott idépontokban kikolcsonozhetik.

A nem alanyi jogon jard tankonyvtadmogatasokat elsdsorban a konyvtarban 1évé tankonyvek
¢s tartds tankonyvek kolcsonzésével kell biztositani. A tankdnyvkolesonzés az iskolai
konyvtar kozremiikodésével torténik.

Konyvtari  kolcsonzéskor a kdolcsonzé anyagi felelosséggel tartozik a  kdlcsonzott
dokumentumokért. Az elveszett vagy sériilt kiadvanyok (beleértve a tankonyveket) potlasanak
koltségét a tanulo, illetve sziild, gondviseld koteles megtériteni. A kartérités mértékét — mely
az adott dokumentum aktualis beszerzési értékének legalabb 50 %-a, legfeljebb 100 %-a lehet
- az intézmény igazgatoja hatarozza meg.

Oltoz6i el6irasok

- a szakman tanuldknak kiilon 61tozéhelyiség van kijelolve, felszerelésiik tarolasa, illetve
01tozési célbol.

- az 6lt6z6 folyamatosan zarva tartando, kivételt képez, mikor rendeltetésszeriien hasznaljak a

tanulok. Az 6ltoz6t minden esetben a szaktanarok nyitjak-zarjak. Ettdl eltérni, a kulcsot
tanulonak, illetéktelennek atadni tilos!

- az 0ltozében tanuld tanodrai, gyakorlati foglalkozas alatt nem tartozkodhat!

- az Oltdzoben elhelyezett targyakért az intézmény, valamint az abban dolgozok semminemii
kartéritési, vagy egyéb feleldsséget nem vallalnak.

- minden szakman tanuld, akinek atoltozni sziikséges a gyakorlati oraihoz, kiilon
6ltozészekrényt kap.

- az 0ltozészekrényhez a didkok sajat lakatot, kulcsot kotelesek hasznalni, melynek egy
példanyat le kell adniuk a szakképzési igazgatohelyettesi irodaba.

- az 01t0z06t tisztan, rendben kell elhagyni a gyakorlatok befejezése utan.

Az 6lt6z0k kulcsait (61tozénként legalabb 1 db-ot) a vezetdi irodaban kell tarolni, az 61tdz6t
utoljara elhagy6 tanul6 az 61t6z0 ajtajat koteles bezarni, €s a kulcsot a portan leadni.
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Audiovizualis eszk6zoket tanulok csak feliigyelet mellett kezelhetnek.

A tanul6 felelés az orai munka soran illetve a délutani foglalkozasok alkalmaval rabizott
eszk6zok  allapotanak, mikodoképességének megovasaért. EszkOzhasznalat  sordn
szandékossagbol vagy gondatlansagbol bekovetkezd karokozas esetén a tanulonak a
kozoktatési torvényben szabalyozott médon meg kell téritenie a kart.

A nem vagyoni jellegli karokért — ide sorolva kiilondsen a szamitogépek szoftveres tton
torténd hasznalhatatlanna tételét — a tanulo fegyelmi feleldsséggel tartozik.

Minden esetben torekedni kell a kornyezettudatos, takarékos, fenntarthatd alternativak
eldnyben részesitésére.

29. Els6 osztalyos férohelyek sorsolasa

Eljarasi mod arra az esetre, ha az iskola a kotelezd felvételi feladatok teljesitése utan tovabbi
kérelmeket is teljesiteni tud, de tobb a jelentkezd, mint a férdhelyek szama.

Ha az altalanos iskola - a megadott sorrend szerint - az osszes felvételi kérelmet helyhiany
miatt nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kozott sorsolas Utjan dont. A
sorsolasra a felvételi, atvételi kérelmet benyujtokat meg kell hivni.

A sorsolas célja: sorrend felallitasa, melynek alapjan fel lehet venni azokat a gyerekeket, akik
nem az iskola korzetébe tartoznak, valamint nem tartoznak a kiilonleges helyzetii sorsolas
nélkiil felvehet6 gyerekek korébe. Amennyiben a beiratkozas soran a korzetes gyerekek sziilei
koziil valaki nem tart igényt a felvételre, gy mindig a sorrend szerinti kovetkezd gyerek
irathat6 be.

A sorsolason részvevok: az iskolavezetés, sziilok, akik kérvényt illetve eldzetes jelentkezési
lapot nyujtottak be, valamint a jegyzOkonyvvezetd. A sorsoldsban csak annak a gyereknek a
neve szerepelhet, akinek sziilei el6zdleg kérvényt nytjtottak be a felvételre.

A sorsolas idépontja: a beiratast kovetd napok valamelyike (a fenntartoval tortént elozetes
egyeztetés alapjan)

A sorsolas javasolt menete:
1. Aziskolaigazgaté ismerteti a sorsolas céljat, valamint annak menetét.
2. Az iskolaigazgat6d vagy annak helyettese ismerteti a jelenlévikkel a kovetkezdket:
o felvehetd gyerekek szama (tervezett osztalyok, tanuldi 1étszam),
o a beiratott korzetes tanulok szama,
o varhatéan fennmarado helyek szama.
3. Asorsolast az iskolavezetés egyik tagja vezeti. A sorsolés el6tt az iskolavezetés (egyik
tagja), valamint a jelenlévo sziilok altal valasztott (2-3 f6) képviselo egyiitt ellendrzik,
hogy a kérvények szerint minden gyermek neve szerepel a kihuzasra kertild

cédulakon.

4. Ezutan keriil sor a gyerekek nevének kihtizasara, s a kihuzas sorrendjében a felvételi
sorrend felallitasa.
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5. A sorsolasrol jegyzokonyv késziil (csatolni kell a jelenlévdk jelenléti iv formaja
alairasat), amelyet az igazgatd és a jegyzokonyvvezetd ir ald. A jegyzOkonyvet az
iskola irattaraban kell elhelyezni.

A sorsolas eredményérdl irasban kell értesiteni a sorsoldsban résztvevd gyermek
gondviseldjét.

30. Kartéritési felelosség
A Kkartéritési felelosség altalanos szabalyai

A tanul¢ altal az intézmény sérelmére, ill. a forditva okozott karokkal kapcsolatos kartéritési
felelOsséget a szakképzési torvény szabalyozza. A tanuld felelds az 6érai munka soran illetve a
délutani foglalkozasok alkalméval rabizott eszkozok allapotanak, mikodoképességének
megovasaért. Eszkozhaszndlat soran szandékossagbol vagy gondatlansagbdl bekovetkezo
karokozas esetén a tanulonak a szakképzési torvényben szabalyozott médon meg kell téritenie
a kart.

A nem vagyoni jellegli karokért — ide sorolva kiilondsen a szamitogépek szoftveres tton
torténd hasznalhatatlannd tételét — a tanulo fegyelmi feleldsséggel tartozik.

A Kkartéritési felelésség helyi szabalyai

Az intézmény csak a neveléshez, oktatdshoz nélkiilozhetetlen targyakért, eszkdzokért vallal
felelosséget. Az intézmény feleldssége ebben az esetben is csak akkor kérhetd szdmon, ha az
adott dolgot a tanulé maganal tartotta, szemmel tarthaté kornyezetében helyezte el, bezart
0ltozoben hagyta, vagy atadta megdrzésre az iskola dolgozodjanak. (Az elézok alapjan pl:
pénzt, mobil telefont, ékszert mindenki csak sajat feleldsségére hozhat az iskolaba!)

Az iskola a személyes targyakért, értékekért (pl. pénz, ora, szamologép, ékszer, mobiltelefon)
anyagi feleldsséget nem vallal még akkor sem, ha azt a tanuld zart 61t6zében tarolta.

A kartérités mértéke
A 2019. évi LXXX. torvény 66. § (1)-(2) rendelkezései értelmében, ha a tanuldé tanulmanyi
kotelezettségeinek teljesitésével Osszefliggésben a nevelési-oktatasi intézménynek vagy a

gyakorlati képzés szervezéjének jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell
helytallnia.

Ebben az esetben a kartérités mértéke nem haladhatja meg

a) gondatlan karokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér - a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megallapitott - egyhavi 6sszegének 6tven szazalékat,

b) ha a tanul6 cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes, szandékos karokozas
esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kételezo legkisebb munkabér - a kdrokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megéllapitott — 6t havi 6sszegét.

Ha a szakképz6 iskola tanuldja tanuldszerzddést, vagy munkaszerzodést kotott, a gyakorlati
képzés szervezdjének vagy a tanulonak okozott kar megtéritésére a szakképzésrdl szolod
torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.
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31. A tanulo altal eloallitott termék, dolog, alkotas vagvoni jogara vonatkozo
dijazasszabalyai

A szakképzo intézmény, valamint a tanul6 k6zotti eltéré megallapodas hidnyaban a szakképzo
intézmény szerzi meg a tulajdonjogét minden olyan, a birtokdba keriilt dolognak, amelyet a
tanuld allitott el6 a tanuldi jogviszonyabdl eredd Kkotelezettségének teljesitésével
Osszefliggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi ¢és egy¢b feltételeket
a nevelési-oktatasi intézmény biztositotta. A tanulot az SZMSZ-ben meghatarozott mértékii
dijazas illeti meg, ha a nevelési-oktatasi intézmény a tulajdonaba keriilt dolog értékesitésével,
hasznositasaval bevételre tesz szert.

Ha az iskola az eléallitott dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt -
kérelemre - a tanuld részére legkésébb a tanulodi jogviszony megsziinésekor visszaadni.
Az intézmény ¢és a tanulod kozotti eltéré megallapodas hianyaban a tanuld jogutddjaként az
iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokaba keriilt dolog felett, amelyet a
tanul6 allitott eld:

tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével dsszefiiggésben, illetve

az oktatasi folyamatban rendszeresen jelentkezd dolog, valamint

tanuldi jogviszonyhoz kapcsol6do, azonban az abbol szarmazo kotelezettségekhez nem
kotodo feladatok teljesitésekor.

A tanuldt megfeleld dijazas illeti meg, ha az iskola a vagyoni jogokat masra ruhazza at.

A megfeleld dijazasban a tanulo — tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén sziildje
egyetértésével — és a szakképzd intézmény allapodik meg, ha a vagyoni jog atruhazisa
alkalomszerien, egyedileg elkészitett dologra vonatkozik.

A megfeleld dijazas megallapitasara vonatkozo rendelkezések a szakképzésben részt vevo

tanulokat megilleté juttatdsok tekintetében nem alkalmazhatok arra a tanuléra, aki a
szakképzésben tanuldszerz6dés vagy munkaszerzddés alapjan vesz részt.

A tanulok juttatasai

Az egyéb juttatdsokat és a tanuldszerzddéssel illetve a munkaszerzédéssel rendelkezd
tanulokra vonatkozo juttatdsokat szintén a szakképzési tv. hatdrozza meg.

A dijazés mértékét az SZMSZ szabélyozza.

32. A tanul¢ az iskola altal szervezett programon, a képzési programhoz kapcsolodo
iskolan kiviili rendezvényen az elvart tanuloéi magatartas

A tanulé az iskola altal szervezett programon, a képzési programhoz kapcsoldédo iskolan
kiviili rendezvényen az elvart tanuldoi magatartds, megegyezik a mindenkori normal
tanulmanyi 1d6 alatt elvart magatartassal. Viselkedésével mélton képviselje az intézményt,
tartsa tiszteletben a rendezvény helyszinének magatartasi, irott iratlan normait.

33. A hazirendben meghatarozottak szerinti engedély a tavolmaradasra — tanulé,
kiskorutanulo esetén a sziilo irasbeli kérelmére

A tanuld szamara eldzetes tavolmaradasi engedélyt kiskora tanuld esetén a sziilo, nagykora
tanuld sajat részre is kérhet kiilonosebb indoklas nélkiil. Egy tanévben a sziild, nagykora
tanul6 félévente harom napot igazolhat, melyet az osztalyfonok biral el.

30



Ennél hosszabb tartalmu tavollétre a sziilé/nagykorti tanulod eldzetes irasbeli kérvényét
megindokolva az iskola igazgatojahoz nytjtja be az esedékesség eldtt legalabb hét nappal.

Ebben az esetben a kérvény elbiralasarol az igazgatd dont az osztalyfonok véleményezése
alapjan.

34. Gyermek, tanul6 betegségének igazolasa
Beteg tanul6 az orvos altal meghatarozott idében nem latogathatja az intézményt.

A hianyzas (késés) elsO napjan a tanuld sziiloje (gondviseld) az iskola telefonszdman jelentse
a hidnyzés okat az igazgatosagon.

3 napon tuli betegséget csak az orvos igazolhat! Az orvosi igazolas hatlapjara kérhetjiik a
sziild/gondviseld aldirasat is.

Gyakorlati napokon tortént hianyzast csak tappénzes papirral igazolhat a tanul6. A tappénzes
papirt, amennyiben gyakorlati napokra vonatkozik, ill. gyakorlati napot ¢és elméleti napot is
érint, le kell fénymasolni, az eredetit vissza kell adni a tanulénak. Az eredetit a tanulonak a
gyakorlohely felé kell leadni.

Mulasztas esetén az igazolast nyolc tanitasi napon beliil be kell mutatni az osztalyféndknek!
Gyakorlati foglalkozas esetén a betegséget kovetd elso tanitasi/gyakorlati napon!

35. A tanulé késésének igazolasa
Igazoltnak kell tekinteni a késést, ha

- a bejar6 tanuld késobb érkezik elfogadhatd kozlekedési probléma miatt, és errdl
igazolassal

rendelkezik (BKV, BKK, MAV, Volanbusz)
- rendkiviili esetben, ha a didk 6nhibajan kiviili esemény miatt torténik késés (baleset,
rendkiviili id6jaras).
Késve érkezd tanuldt a tandrarol nem lehet kizarni.

Dokumentalasa ugy torténik, hogy a késés perceit Ossze kell adni, és 40 perces tanorakra
atszamitani.

36. Védo, 6vo eléirasok, amelyeket a tanulok egészsége, testi épsége védelmében az
iskolaban valé tartézkodas soran meg kell tartani

Minden iskolahaszndlo kotelessége kiilondsen, hogy a munka-, tlizvédelmi, baleset-
megeldzési szabalyokat megismerje €s betartsa. A megismertetésiikért feleldsok az
osztalyfonokok és szakoktatok.

1. Az osztalyfonokok a tanév elsO tanitdsi napjan osztalyfénoki ordk keretében baleset-és
tlizvédelmi oktatast tart, melyet dokumental az elektronikus naploban, illetve a tanulokkal is
alairat. Ebben ismertetni kell a tanulokkal az egészségiik és test épségiik védelmére vonatkozd
eléirasokat, az elvart ¢és tilos magatartasformakat, a foglalkozasokkal egyiitt jaro
veszélyforrasokat.
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2. Az oktatoknak (testnevelés, rajz, szamitastechnika, kémia, fizika, szakmai gyakorlat, stb.)
az els6 tanitdsi Oran balesetvédelmi oktatds keretében kell ismertetni a specialis (miihely,
tornaterem) illetve az egyéb veszélyforrasokat rejtd osztalytermek (szaktantermek,
eléadotermek) haszndlatara, igénybevételére vonatkozo eldirasokat és kdvetelményeket.

3. A szakképzo iskolai osztdlyokban a gyakorlati képzést a miithelyrenddel, és az adott
szakmara megfeleld balesetvédelmi oktatassal kezd a szakoktatd. A balesetvédelmi oktatasrol
jegyzokonyvet (munkavédelmi naplot) kell késziteni, melyet a résztvevok alairasukkal
igazolnak.

4. A tanuldt a gyakorlati képzést szervezd a gyakorlati képzési feladattal Osszefliggd
munkavédelmi oktatdsban részesiti.

5. A menekiilési tervet és a rendkiviili esemény el6fordulasakor fennallé teendoket a
tizvédelmi terv tartalmazza. Vesz€lyhelyzet, baleset észlelése esetén minden iskolahasznald
koteles azonnal intézkedni. A tanulo6 a legkdzelebbi felndttet, oktatot értesitse.

6. Iskolan kiviili rendezvények (kirandulas, sportnap, szinhazlatogatas, stb.) el6tt fel kell hivni
a figyelmet a lehetséges baleseti veszélyforrasokra. Az ismertetés tényét és tartalmat
dokumentalni kell. (12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet 215.§)

7. A tanuldbaleseteket a 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet 215.§ szerint kell nyilvantartani és
jelenteni. A pedagogus jelzi a balesetet a gyermek- és ifjusagvédelmi feleldsnek, aki értesiti a
munkavédelmi feleldst, s 6 a jogszabalyoknak megfelelden jar el.

8.Tiltott cselekvés az épiileten beliil a dohdnyzés, az egyéb tlizveszély okozasa. Veszélyes
targyak, fegyvernek mindsiil6 szuro, vago eszkozok, robbandszerek, petarda illetve kabitoszer
tanulonal torténd megtalalasa esetén az iskolavezetés a renddrségen keresztiil szabalysértési
eljarast kezdeményezhet.

9. Az iskolaban a rendszeres egészségligyi feliigyelete az iskolaorvos, és a védénd biztositja.
10.Az intézmény segiti az egészségiigyi szlirOvizsgalat lebonyolitasat (ellatja a tanuldk
feliigyeletét a vizsgalat alatt, helyiséget biztosit).

A vizsgélat és az esetleges védooltasok idOpontjardl tajékoztatja a tanuldkat és ellendrzé Gtjan
a sziildket.

A tanév soran két alkalommal sor keriil a tanulok egészségiigyi szlir@vizsgélatara,
allapotfelmérésére.

Fogaszati- és hallasvizsgélat évente két alkalommal torténik

37. A Hazirend nyilvanossagra hozatalinak megléte

A Hazirendet az osztalyfonokok ismertetik a tanulokkal a didk elsd iskolaban t6ltott napjéan:
tajékoztatds utdn minden tanuld aldirasaval jelzi, hogy tudomasul vette a dokumentum
tartalmat, majd mindenki altal hozzaférhet6 helyen keriil elhelyezésre. Ezen kiviil az iskola
gondoskodik a sziilokhdz torténd eljuttatasrol is (sziildi értekezleten).

Minden tanév elején feliilvizsgaljak a Hazirendet az Oktatoi testiilet és a Didkonkormanyzat
képviseldi, sziikség esetén modositdsi javaslatot tesznek az intézmény igazgatdjanak,
melyeket 6 az Oktatoi testiilettel hagyat jova, kikérve a Diakonkormanyzat véleményét.
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38. A Hazirend legitimacidja - Zaro6 rendelkezések
A Hazirend hatalya
A Hézirend személyi, iddbeli és teriileti hatalya kiterjed:

e A tanuldkra mindazon idében, amikor az intézményben tartozkodnak, valamint
intézményen kiviil szervezett kozos programok, tevékenységek idejére,

e Az intézményi dolgozokra a munkavégzés ideje alatt az intézményben, az
intézményen kiviil,

e A sziilékre mindazon id6 alatt, mig gyermekiik tanuldi jogviszonya fennall.

A Hazirend hatalybalépése

A Hazirend a fenntartéi jovahagyas idépontjaban 1€p hatalyba. Ezzel egy idOben az eddig
érvényben 1évé Hazirend hatalyat veszti.

A Hazirend feliilvizsgalata

A Hazirend feliilvizsgalatara — jogszabalyi valtozast kivéve — a jovahagyast kovetéen a Helyi
Pedagogiai Program feliilvizsgalata utdn, minden év augusztus 22-31-e kozott keriil sor.
Ezutan a Hézirend az élet valtozasaival parhuzamosan moédosithato.

A Hazirend nyilvanossaga, a hozzaférési lehetségek

A Hazirendet a fenntartoi jovahagyast kovetéen az intézmény Osszes tanuldjaval ismertetjiik,
a szabad megtekintési, tajékoztatasi és tajékozodasi lehetdségeket a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatban foglaltak alapjan rendezziik.

A Hazirend elfogadasa

A Hazirendet a Didkonkormanyzat véleményezési, az Oktatdi testiilet egyetértési joganak
gyakorldsa utan, nyilatkozat tétellel kertil elfogadasra.

33



Nyilatkozat

(Oktatéi testiilet)

A Kovessi Erzsébet Baptista Technikum, Szakképzé Iskola, Gimnazium, Szakiskola
és Altalinos Iskola Oktatétestiilete képviseletében és felhatalmazasa alapjan aldirdsommal
tanusitom, hogy a Hazirend elkészitéséhez ¢és elfogaddsahoz el6irt egyetértési jogat
gyakorolta. A Oktatétestiilet 2024+ 4224 _n megtartott értekezletén a Hazirendet megtargyalta,
az abban foglaltakkal egyetértett, azt elfogadta.

Budapest, 2024, olecewber £

Nyilatkozat

(Diakonkorméanyzat)

A Kovessi Erzsébet Baptista Technikum, Szakképzé Iskola, Gimnazium, Szakiskola
és Altalinos Iskola Diakonkormanyzata képviseletében és felhatalmazasa alapjan
aldfraisommal tanusitom, hogy a Haézirend elfogadasdhoz elbirt véleményezési jogat

gyakorolta.

Budapest, 20 24 Az . O

....................................

a didkénkormanyzat vezet6je
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A fenntarté képviseletében a Kovessi Erzsébet Baptista Technikum, Szakképzé

Iskola, Gimndzium, Szakiskola és Altalinos Iskola Hézirendjét az Nkt. 32. § (1) bek. i.)

pontja alapjan jovahagyom.

Budapest, 2024, {2 . 20-

Nyilatkozat

(fenntarto)

fenntartd
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39. Mellékletek és fiiggelékek

1. szamu melléklet

Kovessi Erzsébet Baptista Technikum, Szakképzé Iskola, Gimnazium, Szakiskola és
Altalanos Iskola

JELENKEZTETO LAP

osztalyozdvizsgara

Osztalyombdl a kovetkez6 tanulok tesznek osztalyozo vizsgat:

A tanul6 neve Tantargyak (valamennyi Alairas
targy nevét kérjiik kiirni)

osztalyfonok




2. sz. melléklet

Kovessi Erzsébet Baptista Technikum, Szakképzé Iskola, Gimnazium, Szakiskola és
Altalanos Iskola

JELENKEZTETO LAP

javitovizsgara

Vizsgaidészak: 20..../........ -es tanév...... félév

OSZEAlY . e
OSzZtAlyfONOK: . ...

Osztalyombdl a kovetkez6 tanulok tesznek javitovizsgat:

A tanul6 neve Tantargyak (valamennyi Alairas
targy nevét kérjiik kiirni)

osztalyfonok




1. sz. fiiggelék

Csengetési rend

Ora szama Ora id6tartama Sziinet idétartama
1. ora 8:15-8:55 8:55-9:10

2. ora 9:10-9:50 9:50-10:00

3. ora 10:00-10:40 10:40-10:50

4. ora 10:50-11:30 11:30-11:50

5. 6ra 11:50-12:30 12:30-12:50

6. ora 12:50-13:30 13:30-13:40

7.(1) ora 13:40-14:20 14:20-14:30
8.(2) ora 14:30-15:10 15:10-15:20




2. sz. fiiggelék
Intézményi intézkedési terv jarvanyiigyi készenléti helyzetben

2021-22-es tanévre

Bels6é intézményi intézkedési terviink az Emberi Eréforrasok Minisztériuma valamint az

Innovacids és Technologiai Minisztérium 2020. augusztusi ajanlasaival 6sszhangban késziilt.

1. FELKESZULES A TANEVKEZDESRE

1.1. Fert6tlenitd nagytakaritas.

1.2. Tantermek, tornaterem, mithelyek berendezésének atalakitdsa a védotavolsag betartasa
érdekében, felszerelésik felilet- és kézfertotlenitd szerekkel.

1.3. Egységes intézményi online oktatasi feliilet létrehozédsa, IKT rendszer bdvitése,
korszertsitése, oktatok laptoppal valé ellatasa.

2. AZ INTEZMENY LATOGATASA, HASZNALATA, RENDEZVENYEK és
TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

2.1. Az intézményt kizardlag egészséges, tlineteket nem mutaté tanuldk és dolgozdok
latogathatjak. Tanulok estében a sziil6 felelossége elsédleges.

2.2. Annal a tanulénal, aki koronavirus tiinetei tapasztalhatok, annak elkiilonitése, sziildvel
vald egyeztetés utan hazajuttatdsa kotelezd. Az orvosi vizsgalatrdl valdé gondoskodas
alapvetden a sziil6 feladata, ennek eredményérél koteles az iskolat értesiteni.

2.3.  Amennyiben a tanuld vagy csaladja valamilyen modon érintett a virusfertézés altal,
arrol 24 oran beliil koteles az iskolat értesitent.

2.4. Bejaratnal elhelyezett kézferttlenitd hasznalata minden belépd szdmara kotelezd. A
fert6tlenitdszer potlasarol a gondnok gondoskodik.

2.5. Az intézmény belépd idegenek szdmara szdjmaszk viselése az épiilet egész teriiletén
kotelezd.

2.6. Sziilok, hozzatartozok csak indokolt esetben Iéphetek be az iskola teriiletére.

2.7. Az iskola tanuloi és dolgozoi szamara az ajanlott védotavolsag betartasaval szajmaszk
hasznélata nem kételezd.

2.8. Higiénias szabalyok, szajmaszk, kesztyli hasznalata gyakorlati oktatas soran:

pincér szakma: pincérkesztyll viselése kotelezd;

cukrasz szakma: tiszta munkadltozet hasznalata, annak az utcai ruhatol vald
elkiilonitése kotelezd, kesztyll, szdjmaszk hasznélata talalaskor kotelezd, gyakorlat
végén takaritas, a hasznalt eszkozok fertdtlenitése kotelezo.



kosarfon6 szakma: Sajat kotény, toriilk6zo haszndlata kotelezd, gyakorlat végén a
hasznalt eszkozok fertOtlenitése kotelezd. Sajat feliiletfertotlenité kendd/szer
hasznalata a gyakorlat soran kotelezo.

2.9. A tantermekben a véddtavolsag betartasa érdekében a tanulok egyesével tilnek
a padoknal. Minden osztaly elsdsorban a sajat termében tartézkodjon, sziinetekben
sem kotelezd azt a tanuloknak elhagyni, egészen addig, mig a hazirend szabalyait nem
sértik meg. Rendszeres szelloztetésre figyelni kell.

Tanitas végén a tanuldk fertdtlenitik székeiket, padjaikat.

2.10. A tantermek rendszeres, alapos felmosasa, kilincsek, kapcsolok naponta
tobbszori fertétlenitése, fertdtlenitdészerek potlasa a takaritok feladata.

2.11. Az iskoléban a tanulok kizardlag sajat felszerelésiiket hasznalhatjak.

2.12. Testnevelés o6rdk megtartdsa a jarvanyligyi ajanlasok betartdsaval szervezddik,
az atoltozés a véddtavolsag megtartdsa miatt részben a tantermekben torténik.

2.13. Folyosok, kozosségi terek hasznalata sordn a zstfoltsag keriilendo,
védotavolsag betartasara torekedni kell.

2.14. Tobb osztalyt érintd rendezvény esetén a szajmaszk viselése kotelezo.

3. EGESZSEGUGYI = SZEMPONTBOL  BIZTONSAGOS KORNYEZET
KIALAKITASA

3.1. Kotelezd az alapvetd higiénias szabalyok betartasa, melynek targyi feltételeirdl
az iskola és fenntartdja adott esetben a sziilokkel egylittmitkédve gondoskodik.

3.2. A védond bevondsaval a tanév elején részletes tajékoztatas/oktatas torténik a
személyes higiénia mibenlétérél, fontossagardl. A jarvanyhelyzet, koronavirus
fertdzés jellemz0irdl, a megeldzés/védekezés fontossagarol, kohogési etikettrdl.

3.3. A mosdok takaritasa, fert6tlenitése fokozott figyelmet kell, hogy kapjon!

3.4. A beadanddé dokumentumok/dolgozatok értékelése €s a betekintés soran az
aktualis egészségligyi ajanlasok betartasa kotelezd. (Késleltetett dolgozatjavitas és
kiosztas.)

3.5. Az intézmény dolgozoéi és tanuloi illetve a veliik egy haztartasban €16k kiilfoldi

utjaikrol tajékoztatni kotelesek az iskola vezetdségét.

AZ ETKEZESRE, ISKOLAI EGESZSEGUGYI ELLATASra vonatkozoan teljes
mértékben irdnymutatonak és betartandonak tekintjilk az emlitett minisztériumok

ajanlasait.



4. TANULOI HIANYZASOK KEZELESE
4.1. A hianyzasok nyomon kovetése, okainak figyelemmel kisérése az osztalyfonokok
nem kis feladata, akik a lemorzsoldédas csokkentése érdekében folyamatosan kapcsolatot
tartanak a tanulokkal és csaladjaikkal. Munkéjukat az iskola vezetése €s a mentalhigiénés
team tdmogatja.
4.2. A tanulok tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyozas az ide vonatkozo rendelet és a
minisztériumi ajanlasok betartasaval torténik.
Igazoltnak tekintendd a virusfertézés szempontjabodl veszélyeztetett, orvosi igazolassal
rendelkez6 tartds betegek (sziv- és érrendszeri megbetegedés, cukorbetegség, 1égzdszervi
megbetegedések, rosszindulati daganatos betegségek, maj- és vesebetegségek vagy
immunszupprimalt allapot) és a hatosagi karantén altal érintettek hianyzésa.
4.3. A tanulok hianyzasuk idején az oktatokkal egyeztetett oktatdsi formdn keresztiil
vehetnek részt az oktatdsban. A tartés lemaradas elkeriilése érdekében tantestiiletiink
torekszik az iskolai online tanulasi feliilet folyamatos hasznalatara, tananyagok online
elérhetdségét lehetdség szerint biztositja.

5. INTEZKEDESEK AZ INTEZMENY FERTOZOTTE NYILVANITASA ESETEN -

DIGITALIS OKTATAS
5.1. A tanitasi renddel kapcsolatos aktualis tudnivalokat, valtozasokat, melyekrdl a
fenntartoval és a megfeleld feliigyeleti szervekkel kozdsen, azok eldirasait kovetve dont
az iskola, honlapjan és a KRETA rendszeren keresztiil teszi kozzé. A tanuldk és sziileik
ezeket a feliileteket figyelemmel kell, hogy kisérjék.
5.2. Digitalis munkarendben az oktatds az iskola online oktatasi feliiletén torténik
ideiglenes orarend szerint.
5.3. Az online oktatasi feliiletet csak iskolank tanuldi és oktatdi hasznélhatjak, melyhez
mindenki sajat azonositot kap.
Az oktatasi felilletet a tanév elejétdl mikodtetjiik, a tanév elején didkjainknak
megtanitjuk hasznalatat.
5.4. Azoknak a tanuloknak, akik az iskola fel¢ jelzik, hogy a digitalis oktatdsba megfeleld
neszk6zok hijan nem tudnak bekapcsolodni, a fenntartdval egyiittmiikddve igyeksziink

segiteni.

Az aktualis iskolai jarvanyiigyi szabalyozasrdl az iskola honlapjan és a KRETA

rendszeren keresztiil t4jékoztatja munkatarsait, tanuloit és



A Hazirendet tudomasul veszem és elfogadom.

Baleset- és munkavédelmi, valamint tlizvédelmi oktatasban részesiltem.

Név nyomtatott betiikkel: Alairas:

2



