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1. Regisztracio, belépés, keresés

1.1 Mesterjelszo jogosultsag-kiosztas és validacié

Az intézményvezetdi jelentkeztetd fellletet a www.oktatas.hu oldalon a Sajat oldal Intézmény
menulpontjaban a Jelentkeztetés mindsitési eljarasra, eljiarasok adatainak megtekintése
(2018-2021.) ikon alatt talalja. A jelentkeztetési felllet hasznalatahoz az intézményvezetének
(vagy az altala megbizott személynek) rendelkeznie kell mesterjelszo-validacioval és a
mesterjelszé-kezel6 rendszerben a PEM admin modulhoz jogosultsaggal.

Amennyiben az intézményvezet6 (vagy az altala megbizott személy) nem rendelkezik
mesterjelszo-validacioval, akkor Iépjen be a www.oktatas.hu oldalon Latogato tipusu
felhasznaloként, majd a Sajat oldal Alapadatok menupontjaban végezze el a Mesterjelszo-
validaciot.

Ezen kivill a mesterjelszd-kezelé rendszerben a PEM admin modulhoz, projekthez Kell
jogosultsagot kiosztani a lenti funkcidk elérése érdekében.

A mesterjelsz6-kezeld rendszerben torténd jogosultsag-kiosztast, valamint a Mesterjelszo-
validacio folyamatanak leirasat a Szervezd alkalmazas felhasznaloi segédletének
VI. fejezetében taldlja a kovetkez6 linken: Felhasznaloi segédlet az oktatas.hu oldalon
elérheté Sajat oldal és a szervezd alkalmazas fellleteinek és funkcidinak hasznalatahoz. A
Felhasznalbi segédletet a Sajat oldalrdl is letoltheti.

1.2 Belépés

A PEM admin alkalmazast a bejelentkezést kdvetden a Sajat oldal Intézmény meniipontjaban
a Jelentkeztetés mindsitési eljarasra, eljarasok adatainak megtekintése (2018-2021.) ikon
alatt érheti el.

Amennyiben nem tudott belépni a fellletre, kérjik, hogy a Sajat oldal Alapadatok
mendpontjaban sziveskedjen ellenérizni, hogy a Mesterjelszé-validacio a felhasznaloi
segédletben szereplé utmutatéoban leirtaknak megfeleléen, a jogosultsaggal rendelkezé
felhasznalonévvel kerllt-e elvégzésre.

A fejléc jobb fels6 sarkaban a felllet hasznalatanak idébeli korlatjardl tajékoztatd
visszaszamlal6 ora lathatdé. Amennyiben a felhasznalé belépett a fellletre, de nem végez ott
tevékenységet, a rendszer 30 perc eltelte utan automatikusan kilépteti. A szamlalé barmely
eseménynél ujraindul, amikor az oldal parancsot hajt végre (példaul adat mentése, masik
oldalra toérténd navigalas stb.). Ha a felhasznald tétlensége meghaladja a 30 percnyi
idétartamot, a fellilet kilépteti, és a hasznalatdhoz ismételten be kell jelentkeznie.

1.3 Kereso funkcio

A felliletre belépve egy Nyitéoldal fogadja a felhasznalot, amely altalanos tajékoztatast ad a
felGleten talalhaté funkcidkrol.

A Keresés menlpontban az intézményi felhasznalé a pedagdégusok és a neveld-oktatod
munkat kézvetlenll segité munkakdrben foglalkoztatott személyek kdzott szlirhet kilonbdzé
szempontok alapjan. Intézményi felhasznal6é esetében azon foglalkoztatottak lathatéak, akik
adatainak nyilvantartasat adatkezel§ intézményként végzi a Kodznevelési Informacios
Rendszerben (tovabbiakban: KIR).


http://www.oktatas.hu/
http://www.oktatas.hu/
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/tamop3115/felhasznaloi_segedlet_sajatoldal.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/tamop3115/felhasznaloi_segedlet_sajatoldal.pdf
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Pedagogus neve Minosites - | GyoriPOK Adatan

A mezdbk kitoltése nélkul az intézmény 6sszes pedagdgusa / nevels-oktatd munkat kozvetlenul
segité munkakorben foglalkoztatott személye megjelenik a talalati listaban. A talalati lista
szlkitéséhez célszerli a keresett pedagoégus / neveld-oktatd munkat kdzvetlendl segitd
munkakdérben foglalkoztatott személy csak egy adatat kitolteni a keres6 fellleten. A rendszer
a KIR személyi nyilvantartasban régzitett adatok alapjan keres, igy akar egy, a KIR személyi
nyilvantartasban rogzitett adattol vald karaktereltérés (pl. plusz sz6kdz) esetén sem talalja
meg a keresett személyt a rendszerben.

Részletesebb keresési feltételek rogzitésére azokban az esetekben van lehet6ség, ahol a

szirési feltétel megnevezése mellett egy lefelé mutato nyil EI talalhato. llyen esetekben tobb
adat megadasaval pontosithaté a keresés.

Azt, hogy mely pedagdgusokat / nevel6-oktatd munkat kdzvetlenll segitd munkakorben
foglalkoztatott személyeket jelentkeztetett mindsitési eljarasra, azt az alabbiak szerint
tekintheti meg. A Mindsités mellett talalhaté nyillal le kell nyitni a tovabbi szirési feltételeket,
majd az Allapot mezdében tud a Jelentkezés allapotara sziirni. A listdban megjelend allapotok
kozul jeldlje ki a Jelentkezett allapotot, majd a Keresés gomb segitségével sziirjon az érintett
pedagdgusokra.

MINOSITES INTEZMENY FELADATELLATASI HELY
ELJARAS BARMELYIK “ [ M Mentett keresé:
2019A PEDAGOGUS
2019APED1P v PEDAGOGUS I WS
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Tobb keresési feltétel egyidejii megadasa esetében a rendszer minden olyan eredményt
listdz, amely a megadott feltételeknek egyuttesen megfelel.

A keresés eredményének megjelenitése a Keresés gombra torténd kattintassal torténik.
Afellleten a keresési feltételeknek megfelel§ foglalkoztatottak alapadatai jelennek meg.
A keresBsav ekkor dsszecsukddik, és a bedllitott keresési feltételek jelennek meg benne.

A keres@sav ismételt kinyitasa a sav szélén megjelend gomb segitségével lehetséges.




A talalati listaban egy sor egy foglalkoztatott alapadatait tartalmazza. Intézményi keresés csak
azon pedagogusokra / nevel6-oktatd munkat koézvetlendl segitdé munkakdrben
foglalkoztatottakra vonatkozéan végezhetd, akiknek az adott intézmény az adatkezeld
intézménye.

Ha a keresés eredménye meghaladja az 50 f6t, akkor tébb oldalon keresztil kertlnek
feltintetésre az adatok — ilyen esetben a Lapozas funkcio segiti az oldalak kozotti valtast.
Lapozni a balra — jobbra nyil segitségével vagy az adott oldalszamra torténé kattintassal, vagy

’ . ’ . ” | e s Ve ” . , L , ,
a -ra valé kattintaskor megjelend nyilra torténd kattintassal, a szukséges oldalszam
s
beirasaval lehet.
ELJARAS ALLAPOT CELFOKOZAT INTEZMENY POK
MINOSITES - . A\ Intézmény kivalasztasa MENTETT KERESESEK -
PEDAGOGUS NEVE / OKTATASI AZONOSITOJA SZEMELYES ADATOK GYAKORNOK
: :
JOGVISZONY VEGZETTSEG TUDOMANYOS FOKOZAT SZAKVIZSGA LAPOZAS 1-50/361497
- - - - < >
Oldal: m
-~ Név, = Oktazon Sziiletésiidé, = Hely E-mail + Anyja neve Eljarasok POK Intézmény Megnyitas

A keresés feltételei a megadott listak segitségével valtoztathatéak. Keresési feltétel torlése
torténhet az adott adatra vonatkozé lista Ures elemére valo kattintdssal, vagy a szlirési

X

feltételnél talalhatd jellel. Az 6sszes keresési feltétel torlése a Keresés gomb mellett

talalhato ﬂ jellel végezhetd el.

1.4 Keresési feltételek mentése

A beadllitott keresési feltételek mentésére a Mentett keresések mezd lenyitasaval van
lehetbéség. Ebben az esetben a feltételegylttesnek megadhaté mentési név, mely a
késébbiekben innen Ujranyithatd, ekkor a szlirés az aktualis adatok alapjan Ujra végrehajtasra
kerdl.

Tobb keresés is menthet6, ezek a Mentett keresések lista kinyitasakor jelennek meg; torléstik

a mentési név mellett 1athatd ikonnal lehetséges.
MENTETT HERESESEK MENTETT KERESESEK -
) i Jelentkeztetettek i
KIVALASZTOTT FELTETELEK MEMTESE
KIVALASZTOTT FELTETELEK MENTESE



2. Pedagogus adatlap

A fellleten a keresés eredményképpen megjelend foglalkoztatottak alapadatai lathatdak. A
pedagogus / neveld-oktatd munkat kdzvetlenll segité munkakorben foglalkoztatott személy
részletes adatait tartalmazdé Pedagoégus adatlap a foglalkoztatotthoz tartozé sor végén

Adatlap

talalhato

gombra kattintva érhet6 el.

A képernyd jobb oldalan az érintett pedagogus / nevelé-oktaté munkat kézvetlendl segitd
munkakorben foglalkoztatott személy KIR személyi nyilvantartasban rogzitett alapadatai
lathatok. Az adatok modositasa ezen a feluleten nem lehetséges, azt az arra jogosult személy
a KIR személyi nyilvantartasaban végezheti el.

Pedagdgus neve «  KIR adatok x

2019A v A pedagégus alapadatai =

Oktatasi azonosité szam: 76515666555

ogus eljarasa

A jelentkezd neve: Pedagdgus neve
Sziletési datum: 1975.05.05

Sziiletési hely: Pecs

Anyja neve: Irén Teréz

Allands lakcim:

Levelezési cim: 1101 Aszéd, F6 utca 11
KIR-ben szereplé email teszt@teszthn

cim:

A pedagégus nem szerepel aktiv vagy archiv eljarasban.

KIR-ben szereplé
telefonszam:

Szakmai gyakorlati
éveinek szama:

Legmagasabb iskolai
végzettsége:

Jogviszony statusza:
Jogviszony tipusa:
Munkaidd idGtartama:
Munkaidé mértéke:

Jelenlegi besorolés:

06-30-123-4567
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egyetem

aktiv
munkaviszony
hatarozatlan idejd
teljes munkaido

Mesterpedagogus

Szakképzettség, szakvizsgak, tudomanyos fokozatok -

A pedagégus jogviszonyai -

«
A KIR adatok felirat mellett talalhaté . gomb segitségével a pedagdgus / nevel6-oktatd
munkat kdzvetlenul segitd munkakorben foglalkoztatott személy alapadatai elrejthetdk, illetve

»
a . gombbal visszanyithatok.

A képernyd bal oldalan a pedagdégus / neveld-oktatdé munkat kézvetlenll segité munkakérben
foglalkoztatott személy eljarasainak adatai jelennek meg. Jelenleg a rendszerben nem
szerepelnek a 2018. év elbtti minGsitési eljarasok adatai, ezek a késébbiek soran kerulnek
betoltésre. Az el6z6ekbdl kovetkez6en — ha a pedagdgus még nem, vagy 2018 el6tt vett részt
pedagogusmindsitésben — a kiinduld helyzetben A pedagdgus eljarasai cim alatt egy Ures
adatlap talalhaté az alabbi felirattal: ,A pedagdégus nem szerepel aktiv vagy archiv
eljarasban.”.

Abban az esetben van lehetéség a 2019., 2020., 2021. évi Pedagodgus |. fokozatra iranyuld
minésité vizsgara toérténd jelentkeztetésre, ha a pedagogus / neveld-oktatd munkat



koézvetlenll segité munkakoérben foglalkoztatott személy az adott adatkezel6 intézményben
aktiv jogviszonnyal rendelkezik. Nem koételez6 min@sitési aleljarasok esetében a tartésan
tavollévd kollégak jelentkeztetése is lehetséges, azonban felhivom szives figyelmét, hogy
azok a pedagogusok kerulhetnek be ebben az esetben a mindsitési tervbe, akiknek a
jelentkezési hataridé lejartakor (marcius 31.) nem szlnetel tdbb mint 30 napja a foglalkoztatasi
jogviszonya.

Tovabbi feltétel, hogy munkaviszony vagy kozalkalmazotti jogviszony keretében legyen
foglalkoztatva a jelentkeztetni kivant személy, a KIR személyi nyilvantartasban legyen
rogzitett e-mail cime, és a hatalyos jogszabalyoknak megfelelé munkakérrel rendelkezzen.



3. Jelentkezteteées

Az érintett pedagogus vagy a nevel6-oktatd munkat kozvetlenll segité munkakorben
foglalkoztatott 2019. évi eljarasra torténd jelentkeztetése a 2019A mindsitési eljaras
kivalasztasat kovetéen az Uj jelentkezés gomb megnyomasaval indithaté.

2019A Uj jelentkezés

A 2020. évi mingsitési eljarasra torténd jelentkeztetés soran a 2020A, 2020S, 2020T, 2020E
eljarasok kozll valaszthat a legordulé listabdl. A fellilet alapértelmezettként a 2020A eljarast
kinalja fel.

A 2021. évi mindsitési eljarasra tortend jelentkeztetés soran a 2021A, 2021S, 2021T, 2021E
eljarasok kozull valaszthat a legorduld listabdl. A felllet alapértelmezettként a 2021A eljarast
kinalja fel.

A jelentkeztetés soran az aldbbiakra kell figyelemmel lenni:

- Kizardlag olyan pedagogusok / nevel6-oktaté munkat kozvetlenul segité munkakorben
foglalkoztatott személyek jelentkeztetheték, akiknél a KIR személy nyilvantartasaban
az e-mail cim rogzitve van, és kozalkalmazotti jogviszonnyal vagy munkaviszonnyal
rendelkeznek.

- Csak a pedagégus-munkakor, a pedagoégiai el6adé és a pedagogiai szakértd
munkakor, illetve a gyermekvédelmi térvény hatalya ala tartozé pedagdégus-munkakor
kategoriaval rendelkezé pedagogusokat és a nevel6-oktatd munkat kdzvetlendl segitd
munkakdérben foglalkoztatottakat lehet jelentkeztetni.

- Amennyiben a KIR személyi nyilvantartasban csak az alabbi elavult munkakdorok
valamelyike szerepel a pedagdgus munkakorénél, akkor nem lehet jelentkeztetni a
pedagogust:

e tanar

o testneveld

e ének-zene tanar
e idegennyelv-tanar
o Kkdzeépiskolai tanar
e szakiskolai tanar

A hianyz6 adatok poétlasat vagy a hibas adatok javitasat a KIR személyi nyilvantartasban kell
elvégezni az intézményvezetdnek. A KIR személyi nyilvantartdsban modositott adatok
legkésébb a mddositas feldolgozasat kdvetd napon frissulnek a jelentkeztetd fellleten.

Abban az esetben, ha a KIR-ben rogzitett adatok nem teljesek, vagy a KIR-ben rdgzitett
adatok alapjan a pedagogus / nevel6-oktatd munkat kozvetlendl segitd munkakdrben
foglalkoztatott személy nem felel meg a mindsitési eljarasra torténd jelentkezés
alapfeltételeinek (aktiv jogviszony, rogzitett e-mail cim, megfelel6 munkakér, jogviszony
tipusa), akkor a fellleten sarga figyelmeztetd Gzenet jelenik meg a hibas adatra utalassal:

- Nincs aktiv jogviszony
- Nincs e-mail cim

- Munkakor

- Jogviszony tipusa



teszt teszt Mincs e-maill cim  Munkakér

2019A

A pedagdgus eljarasai

3.1 Intézmény kivalasztasa

Az gomb megnyomasa utan a jelentkeztetés els6 lépésenként a legordiléd
menl segitségével az az intézmény kivalasztasa szikséges, amelyben a pedagogus
mind&sulni kivan.

Uj jelentkezés x

I Melyik intézményben kivan mindsilni I v

Mindsitési aleljaras v

Jelenlegi besorolas Pedagogus I.

3.2 Aleljaras kivalasztasa

Kovetkez6 lépésként szikséges a Mindsitési aleljaras kivalasztasa a legordilé menu
segitségével. Az aleljaras kivalasztasakor vegye figyelembe, hogy egy pedagogus egy adott
mindsitési évben csak egyetlen aleljarasra jelentkeztethetd! (Pl. a 2021A eljarason belll vagy
Pedagogus |. vagy Pedagégus Il. vagy Mesterpedagogus vagy Kutatétanar vagy
Mesterpedagdgus meguijitd vagy Kutatétanar megujité aleljarasokra.)

Uj jelentkezés x

Melyik intézményben kivan mindsilni v

Mindsitési aleljaras ~

2019. évi kitelezd Pedagogus |. mindsitési eljaras gyakornokoknak

2019. évi altalanos, Pedagogus II. besorolasi fokozat eléreset célzé mindsitesi eljaras
2019. évi Mesterpedagogus besorolasi fokozat elérését célzo mindsitési eljaras
Jelenlegi szakmai gyakorlati évek szama 2019. evi Kutatotanar besorolasi fokozat eléréset celzo mindsitési eljaras

Jelenlegi besorolas

Elérni kivant besorolas

A kivalasztast kévetden a fellleten csak azok az adatkdrok jelennek meg a pedagogus /
nevel6-oktatdé munkat kdzvetlenll segitd munkakdrben foglalkoztatott személy adatainal,
amelyek kitoltése az adott aleljaras esetében kotelezd. A jelenlegi besorolas a KIR személyi
nyilvantartas adata alapjan jelenik meg, az elérni kivant besorolas pedig a kivalasztott
aleljaras szerinti fokozat.
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3.3 Pedagogus . fokozatra torténo jelentkezés esetén
kitoltendo adatok

3.3.1 Gyakornoki idd lejartanak datuma

A Pedagogus |. fokozatra iranyulé aleljaras esetében kotelezéen kitdltendd mez6. A
gyakornoki idé lejartanak datuma megegyezik a pedagogus / nevel6-oktaté munkat
kozvetlenll segité munkakdrben foglalkoztatott személy kinevezésében vagy szerz6désében
rogzitett datummal. A datum megadasa soran csak az adott minésités évének megfelel$
datum adhaté meg a hénap és a nap pontos kivalasztasaval (2021. évi eljarasra torténd
rogzités esetén csak 2021. évi datum).

Elérni kivant besorolas Pedagogus I
Gyakornoki idd lejartanak datuma 5
BV HOMAP NAP

A pedagdgus a megjeldlt mindsitési 2019 jan.  febr. 1 2 3 a4 5 § 7
munkakdrt jogszerien télti be az marc. apr.
Lo . 8 9 10 11 12 13 14
intézményben maj.  jun.

jl. aug. 15 16 17 18 19 20 21
Gyakornoki idé szamitasanal figyelembe vett j szept. okt. 22 23 24 25 26 27 28

nov. dec. 29 30 3
2016/12/01 - (aktiv) prc——

KIR (510000)

A gyakornoki id6 megallapitasahoz a pedagogusok elémeneteli rendszerérél és a
kbzalkalmazottak jogallasarol szolé6 1992. évi XXXIII. térvény kbznevelési intézményekben
torténd végrehajtasardl szoloé 326/2013. (VIIl. 30.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Rendelet)
nyujt segitséget. A Rendelet — altalaban a pedagdgus / neveld-oktatd munkat kézvetlendl
segité munkakdrben foglalkoztatott személy jogviszonyanak létesitésekor — hatalyos allapota
alapjan kell megallapitani a gyakornoki id6t. Kérjuk, hogy a KIR személyi nyilvantartasban
rogzitett datumot is sziveskedjen felllvizsgalni, szlikség esetén javitani azt! A gyakornoki id6é
lejartanak datuma a kettd éves, osztatlan tanarképzésben szerzett végzettség alapjan
foglalkoztatott esetében az egy éves gyakornoki id6 pontos lejarta. (Pl.. Nem osztatlan
tanarképzésben végzett személy 2019. szeptember elsején létesitette a pedagdgus a
jogviszonyat, akkor a gyakornoki idé lejartanak datuma 2021. augusztus 31.)

3.3.2 Nyilatkozat jogszeriu foglalkoztatasrol

A jelentkeztetés soran a Jelentkezési lapon torténd nyilatkozattal az intézményvezet6 kijelenti,
hogy a Jelentkezd jogszerl foglalkoztatasat megvizsgalta. Az informatikai fellleten csak a
Pedagogus |. fokozatra iranyulé aleljarasok esetében kell régziteni az erre vonatkozd adatok
egy részét.

Pedagdgus kolléga Pedagoqus |. fokozatra torténd jelentkeztetése:

LA pedagogus a megjeldlt minésitési munkakért jogszeriien tolti be az intézményben” mezénél
az alabbi lehet6ségek kozul valaszthat az intézményvezet6:

- lgen, az alabbi szakképesitéssel/szakképzettséggel rendelkezik
- lgen, a pedagogust nyelvvizsga hianyaban foglalkoztatom a nemzeti kdznevelésrél
sz0l6 CXC. térvény 99. § (14) bekezdése alapjan
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Gyakornoki idg lejartanak datuma i

A pedagogus a megjeldlt mindsitési -~

KitAltéca katalazi o

HiezEn kD Igen, az alabbi szakképesitéssel/szakkepzettséggel rendelkezik
Igen, a pedagogust nyelvvizsga hianyaban foglalkoztatom a nemzeti kbznevelésrél szold 2011. évi CXC. tdrvény 99. 8
(14) bekezdése alapjan
e ‘

Gyakornoki idd szamitasanal figyelembe vett jL .~
Ha a gyakornok rendelkezik a megfeleld szakképesitéssel/szakképzettséggel, akkor
annak/azoknak az adatait rogziteni szlkséges a felUleten. Ujabb
szakképesités/szakképzettség rogzitése a Hozzaadas gombbal térténhet.

A pedagdgus a megjeldlt mindsitési Igen, az alabbi szakképesitessel/szakkepzettséggel rendelkezik v @
munkakért jogszerlen tolti be az
intézményben

Szakképesitések, szakképzettségek

MEGNEVEZESE Torles

gvodapedagogus ]
SZINTJE

féiskola ~ @
MEGSZERZES HELYE

Hajduboszormenyi Ovoképzé Féiskola o
MEGSZERZES IDEJE

B2 1982/06/17 ]
OSZTATLAN TANARKEPZESBEN VEGZETT

Igen v @

Hozzaadas

Gyakornoki idé szamitasanal figyelembe vett jogviszonyok

Ha a gyakornok jogszeri foglalkoztatasa nyelvvizsga hianyaban torténik, akkor a fellleten a
zarovizsgara vonatkoz6 adatok megadasa kotelez6.

A pedagdgus a megjeldlt mindsitési Igen, a pedagogust nyelvvizsga hianyaban foglalkoztatom a nemzeti koznevelesr.. ~ @
munkakort jogszerden télti be az

intézményben

A zarovizsga-hatarozat kiallitasanak datuma B 2016/07/16 ]
A zarévizsga-hatarozatot kiallité intézmény ELTE L]
A szak megnevezése ovodapedagogus L]

Nevelo-oktatd munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott személy
Pedagégus |l. fokozatra torténd jelentkeztetése:

A nevel6-oktaté munkat kévetleniil segité munkakérben foglalkoztatott személy rendelkezik
pedagogus szakkepzettséggel vagy szakképesitéssel” mezbnél az intézményvezetd csak az
alabbi lehet6séget valaszthatja ki:

- Ilgen, az alabbi szakképesitéssel/szakképzettséggel rendelkezik
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A nevels-oktatd munkat kdzvetleniil  Igen, az alabbi szakkepesitéssel/szakkepzettséggel rendelkezik v @
segité munkakorben foglalkoztatott

személy rendelkezik pedagogus

szakképzettséggel vagy

szakképesitéssel

Szakképesitések, szakképzettségek

MEGNEVEZESE e

ovodapedagogus @
SZINTJE

faiskola v @
MEGSZERZES HELYE

ELTE e
MEGSZERZES IDEJE

B 2015/12/11 e
OSZTATLAN TANARKEPZESBEN VEGZETT

Igen v o

Hozzaadas

A Kkivalasztast koévetben az intézményvezetdbnek meg kell adnia azt a pedagogus
szakképzettséget vagy pedagdgus szakképesitést, amelyhez kapcsolddoan a nevel6-oktatd
munkat kozvetlenul segit6 munkakorben foglalkoztatott személy hospitalni kivan. A
Hozzaadas gombbal tovabbi szakképzettség vagy szakképesités rogzitésére is lehetbség
van.

3.3.3 Gyakornoki ido szamitasanal figyelembe vett jogviszonyok

A gyakornoki id6 szamitasanal figyelembe vett jogviszonyok esetében a KIR személyi
nyilvantartasban régzitett jogviszonyok téltédnek be, illetve az Uj jogviszony hozzéadasa
gombbal a KIR személyi nyilvantartasban nem rogzitett jogviszonyok hozzaadasara is
lehet6ség van.

Gyakornoki id6 szamitasanal figyelembe vett jogviszonyok

2014/09/05 - 2016/06/30  (megsziint)
Micimacké Ovoda (012345) m

AJOGVISZONY:
Egészében beszamithatd Részben szamithaté be Nem szamithato be
2016/09/01 - (aktiv) 5 lag6
Malacka Ovoda (012346) ovodapedagogus [
A JOGVISZONY:
Egészében beszamithato Részben szamithato be Nem szamithato be

Uj jogviszony hozzéadasa

Az egyes jogviszonyok esetében kotelezé megadni, hogy az intézményvezetd a jogviszony
telies id6tartamat beszamitotta-e a pedagogus / nevel6-oktatd munkat kozvetlenll segitd
munkakdrben foglalkoztatott személy gyakornoki idejébe, részben szamitotta be azt, vagy
nem szamitotta be egyaltalan.

Egészében beszamithato

valasztasa esetében nincs tovabbi kitdltendé mezé.
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Részben szamithato be

valasztasa esetében tovabbi adatok kitoltése kotelezd.

Amennyiben megsziint jogviszony esetében nem kivanja az egész jogviszonyt
beszamitani, akkor automatikusan a beszamithat6 intervallum kezdetéhez és végéhez a
jogviszony kezdete és vége toltédik be, itt be kell allitani a megfelel6 datumot. Az indoklas
mezb6ben kotelez6 megadnia azt, hogy miért nem szamitotta be a pedagdgus / nevel6-oktato
munkat koézvetlenll segité munkakoérben foglalkoztatott személy jogviszonyanak teljes
intervallumat a gyakornoki idejébe.

2015/09/01 - 2016/06/15 (megsz(int)

INDOKLAS:

Micimackoé Ovoda (012345) m
A JOGVISZONY:
Egészében beszamithatd Részben szamithato be Nem szamithato be
BESZAMITHATO INTERVALLUM:
Kezdete Vége
& 2015/09/01 © 2016/06/15 o

Amennyiben a jelenlegi, aktiv jogviszony esetében nem a jogviszony kezdetétél szamitja a
pedagogus / neveld-oktatd munkat kdzvetlenll segité munkakdrben foglalkoztatott személy
gyakornoki idejét, akkor a beszamithat6é intervallum kezdetét mddositsa arra a késébbi
datumra, amelytdl elismeri a pedagogus gyakornoki idejét. Az intervallum végét nem kell
megadnia hatarozott jogviszony esetében sem. Az indoklas mezdében koételezé megadnia azt,
hogy miért nem a jogviszony kezdetétdl szamitotta be a gyakornoki idejét.

2016/09/01- (aktiv)
Malacka Ovoda (012346)

ovodapedagogus m

A JOGVISZONY:

Egészében beszamithato

BESZAMITHATO INTERVALLUM:
Kezdete

B4 2016/09/01

INDOKLAS:

Nem szamithato be

Részben szamithat6 be

Vége

o B

Nem szédmithatd be

valasztasa esetében az indoklas mez6 kitoltése kotelezb.

Az

Uj jogviszony hozzdadésa gombbal

tud Jdjabb gyakornoki idéként elismert

jogviszonysorokat rogziteni, amelyek a KIR személyi nyilvantartasban nem kerultek

rogzitésre.
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INTEZMENY JOGVISZONY
OM kédja Neve Kezdete vége

= &

MUNKAKOR

A JOGVISZONY:

Uj jogviszony hozzaadésa

Uj jogviszony hozzdadasa esetében kotelezd kitdlteni az intézmény nevét, a jogviszony
kezdetének és végének datumat, valamint a munkakdrt. Tantargykoteles munkakoér esetében
a tantargycsoportot és a tantargyat is kdtelez megadni. A jogviszonynal jeleznie kell azt, hogy
egészében beszamithaté-e. A hozzaadott jogviszonyoknal csak a gyakornoki idébe
beszamithato intervallumot adja meg!

3.4 Mindsitési adatok megadasa nevelo-oktaté munkat
kozvetleniil segito munkakoérben foglalkoztatottak
esetében

3.4.1 Munkakér

A nevel6-oktatd munkat kozvetlenll segité munkakodrben foglalkoztatott személy
jelentkeztetéséhez ki kell valasztani a munkakorét a Jelentkezési lapon megadottaknak
megfeleléen. Kizarolag olyan munkakor valaszthatd, amely a KIR személyi nyilvantartasban
szerepel az adott nevel6-oktatdé munkat kézvetlenil segitd munkakdrben foglalkoztatott
személy vonatkozasaban.

Amennyiben a valaszthatd elemek k6zott nem jelenik meg a kivant munkakar, akkor a hianyzé
adatokat a KIR személyi nyilvantartadsaban kell potolni az intézményvezetének. A KIR
személyi nyilvantartasban modositott adatok a feldolgozott médositast kdvetéen legkésébb a
kovetkez6 napon valnak elérhetévé a jelentkeztetd fellleten.

3.4.2 Pedagogus munkakor, amelybol kivan hospitalni

A nevel6-oktatd munkat kozvetlenil segité munkakdrben foglalkoztatott személy
jelentkeztetéséhez ki kell valasztani azt a pedagdgus munkakort, amelyet megijeldlt a
Jelentkezési lapon hospitalasi munkakorként. Amennyiben a hospitalasi munkakor
tantargykodteles munkakér, akkor az informatikai fellleten szikséges megadni a
tantargycsoportot és a tantargyat is.
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Munkakor apolo v @

Pedagogus munkakaor, altalanos iskolal tanar v O
amelyb6él kivan hospitalni

Tantargycsoport TANTARGYCSOPORT TANTARGY

3.4.3 A hospitalas az intézményben megvalédsithato

A nevel6-oktatd munkat kozvetlenll segit6é munkakorben foglalkoztatott személy
jelentkeztetésénél meg kell jeldlnitk azt, hogy a hospitalas az intézményben megoldhaté-e.
Amennyiben a ,Nem” kerul kivalasztasra az Oktatasi Hivatal jeldl ki a nevel6-oktaté munkat

Rendelet alapjan.

A hospitalas az intézményben ‘ Igen ~ O ‘
megvalésithaté ' |
A miniszteri kézleményben Nem N —

foglalt kiilonos feltételek
igazolasat szolgalo
dokumentumok

3.5 Mindsitési adatok megadasa pedagogus esetében

3.5.1 Munkakor, tantargycsoport és tantargy megadasa

A pedagogus jelentkeztetéséhez meg kell adni a pedagdégus mindsitésre valasztott
munkakoéreét, és — amennyiben relevans — a tantargycsoportjat és tantargyat a Jelentkezési
lapon megadottaknak megfeleléen. Kizarélag olyan munkakoér, tantargycsoport és tantargy
valaszthatd, amely a KIR személyi nyilvantartasban szerepel az adott pedagégus
vonatkozasaban.

Amennyiben a valaszthaté elemek k6zott nem jelenik meg a kivant munkakor, akkor a hianyzé
adatokat a KIR személyi nyilvantartasaban kell pétolni az intézményvezetének. A KIR
személyi nyilvantartasban modositott adatok a feldolgozott médositast kdvetéen legkésébb a
koévetkez6 napon valnak elérhetévé a jelentkeztet fellleten.

Kérjik, hogy a Rendelet szabalyozasanak megfeleléen olyan tantargyat jeléljén meg, amelyet
a pedagogus legalabb heti két 6raban tanit!
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Amig a pedagogus munkakére nem kerll kivalasztasra, illetve amennyiben a kivalasztott
munkakér nem tantargyhoz koétoétt, a tantargycsoport és tantargy mezdék nem jelennek meg a
fellleten, nem lehetséges a kitoltésuk.

3.5.2 Intézmeényi kategoria

Minden pedagégus jelentkeztetése soran kotelezéen kitdltendd mezé az intézményi
kategéria. Kérjuk, hogy az intézményi kategéria kivalasztasakor a pedagoégus
tevékenységéhez legkdzelebb allé kategdriat jeldlie meg a legordild listabol torténd
valasztassal, a Jelentkezési lapon rogzitett adatoknak megfeleléen! Ha a kivalasztas soran
olyan intézményi kategoriat valaszt, amely nem kapcsolhaté a kivalasztott munkakorhoz, a
rendszer mentéskor hibatzenetet kild.

A kivalasztott intézményi kategoria fuggvenyében kulonbozé tovabbi adatok megadasara
lehet szlkség a fellleten.

T ROTTYEZEVETE =M 52~ ETOIMUVE v g Allando 124

Intézményi kategoria l ~ l Levelezési
Kitiltéze katelazA 1]

A miniszteri kézleményben Alapfoki mivészetoktatas szd

foglalt kulénss feltételek Altalanos iskolai nevelés-oktatas m:

igazolasat szolgalé Bolcstdei neveles

dokumentumok Gyermekotthoni nevelés 524

. e A AP . . . . szl
Gyogypedagogiai, konduktiv pedagdgiai nevelés, nevelés-oktatas (pl.: EGYMI)

Javitéintézeti nevelés

i
Kollégiumi nevelés-oktatas sgzy
Kozépfoki nevelés-oktatas- Gimnazium
Kozépfoku nevelés-oktatas- Készségfejlesztd iskola asg
Kozepfokd nevelés-oktatas- Szakgimnazium- Kozismereti tantargy €8

Kozeépfokd nevelés-oktatas- Szakgimnazium- Szakképzes
Kozépfokli nevelés-oktatas- Szakiskola

Szakkepzet

3.5.3 AMI tanszak megadasa

Alapfoku mlvészetoktatas intézményi kategoria és tanar az alapfoku mivészetoktatasban
munkakdr egylttes kivalasztasa esetén koételez6en kitéltendd mez8. A legdrdilé listaban csak
az Uj tanszak-felosztds szerinti tanszakok talalhatéak meg. Kérjuk, hogy amennyiben a
pedagogus régi tanszak-felosztas szerint végzi a tevékenységét, akkor azt feleltesse meg az
Uj tanszaknak. Ehhez az alabbi linken talal segitséget:
https://www.oktatas.hu/pub _bin/dload/pem/AMI_tanszak medgfeleltetes.pdf

Mindésitési munkakor tanar az alapfokd mivészetoktatashan v @
Tantargycsoport TANTARGYCSOPORT TANTARGY

alapfoku mivészeti oktatas keretén..» tarsastanc v @
Intézményi kategoria Alapfokd mivészetoktatas v @
Alapfoki mvészeti iskoldban a tanszak Kitdltése kotelezd 1]
megnevezése
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3.5.4 Pedagogiai szakszolgalati tevéekenység megadasa

A pedagdgiai szakszolgalatnal dolgozé pedagdgusok esetében koételezbéen kitdltenddé mezd.
A pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikbdésérél sz6l6 15/2013. (Il. 26.) EMMI rendelet
6. melléklete alapjan valaszthatja ki a megfeleldé pedagdgiai szakszolgalati tevékenységet.

Mindsitési munkakor gyogypedagogus v o

Intézményi kategoria Pedagogial szakszolgalat v @

Pedagégiai szakszolgélati tevékenység ~

korai fejlesztés és gondozas
fejlesztd nevelés

szakértdi bizottsagi tevekenység
nevelési tanacsadas

A pedagdgus az alabbi nyelven tart
foglalkozast/érat

A miniszteri kdzleményben foglalt 2 Feltbltés
kilonos feltételek igazolasat szolgald
dokumentumok

3.5.5 SNI tipus megadasa

Az SNI tipus megadasa gyoégypedagogus munkakor esetében kotelezéen kitdltendd mezd.
Az alabbi intézményi kategoriak kivalasztasa soran nem kell megadni az SNI tipust:
Gyermekotthoni nevelés, Javitéintézeti nevelés, Neveldsziléi haldézat, Pedagodgiai
szakszolgalat, Terlleti gyermekvédelmi szakszolgalat.

Mindsitési munkakdr gyogypedagogus v @

Intézményi kategdria Altalanos iskolal nevelés-oktatas v @

SNI tipus ~ I
Kitiltace Litalazi [1]

mozgasszervi fogyatékos

értelmi fogyatékos- enyhén értelmi fogyatékos
értelmi fogyatékos- kozépsulyos értelmi fogyatékos
érzékszervi fogyatékos- hallasi fogyatékos

A pedagégus az alabhi nyelven tart
foglalkozast/6rat

A miniszteri kézleményben foglalt eérzékszervi fogyatékos- latasi fogyatékos
kilénos feltételek igazolasat szolgald beszedfogyatékos
dokumentumok halmozottan fogyatékos

autizmus spektrumzavar
egyéb pszichés fejlédési zavarral kuzdék
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3.5.6 Teriileti gyermekvédelmi szakszolgalati tevékenység
megadasa
A terlleti gyermekvédelmi szakszolgalati tevékenység megadasa abban az esetben

kotelezéen kitdltend6 mezd, ha terlleti gyermekvédelmi szakszolgalatnal dolgozé
pszicholégus munkakdri pedagogust kivan jelentkeztetni.

Mindsitési munkakor pszichologus v @
Intézményi kategéria Teruleti gyermekvédelmi szakszolgalat v o
Teruleti gyermekvédelmi szakszolgalati ‘ ~ ‘

. . e VKithltéca kitalazi (1]
revekenyace ——

szakértdi bizottsagi tevékenység

A miniszteri kézleményben foglalt orokbefogadassal Rapcsol_c_a‘t?scFle‘yleLEinyseg
kulonos feltételek igazolasat szolgald
dokumentumok

3.5.7 Ora/foglalkozas nyelvének megadasa

Minden jelentkezés soran (kivéve a neveld-oktatd munkat kdzvetlendl segité munkakérben
foglalkoztatott személy mind@sitési eljarasra valé jelentkeztetése és az alabbi intézményi
kategoriak megjeldlésénél: pedagdgiai-szakmai szolgaltatas, teruleti gyermekvédelmi
szakszolgalat, gyermekotthoni nevelés, javitointézeti nevelés, nevelbszuléi haldzat,
kézépfoku nevelés-oktatas-készségfejlesztd iskola, kézépfoku nevelés-oktatas- szakiskola)
kitdltend6 mez6 az éraffoglalkozas nyelvének megadasa. Amennyiben magyar nyelven tart a
pedagogus orat/foglalkoztatast, akkor a ,magyar” kivalasztasa szikséges.

Amennyiben a pedagégus nem magyar nyelven tart 6rat/foglalkozast, akkor a ,nem magyar”
kivalasztasa sziikséges, ekkor megjelenik egy ujabb mezd, ahol kivalaszthaté az adott nyelv
(pl.: angol nyelven tart bioldgia o6rat a pedagogus).

Intézményi kategéria Altalanos iskolai nevelés-oktatas v @

A pedagogus az alabbi nyelven tart nem magyar v @
foglalkozast/drat

Idegen nyelv ~ l
KitAltéca kitalazi (1]

angoal
francia

A miniszteri kdzleményben foglalt kildnds
feltételek igazolasat szolgald
dokumentumok nemet
olasz
spanyol
arab
bolgar
cigany-beas
cigany-romani
eszperanto
finn
héber
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3.5.8 Nemzetiségi nyelv megadasa

A nemzetiségi nyelv megadasa az alabbi munkakorok esetén koételezb6: nemzetiségi
ovodapedagodgus, nemzetiségi tanitod, kdzismereti targyat nemzetiségi nyelven oktaté tanar,
nemzetiségi nyelvtanar. Kérjik, hogy amennyiben az adott nemzetiségi nyelven tartja az
orat/foglalkozast a jelentkezd, akkor A pedagbgus az alabbi nyelven tart foglalkozast/orat
mez6nél valassza a ,nem magyar” lehetéséget, és rogzitse az adott nemzetiségi nyelvet kilon
is. Amennyiben idegen nyelven tart orat/foglalkoztatast a nemzetiségi nyelv hasznalata
mellett, akkor a ,nem magyar” valasztasat kovetéen adja meg a megfelel6 idegen nyelvet (pl.:
szerb nemzetiségi nyelvtanar angol tantargyat tanit: Idegen nyelv: angol, Nemzetiségi nyelv:
szerb).

Mindsitési munkakor nemzetiseégi nyelvtanar v @
Tantargycsoport TANTARGYCSOPORT TANTARGY

angol nyelv tantargycsop... v angol nyely v @
Intézményi kategoria Altalanos iskolai nevelés-oktatas v @
A pedagdégus az aldbbi nyelven = nem magyar v @

tart foglalkozast/orat

ldegen nyelv angol v ©

Milyen nemzetiségi nyelven szerb v ®
oktat a pedagdgus?

3.6 A miniszteri kézleményben foglalt kiillonos feltételek
igazolasat szolgalé dokumentumok feltoltése

Amennyiben a pedagogus / a nevel6-oktatd munkat kodzvetlenll segité munkakorben
foglalkoztatott személy a Jelentkezési lapon az intézményvezetd szamara engedélyezte a
szakképzettségek/szakképesitések feltoltését, akkor itt van lehetéség azok feltdltésére.

Pedagogus |. fokozatot célzé minésitési eljaras esetében javasolt az alabbi dokumentumok
feltoltése:

- végzettséget, szakképzettséget igazolé dokumentum

- nyelvvizsga hidnyaban a nemzeti kbznevelésrél szoldé 2011. évi CXC. torvény 99.§
(14) bekezdés alapjan foglalkoztatott gyakornok esetében a felsdoktatasi intézmény
altal kiadott zarévizsga igazolas

- kulfoldi oklevél esetében a honosité dokumentum

Pedagodgus Il., Mesterpedagogus, Kutatotanar fokozatot célzé mindsitési eljarasok esetében:

- aKIR-ben nem szerepl6 gyakorlati id6 igazolasara vonatkozo hivatalos dokumentum
- kulféldi oklevél esetében a honosité dokumentum
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Pedagodgiai-szakmai ellenérzési és pedagdgusmindsitési szakért6i, valamint szaktanacsadoi
tevékenységre iranyuld Mesterpedagégus fokozatot célzd6 mindsitési eljaras esetén a
jelentkezés soran kotelez6 az Oktatasi Hivatal altal a jelentkezéskor meghatarozott
dokumentumok feltoltése. 2020-2021. évben ezek az alabbiak:

- Onéletrajz — sablon alapjan

- Végzettséget, szakképzettséget igazolé dokumentum(ok)

- Pedagogus szakvizsgat vagy azzal egyenértékii  végzettséget igazold
dokumentum(ok)

- Szakmai gyakorlati id§ igazolasa — sablon alapjan

- Motivacios lrlap — szakérték esetén, sablon alapjan

- Egyéb dokumentumok

A Kutatétanar besorolasi fokozat elérését célzé minésitési eljaras esetében kotelezé feltolteni
a tudomanyos fokozat igazolasat szolgalé dokumentumot és a publikaciés jegyzéket.

Elérni kivant besorolas Kutatotanar

Minésitési munkakor nemzetisegi tanitd v o
Intézményi kategoria Altalanos iskolai nevelés-oktatas v o
A pedagdgus az alabbi nyelven = nem magyar ~ o

tart foglalkozést/6érat
Idegen nyelv szerb v @

Milyen nemzetiségi nyelven szerb v o
oktat a pedagbgus?

A miniszteri kdzleményhen @ Kotelez6 1 darab Tudomanyos fokozat, 1 darab Publikacies
fog\a\t killonos feltételek jegyzek tipusu fajl feltdltése.

igazolasat szolgalé
dokumentumok & Feltoltés

‘ O Mentés | Mégsem

Osszesen legfeliebb 10 db dokumentumot lehet feltdlteni egy jelentkezéskor a Feltéltés
gombra valo kattintast kovetben. Egy-egy dokumentum maximum 10 MB méretl lehet, és
csak PDF-formatumu fajl feltdltése lehetséges.
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P Megnyitas x

1 » Ezagép » Asttal » Eldadas 03_13 v | O Keresés: Elgadas_03_13 -l
Rendezés » Uj mappa ==~ T @
Név Médositas datuma  Tipus

3 Gyors elérés

I Asztal - = 8332-3_2017_2018. évi mindsitési keretsza,., 2 Adobe Acrobat D..
‘ Letbltések = MNOKS_jelentkezési_lap_2018.pdf Adobe Acrobat D...
t;.l Dokumentun # = PEDAGOGUSJeIentkezésl lap_2018.pdf Adobe Acrobat D...
= Kenek »* " teszt.pdf Adobe Acrobat D...
=/ Képel
Eldadds_03_13
Jelentkezes
Levéltervezetek
Tesztelés
4@ OneDrive
[ Ezagép
L[ i >
Fajlnéw: v| Adobe Acrobat Decument g

A Feltéltés gombra valo kattintast kdvetden ki kell valasztani a megfelelé dokumentumot, majd
a Megnyitas gombra valé kattintast kdvetéen a feltoltés elkezdddik. A feltoltést kbdvetden meg
kell adni a dokumentum tipusat is a listabol torténd kivalasztassal. A feltoltheté dokumentumok
tipusa a célfokozat kivalasztasatol fligg.

I
hem magyar Szakképzettség
Szakképesités
Szakképzettséget/szakképesitést honosité hatarozat
Nyelvvizsga-bizonyitvany
Zarovizsga hatérozat
Szakvizsga
Szakvizsgaval egyenértéki végzettség
Tudomaényos fokozat
Publikacios jegyzék
5 év szakmai gyakorlat igazolasa kdzépfoka végzettségi szakmai
tanar, szakoktato, gyakorlati oktato esetében
Egyéb

[ teszt.pdf ~ o]
Kitéltése kotelezd o

X Feltdltés

szerb

szerb

O Kotelez6 1 darab Tudomanyos fokozat, 1 darab Publik

Megsem

A f3jl feltoltésekor technikai ellenérzést végez a rendszer. Amennyiben a feltdltésre
kivalasztott fajl rendben van, feltdltésre kerul, ha azonban hibas, akkor errdl figyelmeztetd
Uzenet jelenik meg. Védett, titkositott PDF-dokumentum nem tdlthetd fel a fellletre!

Amennyiben nem megfelel6 dokumentumot toltott fel a feluletre, akkor am jellel tudja tordini
azt. A feltoltott fajlt a jelentkezés mentését kovetden tudja megtekinteni.
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4. Jelentkezés mentése

A jelentkezés mentését kizarodlag akkor tudja elvégezni, ha minden szikséges adatot
megadott, illetve a pedagodgiai-szakmai ellendrzési és pedagogusmindsitési szakértdi, illetve
a szaktanacsaddéi tevékenységre iranyuld Mesterpedagégus fokozatot célzd, valamint a

Kutatétanar besorolasi fokozatra iranyulo eljaras esetében feltoltotte a kotelezd fajlokat.

Az egyes mezdknél zold pipa jelzi azt, hogy megfelelé az adatkitoltés.

Piros felkialtojel és szoveg jelzi, ha a mez6 kitdltése nem tortént meg.

Kitoltése kotelezd

o

Amennyiben a Mentés gombnal is felkialtéjel talalhatd, akkor a jelentkezési adatok

megadasakor kotelezben kitdltendd mezét Uresen hagyott.

‘ O Mentés

A mentés akkor torténhet meg, ha a Mentés gomb piros szin( lesz.

Mentés

Uj jelentkezés

A zarovizsga-hatarozat kiallitasanak datuma  EZUTb/U/7 16

A zarbvizsga-hatarozatot kiallité intézmény ELTE

A szak megnevezése ovodapedagogus
Gyakornoki id6 szamitasanal figyelembe vett jogviszonyok

2016/12/01 - (aktiv)
KIR (510000)

fejleszto pedagogus

AJOGVISZONY:

Egészében beszamithato Reszben szamithato be Nem szamithato be

Uj jogviszony hozzéadasa

Mindsitesi munkakar fejlesztd pedagogus
Intézményi kategoria Kozepfokl nevelés-oktatas- Szakgimnazium- Kozismereti tantargy
A pedagogus az alahbi nyelven tart magyar

foglalkozast/orat

A miniszteri kdzleményben foglalt kilonds X Feltoltés
feltételek igazolasat szolgalo
dokumentumok

A Mentés gombra valé kattintast kbvetdn az alabbi Gzenetet és képernyét lathatja a sikeres

mentésrdl a pedagogus eljarasainak lapjan:
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2019A ~

A pedagbgus eljarasai

53772E9RGW4D0BLS

2019. évi kotelez& Pedagogus | mindsitési eljaras gyakornokoknak

Jelentkeztetés

#

A szirke szinl Jelentkezés gombra valo kattintast kdvetéen ellenérizheti, hogy milyen
adatokkal jelentkeztette a pedagogust, illetve a feltdltdétt dokumentumokat is itt tudja

megtekinteni.
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5. Jelentkezés modositasa

Amennyiben a jelentkezési adatok nem megfeleléen lettek rogzitve, akkor modositani tudja a
jelentkezést a jelentkezés évének aprilis 15. napjaig. Jelentkezés modositasara ugy van
lehetésége, hogy a pedagogus eljarasainak lapjan a szirke szinl Jelentkezés gombra kattint,
itt latja a jelentkezési adatokat. A Mveletek gombra vald kattintast kdvetéen valassza ki a
Modositas gombot, majd a fent leirtak szerint Ujbdl szerkesztheti a jelentkezési adatokat,
illetve a feltoltott fajlt is tudja tordini és modositani.

Jelentkezés

Jelentkezés Muveletek -

Eljaras allapota Jelentkezett Madositas

Utolsé médositas idépontja 2018.02.28. 13:55:44 Visszavonas
Eljarasi dij

Intézmény KIR

Melyik intézményben kivdn mindsilni 10000 KIR

Mindsitési aleljaras 2019. evi kotelezo Pedagagus I. mingsitesi eljaras gyakornokoknak

Jelenlegi besorolas Pedagogus |- archiv (2017.03.31.): PED1

Jelenlegi szakmai gyakorlati évek 6- archiv (2017.03.31.):6

szama

Elérni kivant besorolas Pedagogus |

Gyakornoki idé lejartanak datuma 2019/03/08

A pedagdgus a megjeldlt mindsitési Igen, a pedagogust nyelvvizsga hianyaban foglalkoztatom a nemzeti koznevelésrol szolo 2011.

munkakart jogszerlien tolti be az évi CXC. torveny 99. § (14) bekezdese alapjan

intézményben

A zdrévizsga-hatarozat kiallitasanak 2016/07/16
datuma

A zérévizsga-hatarozatot kiallité ELTE

intézmény

Aszak megnevezése évodapedagégus
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6. Jelentkezés visszavonasa

Amennyiben a pedagogust vagy a nevel6-oktatd munkat kdzvetlenll segité munkakorben
foglalkoztatott személyt nem kellett volna jelentkeztetnie, akkor a jelentkezést a jelentkezés
évének aprilis 15. napjaig tudja visszavonni az informatikai fellleten.

Jelentkezés visszavonasara ugy van lehet6sége, hogy a pedagdgus eljarasainak lapjan a
szurke szinl Jelentkezés gombra kattint, ahol latja a jelentkezési adatokat. A Miiveletek
gombra valé kattintast kdvetéen valassza ki a Visszavonas gombot.

Jelentkezés

Jelentkezés

Eljaras allapota

Utolsé maédositas idépontja
Intézmény

Melyik intézményben kivan mindsilni
Jelenlegi besoralas

Jelenlegi szakmai gyakorlati évek
szama

Elérni kivant besorolas

Gyakornoki ido lejartanak datuma
A pedagdgus a megjeldlt mindsitési
munkakort jogszerlien tolti be az

intézményben

A zdrovizsga-hatdrozat kidllitasanak

Moveletek

Jelentkezett Modositas

2018.02.28. 13:55:44 Visszavonas

Eljarasi dij
KIR
510000 KIR
2019. évi kotelezd Pedagogus | mindsitési eljaras gyakornokoknak
Pedagtgus | - archiv (2017.03 31 ): PED1
6-archiv({2017.03.31 )6
Pedagogus I.
2019/03/08
Igen, a pedagogust nyelvvizsga hianyaban foglalkoztatom a nemzeti koznevelesrol szolo 2011,

&vi CXC. torveny 99. 5 (14) bekezdése alapjan

2016/07/16

datuma

Lois bt LN ciTr

A Visszavonas gombra vald kattintast kovetéen meg kell erésitenie azt, hogy biztosan

visszavonja-e a jelentkezést.

aras Z0T8_evi altalanos, Pedagogus II. besorolasi T0KozZat elereset celzo n
olé Biztosan visszavonja a jelentkeztetést?
== lgen Mégsem

kakor altalanos Iskolal tanar

Az Igen gombra vald kattintast kdvetéen lGzenet jelzi, hogy a visszavonas sikeres volt, és a
jelentkezés allapota Visszavontra valtozik. Ebben az esetben az eljaras rogzitett adatai nem
torlédnek, azonban a rendszer a jelentkezést nem veszi figyelembe.

A Mégsem gombra kattintva a visszavonast nem hajtja végre a rendszer, és visszatér a
pedagogus eljarasainak adatlapjahoz.

Abban az esetben, ha a visszavonas tévesen tortént, vagy a megvaltozott kérilmények miatt
a rogzitett adatok modositasaval mar a jelentkezés megtorténhet, akkor a Miveletek
legordulé menlben taldlhaté Modositas gombra kattintva lehetséges a jelentkezés
statuszanak visszaallitdsa, modositasa.
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7. Nyilatkozattétel

Az Oktatasi Hivatal nyilatkozattételre hivja fel az intézményvezetbket, ha a 2021. évi
mind&sitési terv készitése soran a KIR személyi nyilvantartdsban rogzitett adatok és a
rendelkezésére allé informaciok alapjan azt allapitotta meg, hogy az intézményben van olyan
pedagogus, akinek a gyakornoki ideje 2021-ben jar le és szamara kotelezé a 2021. évi
mindsitési eljarasban valo részvétel, de az intézményvezet a pedagogus jelentkezését nem
rogzitette a fellleten.

Az intézményvezetd a fellletre vald belépést kovetéen a Mindsités mellett talalhaté nyillal le
kell nyitni a tovabbi szirési feltételeket, majd az Allapot mezében tud a Jelentkezés allapotara
szlrni. A listaban megjelené allapotok kozil jeldlje ki a Nyilatkozattételre var allapotot, majd a
Keresés gomb segitségeével sziirjén az érintett pedagdgusokra.

MINGSITES INTEZMENY FELADATELLATASI HELY
ELIARAS BARMELYIK - S Mentett kerese:

2019A PEDAGOGUS y Keresé
2019APED1P v PEDAGOGUS Il emEre
2019APED1N v - < 1

MESTERPEDAGOGUS
2019APED2

KUTATGTANAR
2019AMEST - s

i + Intézmény
2019AKUTA ALLAROT
2018A JELENTKEZES ALLAPOTA

Nem jelentkezett 3

2018APED1P v ARAS ALLAPOTA OK Ad: 510000

E L [ Nyilatkozattételre var =33
2018APED1N - e Nyilatkozatietel megrortént

JELENTKEZESI ADATOK J = n
SR Jelentkezett

HIVATAL JELENTKEZTETTE Visszavont
2018AMEST v Bekerilt OK Ad: 510000

GYAKORNOKI IDO LEJARTA Nem kerltbe
2018AKUTA v Elbiralas alatt M:5|mm

o KETIK STOKEEE - . Felfiggesztett
RENDELKEZIK SZUKSEGES VEGZETTSEGGEL
Tordl »
( M:Emm
MINGSITESI MUNKAKOR
NOKS HOSPITALASI MUNKAKOR oK
il o ALESZL TN

A szlirést kdvetben, vagy akar a konkrét pedagogusra / nevel6-oktaté munkat kézvetlenul
segité munkakoérben foglalkoztatott személyre valo keresést kdvetéen a Pedagogus adatlap

Adatlap
a foglalkoztatotthoz tartozé sor végén talalhato gombra kattintva érhet6 el.

Az Adatlap gombra vald kattintas kovetéen a bal oldalon latja a pedagdgus mindsitési
aleljarasat, amelyre vonatkozéan ugy itéltik meg, hogy a pedagégusnak / nevelé-oktatd
munkat kdzvetlenll segité munkakdrben foglalkoztatott személynek kotelezé részt vennie.

Kérjuk, hogy amennyiben ugy itéli meg On is, hogy a pedagogusnak / nevel6-oktaté munkat
kozvetlenul segité munkakorben foglalkoztatott személynek kotelez6 részt vennie a minésitési
eljarasban, akkor kattintson a Jelentkezés fllre!

A Jelentkezés fllre valé kattintast koévetéen kattintson a Miiveletek gombra, majd a
Nyilatkozattétel gombra.
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MUveletek -

Nyilatkozattétel

A Nyilatkozattétel gombra valo kattintast kdvetéen a kézikdnyv 3.2., 3.3., és 3.4. alcimében
talal segitséget az adatok kitdltésére vonatkozoan.
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